Instrukcja postepowania przy sktadaniu o§wiadczen o powierzeniu
wykonywania pracy cudzoziemcowi

Aby zlozy¢ o§wiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi, nalezy to zrobic¢
wylacznie drogg elektroniczng, za posrednictwem portalu praca.gov.pl. W ten sposob pracodawca
(lub podmiot powierzajacy pracg) moze zalegalizowac zatrudnienie obywateli Armenii, Biatorusi,
Gruzji, Moldawii lub Ukrainy w uproszczonej procedurze. Wymagane jest posiadanie konta
organizacji na portalu www.praca.gov.pl.

Krok po kroku: jak ztozy¢ oswiadczenie

1. Zaloguj si¢ na portal praca.gov.pl. Do zlozenia wniosku potrzebny jest Profil Zaufany lub
kwalifikowany podpis elektroniczny.

2. Przejdz do wlasciwej sekcji. Po zalogowaniu wybierz zaktadke ,,Ustugi elektroniczne™ i

przejdz do sekcji dotyczacej zatrudniania cudzoziemcow.

3. Wypetnij wniosek. Za pomocg kreatora wnioskdéw na portalu uzupeinij formularz

o$wiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi (PSZ-OPWP).

4, Dotacz wymagane dokumenty:
. Kopia waznego dokumentu podrozy cudzoziemca.
. Pelnomocnictwo (jesli wniosek sktada pelnomocnik),oraz o§wiadczenie o niekaralnosci

(jezeli sktada pelnomocnik ) druk na stronie Gdanskiego Urzgdu Pracy.
. Dowod wptaty, wynosi 400 zi.

S. Dokonaj optaty. Wpta¢ 400 zt na konto wlasciwego urzedu pracy (Powiatowego Urzedu
Pracy, w przypadku spotek zgodnego z siedziba pracodawcy , w przypadku jednoosobowych
dziatalno$ci gospodarczych zgodnego z siedziba pracodawcy lub miejscem statego pobytu . W

tytule przelewu podaj imi¢ 1 nazwisko cudzoziemca oraz nazwe firmy.

6. Wyslij wniosek. Po wypetnieniu formularza i dotaczeniu wszystkich dokumentow, wyslij
wniosek elektronicznie.

7. Zarejestrowanie oswiadczenia. Urzad pracy zarejestruje oswiadczenie w ewidencji. Czas
oczekiwania zalezy od ztozonos$ci sprawy, zwykle wynosi od 7 do 30 dni roboczych. W zaleznosci

od zlozonosci sprawy.

8. Link do kreatora wniosku dla os§wiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy

cudzoziemcowi zatrudnienie cudzoziemcoOw



