Instrukcja umawiania wizyty przez portal
wizyty.centrumtalentow.pl

Ponizej przedstawiono kolejne etapy procesu umawiania wizyty do doradcy zawodowego Centrum
Rozwoju Talentéw przez strone https://wizyty.centrumtalentow.pl/ .

Dzieki temu systemowi mozna samodzielnie zarezerwowac termin spotkania oraz nim zarzgdzac (np.
edytowac lub odwotac) poprzez konto uzytkownika.

I. Utworzenie konta uzytkownika

1. WejdzZ na strone: https://wizyty.centrumtalentow.pl.
2. Wybierz przycisk ,Panel uzytkownika"”, a nastepnie ,, Zarejestruj sie”
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3. W formularzu rejestracyjnym podaj:

o O O O

o

imie,

nazwisko,
e-mail,

numer telefonu,
hasto.

4. Zapoznaj sie z informacjami dotyczacymi przetwarzania danych oraz je zaakceptuj.
5. Jezeli chcesz zapisac sie do newslettera, zaznacz te opcje.

o

Kliknij przycisk ,,Zarejestruj”.
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7. Na wskazany adres e-mail zostanie wystana wiadomos¢ z linkiem aktywacyjnym.
Otworz ja i kliknij w link, aby potwierdzic¢ zatozenie konta.

8. Po aktywacji konta mozesz zalogowac sie do systemu, podajgc adres e-mail i hasto.

9. W systemie mozesz sprawdzi¢ wszystkie umdwione wizyty, zaréwno te z przesztosci, jak i te,
ktére sa zaplanowane.

Il. Logowanie i rozpoczecie rezerwacji wizyty

1. WejdZ ponownie na strone https://wizyty.centrumtalentow.pl.
2. Kliknij przycisk ,Panel uzytkownika"”, a nastepnie ,,Zaloguj sie” i wprowadz dane swojego
konta (adres e-mail i hasto).
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3. Po zalogowaniu wybierz z menu opcje ,,Uméw wizyte” (mozesz tez w pierwszej kolejnosci
wybrac termin, a system sam zaprowadzi Cie do panelu logowania).
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4.

Nastepnie mozesz wybrac jedng z trzech opciji:

o ,Pierwszy wolny termin” - system wyswietli Ci najszybszy dostepny termin,

o .Wybierz termin” - z lewej strony pojawi sie rozwijany przycisk kalendarza, w ktérym
mozesz wybrac jeden z podswietlonych na zielono wolnych dni,

@)

+Wybierz doradce” - z lewej strony pojawi sie rozwijany przycisk ,Wybierz doradce”. Po
tym wyborze rozwin kalendarz i wybierz jeden z podswietlonych na zielono wolnych dni.
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6. Po wybraniu terminu przejdziesz do szczegotdw wizyty. Automatycznie pojawig sie tam dane

podane przy rejestracji konta, natomiast dodatkowo nalezy zaznaczy¢ pola:
O
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.Miejsce zamieszkania”: Miasto Gdarisk, Powiat Gdariski lub Inne
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7. Zapoznaj sie z informacjami dotyczacymi przetwarzania danych oraz je zaakceptu;.
8. Potwierdz umoéwienie wizyty przyciskiem , Wyslij”

pole wymagane *

[0 wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Gdariski Urzad Pracy, ul. Lastadia 41, 80-880 Gdarisk.
Udzielona zgoda moze by¢ wycofana w dowolnym momencie.
Na podstawie art. 13 ust. 11 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 1. w
sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), informujemy, ze:

. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Gdanski Urzad Pracy z siedziba przy ul. Lastadia 41, 80-880 Gdarisk,
ktory jest reprezentowany przez Dyrektora Urzedu.

. W celu skontaktowania si¢ Inspektorem Ochrony Danych w Gdariskim Urzedzie Pracy nalezy wystac wiadomos¢ na adres e-
mail: iod@qgup.gdansk.pl.

. Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 pkt. a RODO oraz Ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia z
dn. 20.03.2025 r. Dane osobowe przetwarzane s3 w celu rezerwacji terminu spotkania w Centrum Rozwoju Talentu oraz
przeprowadzenia procesu doradczego.

. Dane osobowe dotyczace uméwionej wizyty bedg przetwarzane przez okres 10 lat liczac od zakoriczenia roku
kalendarzowego, w ktorym zostat zakoriczony proces doradczy.

Odbiorcami Paristwa danych mogga by¢ upowaznieni do ich otrzymania, w tym organy parstwowe i podmioty publiczne na
podstawie obowigzujacych przepisow prawa oraz dostawca ustug IT. Informacje o odbiorcach mozna uzyskac piszac na
adres: informacja@centrumtalentow.pl.

. Posiada Pan/Pani prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania, prawo do ich usuniecia
oraz prawo do ograniczenia ich przetwarzania. Ponadto takze prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez
wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania Pana/Pani danych osobowych. Aby wycofac lub zmieni¢ zgode nalezy powiadomi¢ o tym Centrum Rozwoju
Talentéw wysytajac wiadomos¢ na adres e-mail informacja@centrumtalentow.pl.

. Przystuguje Panu/Pani prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pan/Pani, iz
przetwarzanie danych osobowych Pana/Pani dotyczacych narusza przepisy RODO. (Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa)

. Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Nie podanie danych powoduje brak mozliwosci spotkania z doradca
zawodowym.
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9. Po zatwierdzeniu otrzymasz mailowe potwierdzenie rezerwacji wizyty - bedzie ona takze
widoczna na Twoim koncie w zaktadce ,Moje wizyty”.
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l1l. Edytowanie lub odwotanie wizyty

Zaloguj sie na swoje konto na stronie wizyty.centrumtalentow.pl.

Wybierz zaktadke ,,Moje wizyty”.

W panelu mozesz sprawdzi¢ status oraz szczegbty wizyty umoéwionej przed doradce zawodowego.

W tym miejscu mozesz:

o sprawdzi¢ szczegoly zarezerwowanej wizyty (data, godzina, miejsce, prowadzacy),
o edytowac szczegbty wizyty (np. zmieni¢ na online, doda¢ dane dziecka),

o odwotal wizyte.
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IV. Usuniecie konta uzytkownika

Zaloguj sie na swoje konto na stronie wizyty.centrumtalentow.pl.
W prawym panelu uzytkownika wybierz opcje ,Usun konto".
Po kliknieciu zostanie wyswietlony formularz usuniecia konta.
Wypetnij wszystkie wymagane pola formularza:
o imie,
o nazwisko,
o adres e-mail (ten sam, ktérego uzyto przy rejestracji),
o numer telefonu,
o powdd usuniecia konta (krotko opisz, dlaczego chcesz usunac¢ konto).
Zaznacz pole zgody dotyczace przetwarzania danych osobowych, zgodnie z informacjg RODO.
Kliknij przycisk ,Wyslij prosbe o usuniecie konta".
Twoja prosba zostanie przekazana do administratora systemu, ktéry po jej weryfikacji usunie Twoje
konto wraz ze wszystkimi danymi powigzanymi.
Po usunieciu konta nie bedzie mozliwe logowanie sie do systemu ani odzyskanie danych
historycznych.
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V. Wskazoéwki i uwagi

Rezerwacja wizyty mozliwa jest wytgcznie po utworzeniu konta w systemie.

e Jezeli konto zostato juz zatozone i aktywowane przestanym na maila linkiem i masz problem z
logowaniem mozesz skorzystac z opcji ,,Przypomnij hasto”.

e Jezeli nie otrzymasz e-maila potwierdzajacego rezerwacje, sprawdz folder SPAM lub skontaktuj
sie z administratorem systemu poprzez zaktadke , Kontakt” na stronie.

e Zmiany terminu wizyty nalezy dokonywac¢ z odpowiednim wyprzedzeniem, zgodnie z zasadami
obowigzujgcymi w Centrum.

e Jezeli w kalendarzu nie ma dostepnych (podswietlonych na zielono) termindéw oznacza to, ze

wszystkie zostaty juz zarezerwowane. Terminy w kalendarzu odblokowane s3 na 3 tygodnie do

przodu. Kolejne dni oraz ewentualne wolne terminy bedg pojawiaty sie zgodnie z tg zasadg, tzn.

codziennie (od poniedziatku do pigtku) odblokowuje sie kolejna data.
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VI. Kontakt

Jezeli masz dodatkowe pytania dotyczgce oferty lub procesu zgtoszenia, mozesz skontaktowac sie
bezposrednio z Centrum:

e Telefon: +48 58 500 56 30
¢ E-mail: informacja@centrumtalentow.pl
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