S0.253.4.2020.WD
Gdansk, dnia 21.05.2020 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

o wartosci zaméwienia mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zaméwien publicznych.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego.

Gdanski Urzad Pracy, jednostka organizacyjna Gminy Miasta Gdansk — na prawach Powiatu,
80-802 Gdansk, ul. 3 Maja 9.

II. Tryb udzielenia zamoéwienia.

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), zwana dalej ,ustawa” w trybie
przetargu nieograniczonego.

II1. Opis przedmiotu zamdwienia.

1.Przedmiotem zamoéwienia jest usluga sprzgtania wewnetrznego w pomieszczeniach
zajmowanych przez Gdanski Urzad Pracy (GUP), w budynku przy ul. Lastadia 41 w
Gdansku. (CPV: 90911200-8 — ustugi sprzatania budynkow).

Wymagania, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp dot. warunkéw realizacji
zamoéwienia w zakresie zatrudniania os6b.

2. Wykonawca zobowigzany jest do zatrudnienia pracownikéw na podstawie umowy o prace,
kazdy w wymiarze co najmniej 3/4 etatu w rozumieniu przepiséw ustawy Kodeks pracy,
ktorzy wykonywa¢ beda czynnosci wymienione w Opisie przedmiotu zaméwienia (za
wyjatkiem kontrolera, ktéry musi posiada¢ 12 miesieczne doswiadczenie w zakresie nadzoru
nad osobami, ktére realizowaly ushuge sprzatania w obiektach takich jak szkoly, urzedy,
banki, bedacego kolejng osoba wykonujg czynnosci wymienione w Opisie przedmiotu
zamowienia).

3. Na kazde zadanie Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany bedzie przedlozyé
Zamawiajgcemu  odpowiednio  zanonimizowane  dokumenty  finansowo-kadrowe
potwierdzajace, Ze przedmiot umowy jest wykonywany przez osoby zatrudnione na
podstawie umowy, kazda w wymiarze co najmniej % etatu.

4. Zamawiajacy nie przewiduje waloryzacji wysokoéci wynagrodzenia naleznego wykonawcy
w przypadku zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci
minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace, poniewaz umowa zostanie
zawarta na okres 12 miesiecy.

Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zalacznik nr 1 do SIWZ.
Zamawiajacy nie dopuszeza skladania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladanie ofert cz¢Sciowych.



IV. Termin wykonania zamoéwienia.

Termin wykonania zam6wienia od dnia 26.06.2020 r. do dnia 25.06.2021 r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu.

1. Warunki udziatu w postgpowaniu

O udzielenie zam6wienia mogg ubiega¢ sic¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu
z postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy oraz
spelniaja warunek dysponowania zdolnoscig techniczng i zawodowa umozliwiajaca
wykonanie niniejszego zamowienia.

Zamawiajacy informuje, ze nie bedzie wykluczal z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego wykonawcoéw na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu

Wykonawca spelni warunek zdolnosci technicznej i zawodowej, gdy wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladnia ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie wykonali co najmniej dwie ustugi (kazda z nich
trwajacg co najmniej 12 miesigcy) sprzatania pomieszczen wewnetrznych o powierzchni
co najmniej 2000 m2, polegajaca na codziennym sprzataniu budynkéw takich jak
szkoly, urzedy, banki, biurowce.

Wykonawca musi spetni¢ warunki udziatu w postgpowaniu, okreslone powyzej.
Ocena spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu dokonywania bedzie na podstawie

przedstawionych dokumentéw metoda spetnia/nie spehnia.

VI. Wykaz oSwiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spelnianie warunkéw

udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, Wykonawca musi ztozy¢, podpisane przez siebie o$wiadczenie o braku podstaw
wykluczenia, stanowigcego zalgeznik nr 2 do SIWZ oraz o$wiadczenie potwierdzajace
speinianie warunku o dysponowaniu zdolnoscia techniczna i zawodowa umozliwiajaca
wykonanie niniejszego zamowienia (wzér treSci oS$wiadczenia znajduje sie we wzorze

formularza ofertowego)

W terminie 4 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajacego informacii,
o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, Wykonawca sktada o§wiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatlowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze
powigzania z innym Wykonawcg nie prowadza do zakidcenia konkurencji w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego.
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Wzor os$wiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, stanowi zalgcznik nr 3 do SIWZ.

Dokumenty potwierdzajace spetnianie przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu
oraz wykazanie braku podstaw do wykluczenia z postepowania musza by¢ sktadane w formie:
- oryginatu lub

- kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawee.

VIL. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentow, a takie wskazanie 0séb uprawnionych do

porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

1. Wszelkie oswiadczenia i dokumenty, dotyczace specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia przekazywane sa:
poczta na adres:

Gdanski Urzad Pracy
ul. 3 Maja 9
80-802 Gdansk

lub faxem na nr 058 302-04-99,
lub e-mail na adres zamowieniapublicze@gup.gdansk.pl..,

2. Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z wykonawcami z ramienia Gdanskiego Urzegdu
Pracy jest Wioletta Dgbréwka — sekretarz komisji przetargowe;.

Jednoczesnie Zamawiajacy informuje, ze przepisy ustawy nie pozwalaja na jakikolwiek inny
kontakt - zaréwno z Zamawiajacym jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢
z Wykonawcami - niz wskazany w niniejszym rozdziale STIWZ. Oznacza to, ze Zamawiajacy
nie bedzie reagowat na inne formy kontaktowania si¢ z nim, w szczegdlnosci na kontakt
telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie.

VIII. Wymagania dotyczgce wadium.
Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

IX. Termin zwigzania oferts:

Okres zwiazania oferta wynosi 30 dni i rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu do sktadania
ofert.

X. Opis sposobu przygotowania ofert:
- oferta musi zawieraé:
a) wypelniony formularz oferty, stanowiacy zalgeznik nr 4 do SIWZ,
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b) oswiadczenia i dokumenty okreslone w pkt VI SIWZ,

- oferta powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej, przy uzyciu nosnika pisma,
niculegajacego usunieciu, bez pozostawienia $ladéw, w jezyku polskim,

- kazda poprawka w ofercie musi by¢ dokonana, czytelnie i parafowana przez osobe,
ktora podpisuje oferte,

- formularz oferty musi zostaé podpisany przez osoby uprawnione do skladania
oswiadczen woli w imieniu Wykenawey, wymienione we wilagciwym rejestrze lub
ewidencji, badZ osoby upowaznione przez ww., w tym przypadku do oferty musi
zosta¢ dolgczony oryginal upowaznienia lub jego kserokopia potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginalem przez osobe udzielajagcg upowaznienia,

- zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty wraz zalgcznikami byly podpisane
i ponumerowane,

- nie dopuszcza si¢ przeredagowywania tresci formularza ofertowego,

- kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte,

- Wykonawca ponosi wszelkie koszty, zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

- oferty nalezy skiada¢ w_podwdijnych opakowaniach uniemozliwiajacych ich
bezsladowe otwarcie, np. w_zaklejonych kopertach (wlozonych jedna w druga).
opakowania te muszg zawiera¢ napis ,Oferta na ustuge sprzatania wewnetrznego w

pomieszczeniach GUP ”, nazwe i adres wykonawcy oraz tre$é : ..Nie otwieraé przed
godzing 09.00 w dniu 01.06.2020 r.”

XI1. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferty nalezy sktada¢ na adres:

Gdanski Urzad Pracy

ul. 3 Maja 9

80-802 Gdansk,
lub w siedzibie Zamawiajgcego do wrzutni oznaczonej LOGO oraz napisem ,, Wrzutnia na
korespondencje¢ do Gdanskiego Urzedu Pracy”, znajdujacej si¢ w przedsionku budynku,
bedacego siedzibg Gdanskiego Urzedu Pracy przy ul. 3 Maja 9, 80-802 Gdansk (od
wejscia gtéwnego do budynku), termin skladania ofert uplywa dnia 01.06.2020 r. do
godz. 09.00.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego, ze wzgledu na ogloszong pandemie
wirusa SARS-COV-2 oraz $rodki profilaktyczne zarzadzone przez Zamawiajacego
otwarcie ofert odbedzie sig¢ w trybie online bez uczestnictwa oséb z zewnatrz, w dniu
01.06.2020 r. o godz. 11.00 i bedzie transmitowane na kanale YouTube Gdanskiego
Urzgdu Pracy https://www.youtube.com/channel/UCbb6Ph5D5vile 50eM MuOIQ.

XIL. Opis sposobu obliczenia ceny:

1.

Od Wykonawcy wymaga sie, pod rygorem odrzucenia oferty, okrelenia ceny brutto za
wykonanie przedmiotu zamowienia, zawierajacej cene netto i nalezny podatek VAT.

Oferowana cena musi uwzgledniaé wszystkie koszty, jakie Wykonawca poniesie w
zwigzku z realizacja przedmiotu zamowienia, w szczego6lnosci musi uwzgledniaé
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wymagania zwigzane z realizacjg zaméwienia oraz postanowienia wzoru umowy, ktore
moga mie¢ wplyw na kalkulacje ceny.

3. Ceny podane w ofercie powinny by¢ okreslone jednoznacznie i obliczone do dwéch
miejsc po przecinku w PLN,

4. W odniesieniu do tabeli formularza ofertowego Zamawiajacy informuje, ze w kolumnie nr
3, Wykonawca winien wpisa¢ stawki netto za sprzatanie 1 m> powierzchni.

5. W odniesieniu do dziatan arytmetycznych okreslonych w tabeli formularza ofertowego,
nalezy odpowiednio umiesci¢ wyniki dziatan arytmetycznych, tj.:
1) w kolumnie nr 5, tj. cena netto za 1 m-c $wiadczenia ustugi (kol 3 x kol 4), nalezy

umiesci¢ odpowiednio wyniki mnozenia (iloczyn):

a) mnozna — cena netto za 1 m? (w z1) (kolumna nr 3).
b) mnoznik — ilo$¢ m* do sprzgtania w skali 1 m-ca (kolumna nr 4),
2) w kolumnie nr 7, tj. cena netto za 12 m-cy (kol 5 x kol 6), nalezy umiescié
odpowiednio wyniki mnozenia (iloczyn):
a) mnozna — cena netto za 1 m-c ushugi (w z}) (kolumna nr 5)
b) mnoznik — ilo$¢ miesi¢cy (kolumna nr 6).

6. Nastgpnie w kolumnie nr 9 tj. cena brutto liczona od kwoty okreslonej w kol. nr 7, nalezy

odpowiednio wpisa¢ sume ceny netto z kolumny nr 7 oraz kwoty podatku VAT obliczone;j
zgodnie ze stawka podang w kolumnie nr 8 tabeli.

XIII. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty.
wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1. Wszystkie oferty oceniane bedg na podstawie nastepujacych kryteriéw:

1) Cena (z kolumny 9 tabeli w formularzu ofertowym) - 60 %
Cena oferty jest ceng brutto.

2) Doswiadczenie oséb zatrudmionych na podstawie umowy o0 prace w wymiarze co
najmniej 3/4 etatu, wykonujgcych czynnosci wymienione w Opisie przedmiotu
zaméwienia, z co najmniej 12 miesiecznym do$wiadczeniem w zakresie ustug
sprzatania w obiektach takich jak szkoly, urzedy, banki, biurowce — 40 %

2. Spos6b oceny ofert:
1) dla kryterium ,,Cena” (C)

Cena oferty najtanszej

x 60 pkt.= C (uzyskana ilo§¢ punktéw)
Cena oferty badanej

Uwaga! Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w tym kryterium wynosi 60 pkt.

2) dla kryterium ,Do$wiadczenie o0séb zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
W wymiarze co najmniej 3/4 etatu, wykonujacych czynnoSci wymienione w Opisie
przedmiotu zaméwienia, z co najmniej 12 miesiecznym do§wiadczeniem w zakresie uslug
sprzatania w obiektach takich jak szkoly, urzedy, banki, biurowce (Z) (nie wliczajac
kontrolera):
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- zatrudnienie 6 oséb i wiecej na podstawie umowy o prace¢, w wymiarze co najmniej 3/4
etatu, wykonujgcych czynno$ci wymienione w Opisie przedmiotu zamowienia, z co najmniej
12 miesigcznym dos$wiadczeniem w zakresie uslug sprzatania w obiektach takich jak szkoly,
urzedy, banki, biurowee — 40 pkt,

- zatrudnienie 5 oséb na podstawie umowy o prace, w wymiarze co najmniej 3/4 etatu,
wykonujgeych czynnosci wymienione w Opisie przedmiotu zamoéwienia, z co najmniej 12
miesigcznym do$wiadczeniem w zakresie uslug sprzatania w obiektach, takich jak szkoly,
urzedy, banki, biurowce — 20 pkt,

- zatrudnienie 4 oséb na podstawie umowy o prace, w wymiarze co najmniej 3/4 etatu.
wykonujgcych czynnosci wymienione w Opisie przedmiotu zaméwienia, z co najmniej 12
miesigcznym do$wiadczeniem w zakresie uslug sprzatania w obiektach takich jak szkoly,
urzedy, banki, biurowee — 0 pkt.

Uwaga! Maksymaina liczba punktow mozliwa do uzyskania w tym kryterium wynosi 40 pkt.

3. Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwyzszg ilos¢ punktow (P), bedaca
sumg punktow przyznanych w poszczegdlnych kryteriach:

P=C+2Z
Jezeli nie bedzie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie

okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

X1V. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty

w celu_zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1. Zamawiajacy podpisze umowe po zatwierdzeniu wynikéw postgpowania z tym
wykonawca, ktéry ztozyl oferte najkorzystniejsza, w terminie okreslonym w art. 94 ustawy,
jednak nie p6zniej niz przed uptywem terminu zwiazania oferta.

2. Najp6zniej w dniu zawarcia umowy, Wykonawca ktorego oferta zostala wybrana, musi
zlozy¢:

- polisg potwierdzajaca aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej (deliktowej i
kontraktowej) w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej w zakresie sprzatania
i czyszezenia obiektéw, na kwote nie mniejsza niz 300 000,00 zt (stownie: trzysta tysiecy zlotych)
bez pod limitéw ograniczajacych ta kwote, ktéra Wykonawca bedzie zobowiazany przedtuzyé
w przypadku jej wygasnigcia w trakcie trwania umowy, ktéra zostanie zawarta w celu realizowania
niniejszego zamowienia.

- dokument, potwierdzajacy upowaznienie do skladania o$wiadczehi woli w imieniu
wykonawey (aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub wypis z ewidencji
dziatalnosci gospodarczej lub inny réwnowazny dokument).




XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia naleizytego wykonania Umowy.

Zmawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

XVL Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej

umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy,

jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w_sprawie

zamowienia publicznego na takich warunkach.

Istotne postanowienia umowy stanowig zalgcznik nr 5 do SIWZ.

XVIIL. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacyech Wykonawey w toku
postepowania o udzielenie zamdéwienia.

1. Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
danego zamowienia oraz poniost lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepiséw ustawy przyshiguja s$rodki ochrony prawnej przewidziane w
dziale VI ustawy, jak dla postgpowan ponizej kwoty okreslonej w przepisach
wykonawezych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystuguja réwniez

organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

XVIII. Informacje dodatkowe

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

® administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gdanski Urzad Pracy, 80-802
Gdansk, ul. 3 Maja 9,
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inspektorem ochrony danych osobowych w Gdanskim Urzedzie Pracy jest Pan Zbigniew
Gudyka, adres e-mail iod@gup.gdansk.pl, telefon 58 732-52-88:

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na ustuge sprzatania

wewngtrznego w pomieszezeniach zajmowanych przez Zamawiaja prowadzonym w

trybie przetargu nieograniczonego,

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym

udostegpniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych, dalej ,,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez

okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas

trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania

umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,

zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODQ *#%*;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:
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— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajgceego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

™ Wyjasnienie: skorzystanie = prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postegpowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie moze naruszac integralnosci protokolu oraz jego zatgeznikéw.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego.

Specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia wraz z zatacznikami, przygotowata
w dniu 21.05.2020 r. Komisja Przetargowa GUP w Gdadnsku w skladzie:

1. Ewa Olszewska - Przewodniczacy 4

2. Kazimierz Wisniewski - Za-ca Przewodniczacego ...

3. Robert Lachowicz - Czlonek s oAl B

4. Ewelina Wojcicka - Czlonek
- ./ 4
5. Wioletta Dabrowka - Czlonek — Sekretarz luuf Sh—
Roland Bu (podpis Zamawiajacego)
Zalaczniki:

1} zatacznik nr 1 — opis przedmiotu zamowienia,

2)  zalgeznik nr 2 - o$wiadezenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia,

3) zalgeznik nr 3 — o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do t¢j samej grupy kapitatowej,
4) zalgcznik nr 4 — formularz ofertowy,

5) zalgcznik nr 5 — istotne postanowienia umowy.



Zafacznik nr 1 do SIWZ

Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiot zamdéwienia
Przedmiotem zamdéwienia jest wykonywanie ustugi sprzatania wewnetrznego pomieszczeniach
zajmowanych przez Gdariski Urzad Pracy (GUP), w budynku przy ul. Lastadia 41 w Gdarisku.

2. taczna liczba powierzchni sprzatania wewnetrznego: — 2 482 m?

3. Zasady pobierania kluczy, wskazanie miejsca sktadowania nieczystosci, godziny sprzatania oraz
zasady wykonywania ustugi sprzatania zawarte zostaly w ,,Regulaminie sprzatania” stanowigcym
zatacznik nr 1 do opisu przedmiotu zamdéwienia.

4. Czynnosci sprzgtania

4.1.Wykonywanie czynnosci sprzatania wewnetrznego odbywad sie bedzie zgodnie z ust. 6
niniejszego zafgcznika, w czasie pracy urzedu, po godzinach pracy urzedu oraz w dni wolne od
pracy urzedu.

4.2.W przypadku prowadzonych remontéw, usuwania skutkéw powodzi lub zalania, czynnosci
sprzatania beda odbywac sie rowniez noca.

4.3.Godziny pracy Gdarskiego Urzedu Pracy zostaly okreslone w ,Regulaminie sprzatania”
stanowigcym zatacznik nr 1 do opisu przedmiotu zamowienia.

4.4.0préznianie pojemnikéw przeznaczonych na odpady komunalne, zgodnie z przyjetymi przez
Zamawiajgcego zasadami segregacji $mieci — petna segregacja $mieci.

4.5.Codzienne, na biezaco wynoszenie odpadéw do pojemnikéw na odpady segregowane
usytuowane na zewnatrz budynku.

4.6. Czyszczenie wewnetrznej platformy pionowej do przemieszczania os6b niepetnosprawnych
zainstalowanej w budynku oraz utrzymanie w odpowiednim stanie dostepu do urzadzenia, w
zakresie umozliwiajgcym normalne korzystanie z platformy. Czyszczenie z zabrudzen pulpitu,
podtogi, barier i drzwi podestu platformy, dwa razy w tygodniu. Zabrudzenia platformy usuwaé
politurg lub wilgotng $ciereczka, nigdy strumieniem wody.

4.7.Do obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie:

4.7.1. dysponowanie osobami, ktére wykonywaé bedg czynnoéci sprzatania,

4.7.2. dysponowanie osobg, ktéra bedzie petni¢ staty nadzor (kontroler) nad pracownikami
wykonujacymi czynnosci sprzatania wewnetrznego,

4.7.3. dysponowanie osobami uprawnionymi do prac na wysokosci do wykonywania czynnosci
sprzgtania okresowego,

4.7.4. dysponowanie odpowiednim, sprawnym sprzetem oraz $rodkami gwarantujgcymi
nalezyte wykonywanie umowy,

4.7.5. wyposazenie osob sprzatajgcych w sprawne technicznie i czyste narzedzia do sprzatania
(po stwierdzeniu zuzycia sprzetu bezzwioczna jego wymiana), typu: wézek, miotta, mop,
odkurzacz i inny drobny sprzet,

4.7.6. zapewnienie odziezy roboczej dostosowanej do pory roku z logo firmy i egzekwowanie
obowigzku noszenia jej przez osoby wykonujace ustugi sprzatania wewnetrznego.

4.8. Zamawiajacy zapewni Wykonawcy miejsce do przechowywania $rodkéw czystosci i sprzetu
Wykonawcy oraz miejsce do przebrania sig pracownikow sprzatajacych.

4.9. Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu listy oséb realizujacych

zamowienie, ktéra bedzie podstawg wpuszczenia pracownikéw Wykonawcy na teren Zamawiajgcego.

Lista musi zosta¢ dostarczona do Zamawiajacego po zawarciu umowy, najpézniej w dniu rozpoczecia

realizacji zamodwienia.

5. Sprzet i srodki czystosci

5.1 ustugi sprzatania wykonywane beda z wykorzystaniem sprzetu, narzedzi oraz przy
zastosowaniu srodkow i preparatéw Wykonawcy.



5.2 Wykonawca bedzie zobowigzany do stosowania specjalistycznych urzadzen,
uwzgledniajgcych  aspekty  $rodowiskowe np. energooszczedne  urzadzenia
energetyczne, stosowanie akcesoridw do czyszczenia o niskim poziomie wptywu na
$rodowisko (w tym wyrobéw z mikrofibry) m.in. do konserwacji podtég, prania
wyktadzin dywanowych, krzeset tapicerowanych, kanap, mycia okien

5.3 Wykonawca bedzie zobowigzany do stosowania $rodkéw czystosci do mycia podtdg, podtog

z wyktadzing dywanowa, podtég z PCV, preparatow srodkéw do czyszczenia i konserwacji
mebli, do mycia szyb, luster i parapetdow, do mycia i dezynfekcji klamek, stuchawek
telefonicznych, umywalek, zlewozmywakdw, baterii, pisuaréw i muszli klozetowych, do
stosowania w toaletach srodkéw zapachowych, stosowania srodkéw do prania wyktadzin
dywanowych i mebli tapicerowanych, do mycia gresu, glazury i terakoty, do mycia
pojemnikéw na odpady.

5.4Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia workéw na odpady komunalne w kolorach

segregacji odpadéw (kolor: niebieski, z6tty, zielony, brazowy, czarny) o niskim poziomie
wptywu na Srodowisko, ktére bedzie zobowigzany wymieniaé na biezgco.

5.5 Zamawiajgcy zapewni wylgcznie reczniki papierowe, mydio w ptynie oraz papier toaletowy.
5.6 Stosowany przez Wykonawce sprzet oraz $rodki chemiczne muszg gwarantowaé wysoka

jako$¢ ustugi. Materialy, srodki chemiczne itoaletowe do wykonania niniejszego
zamOwienia musza posiada¢ stosowne atesty, uwzgledniajace aspekty $rodowiskowe np.
stosowanie produktow do czyszczenia o niskim poziomie wpltywu na $rodowisko, zakupu
skoncentrowanych produktow do czyszczenia, odpowiednio dobrane do sprzatanych
powierzchni aby usung¢ zabrudzenia i nie uszkodzi¢ czyszczonych powierzchni. Do
czyszczenia urzadzen i elementéw ze stali nierdzewnej nie mozna stosowaé preparatéw na
bazie kwasdw.

6. Czynnosci sprzatania

Rodzaj pomieszczenia
Pomieszczenia
. . inne
Pomieszczenia . . . -
Rodzaj prac Blurowe Pomieszczenia Pomieszcze — | Korytarze, (serwerownie,
ol d sanitarne, nia socjalne/ | klatki pomieszczenia
5 szatnie, toalety | kuchnia schodowe magazynowe,
konferencyjne ] 5
pomieszczenie
UPS, archiwum)
Odkurzanie  wyktadzin
dywanowych, codziennie X X X X
Mycie twardych — B N p—_— lrazw
y ) ‘y . codziennie codziennie codziennie codziennie g
powierzchni podtog tygodniu
Maszynowe mycie lrazw — g
: i codziennie X codziennie X
podtog tygodniu




Mycie zewnetrznych i
wewnetrznych
powierzchni mebli

(biurka, drzwi szafy, G i b S lrazw
- ; codziennie codziennie codziennie codziennie :
szafki otwarte, potki, tygodniu
lady, stoty, krzesta, itp.)
w tym dezynfekcja
biurek oraz przegréd PCV
Mycie wienca gdrnego lrazw " lrazw . lrazw
szaf miesigcu miesigcu miesigcu
Mycie drzwi codziennie codziennie codziennie codziennie Ldee W
tygodniu
T codziennie L
codziennie 2 codziennie T
codziennie (2 razy codziennie
(2 razy ) vt (2 razy g
= (2 razy dziennie, | dziennie, Wi (2 razy dziennie,
itlaviiig, (pierwszy raz | (pierwszy raz SRemmie, (pierwszy raz
fokei ; ;
Dezynfekcja klamek (pierwszy raz przed 7:300raz | preed 7:30 (pierwszy raz it B e
przed 7:30 oraz : : przed 7:30 oraz i 4
; .| w potowie dnia orazw . .| w potowie dnia
w potowie dnia : .| w potowie dnia
aty) pracy) potowie dnia caty} pracy)
pracy pracy) pracy
Czyszczenie wewnetrznej
platformy pionowej do 2 razy w
. ! X X X 2 X
przemieszczania 0séb tygodniu
niepetnosprawnych
Usuwanie pajeczyn lrazw . lrazw lrazw lrazw
tygodniu Lraz viygodnio tygodniu tygodniu tygodniu
I‘VI\,{ue PUnKESH lrazw P lrazw lrazw lrazw
$wietlnych (opraw lamp, o 1 raz w miesigcu e e iy
: miesigcu miesigcu miesigcu miesigcu
lampek, itp.
Czyszczenie zaluzji oraz lrazw ok lrazw lrazw
i 1 raz w miesigcu I s X gt
kaset od rolet miesigcu miesigcu miesigcu
Mycie i odkurzanie
wystepdw Sciennych i
tuneli kablowych, S T —— — lrazw
S B G codziennie codziennie codziennie codziennie Gl
wigcznikow Swiatfa, miesigcu
czytnikow kart, cokotéw,
odbojnic
: 5 lrazw S lrazw lrazw lrazw
Mycie kaloryferéw e 1 raz w miesigcu Rl B 2l
miesigcu miesigcu miesigcu miesigcu
Czyszczenie kratek lrazw o lrazw lrazw lrazw
. i . s 1 raz w miesigcu - i i
wentylacji grawitacyjnej miesigcu miesigcu miesigcu miesigcu




Utrzymanie w czystosci

Codziennie
odkurzanie,
pranie 1xw
miesigcu (w
miesigcach maj
—wrzesien), 2 x

wycieraczek o t\{gc-‘dnlu w
X X X miesigcach X
wewnetrznych 4 szt. o styczeii =
wy. 100 x 150 cm e
kwiecien oraz
pazdziernik-
grudzien )
pranie w pigtki
po godzinach
pracy
Mycie i dezynfekcja,
scianek kabinowych w
toaletach, urzadzen
sanitarnych
i umywa}lek, .. X codziennie codziennie X X
zlewozmywakow, baterii,
pisuaréw i muszli
klozetowych,
przecieranie kabin
prysznicowych
higoe !<ab|n X 1 raz w tygodniu X X X
prysznicowych
Myu'e g_ablot, skrzynek. lrazw lrazw lrazw
p.poz. ielektrycznych i tvgadhln X X —— B
czujek p.poz. oraz gasnic
Mycie, czyszczenie tablic lrazw . . lrazw %
informacyjnych tygodniu tygodniu
Mycie tawek dla
klientdw, stolikow i lrazw
krzesetek dla dzieci % . o tygodniu #
Przecieranie z kurzu lrazw lrazw lrazw
klimatyzatoréw miesigcu % : miesigcu miesigcu
Dezynfekcja stuchawek Ty
: codziennie X X X X
telefonicznych
Czyszczenie i dezynfekcja
poreczy schodowych, X X X codziennie X
balustrad
Usuwanie biezgcych w przypadku w przypadku | w przypadku | w przypadku w przypadku
zabrudzen $cian, wystapienia wystgpienia wystapienia | wystgpienia wystgpienia




Oproznianie koszy na

$mieci wraz z wymiang codziennie codziennie codziennie codziennie X
workéw
Mycie pojemnikéw na lrazw . lrazw lrazw
e 1 raz w miesigcu 7 i 5 X
odpady miesigcu miesigcu miesigcu
Usuwanie plam i
zabrudzen (m.in. z mebli | w przypadku 4 . w przypadku >
tapicerowanych, wystgpienia wystapienia
wyktadzin dywanowych),
Mycie luster X codziennie X codziennie X
F:zyszczel'[se, dezynfekcja § raer it s
i zalewanie kratek X o - X X
sciekowych ve ve
Rozpylanie olejkéw
zapachowych 0
o ; X codziennie X X X
(uzupetnianie brakéow
odswiezaczy powietrza)
Utrzymanie w czystosci - —_—
oraz odpowiednim stanie | V& PO dr’ze’ B Har :jze N
higieniczno-sanitarnym e rlza L E X mf rlza Hel g %
wyposazenia AGD 'ra‘z w mz_ |taz %
(tj. zmywarka, mikrofala, presgcu miesigou
lodéwka, ptyta grzewcza)
Mycie dystrybutoréw do 5 g codsichiie % y
wody
Mechaniczna (z uzyciem
A lrazna
maszyn) konserwacja X X X X
kwartat
korytarzy,
Mycie okien, ram
okiennych wr..az z lrazna i v e lrazna 1razna L i et
zewnetrznymi kwartat kwartat kwartat
parapetami
Mycie parapetéw lrazw — lrazw lrazw lrazw
; 1 raz w miesigcu Ny ; s
wewnetrznych tygodniu miesigcu tygodniu miesigcu
Mycie scian szklanych z
proflilami aluminowymi i lrazw i lrazw
bez profili (boksy, scianki tygodniu LezWiygonnly * tygodniu 3

dziatowe, drzwi)

6.1 Wykonawca zapewni Serwis Dzienny - czyszczenie biezgce, codziennie.

Serwis dzienny bedzie realizowany we wszystkie dni pracujace od godziny 7.00 — 15.30.

6.1.1 Zadaniem Serwisu Dziennego bedzie biezace utrzymanie czystosci i sprzatanie:




- biezace sprzatanie toalet oraz uzupetnianie papieru toaletowego, recznikéw papierowych do rak i
mydfa w plynie dostarczanych przez Zamawiajacego oraz potwierdzanie wykonania powyzszych
czynnosci na drukach umieszczonych w toaletach — kontrola czystosci toalet co 1 godzine,

- usuwanie zanieczyszczen z korytarzy, klatek schodowych, schodéw zewnetrznych prowadzacych do
budynkdw,

- opréznianie pojemnikéw na odpady i niezwtoczne wynoszenie $mieci do émietnika,

- wynoszenie odpadéw posegregowanych do miejsc przeznaczonych na takie odpady),

- zgtaszanie Zamawiajgcemu zauwazonych nieprawidtowosci,

- dezynfekcja klamek,

- sprzatanie wskazanych przez Zamawiajacego pomieszczen oraz elementéw wyposazenia budynkéw.

7. Opis powierzchni objetych ustugg sprzatania wewnetrznego w budynku GUP przy ul. Lastadia
41.

7.1. Ogdlna powierzchnia sprzatania wewnetrznego wynosi 2 482 m?, na ktéra sktadaja sie:
a) pomieszczenia biurowe, sale konferencyjne — 1 518,04 m?
b) pomieszczenia sanitarne, szatnie, toalety — 183,18 m?
¢) pomieszczenia socjalne — 36,12 m?
d) korytarze, klatki schodowe — 510,47 m2
e) pomieszczenia inne (serwerownie, magazynowe, pomieszczenie UPS, archiwum) —

234,19 m?
7.1.2. Wykaz nawierzchni w budynku — 2 450 m?
a) gres, terrakota — 931,96 m?
c) wyktadzina PCV - 1396,38 m?
d) wyktadzina dywanowa — 121,66 m?
7.1.3. Wyposazenie sanitariatow
1. umywalki - 35 szt.
2. muszle klozetowe — 15 szt.
3. pisuary - 4 szt,
4. prysznice - 3 szt.
5. zlewozmywaki—5 szt.
7.1.4. taczna powierzchnia szklana do mycia (podana ilo$¢ metréw zawiera dwustronne mycie)
-2272m?

okna - powierzchnia do mycia 1 148 m? ,w tym okna do mycia na wysokosci - 1077 m?
boksy, scianki dziatowe, drzwi - powierzchnia do mycia 1 124 m?

8. Szczegbétowy zakres obowigzkéw ustalony jest w ,Regulaminie sprzatania obiektu
uzytkowanego przez Gdanski Urzad Pracy, ul. Lastadia 41”, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do
Opisu przedmiotu zamdwienia.

9. W okresie realizacji zamdwienia (umowy) pomiedzy Zamawiajagcym, a Wykonawca

utrzymywany bedzie staty kontakt na zasadach wspélnie uzgodnionych.

10. Zamawiajacy przewiduje catkowite lub czasowe wytgczenie z eksploatacji pomieszczen.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie czesciowe zmiany w stosunku do opisu poszczegdlnych
pomieszczen np. przeznaczenia pomieszczen, liczby przyboréw sanitarnych, powierzchnia
elementéw szklanych, rodzaju nawierzchni. W takich przypadkach cena oferty nie ulega
Zmianie, a umowa nie wymaga sporzadzenia aneksu.

12. Wykaz pomieszczeri z uwzglednieniem rodzaju oraz zajmowanej powierzchni



POZIOM -1

Nr pomieszczenia

Rodzaj pomieszczenia

powierzchnia

0101 Pomieszczenia archiwum — skfadnica akt 30,43 m?
0104 Pomieszczenia archiwum — sktadnica akt 29,06 m?
0105 Pomieszczenie do dyspozycji ekipy sprzatajacej 14,92 m?
0107 Pomieszczenie gospodarcze na maszyne czyszczacy 7,04 m?
0108 Pomieszczenie konserwatora 9,32 m?
0109 Pomieszczenia archiwum — sktadnica akt 15,04 m?
0110 Pomieszczenia magazynowe 14,23 m?
0111 Pomieszczenia magazynowe 16,80 m?
0112 Pomieszczenie biurowe 35,91 m?
0113 Pomieszczenia archiwum — skfadnica akt 11,04 m?
0114 Pomieszczenia archiwum — sktadnica akt 60,29 m?
0115, 0116 Toaleta pracownicza 8,70 m?
0117 Szatnia damska 40,27 m?
0118 Pomieszczenie UPS 5,76 m?
0119, 0120 Toaleta pracownicza 7,60 m?
0121 Pomieszczenie do dyspozycji ekipy sprzatajgcej 3,65 m?
0122, 0123 Toaleta pracownicza 8,96 m?
0124 Szatnia meska 21,17 m?
K-1.2 Komunikacja 7,85 m?
K-1.4 Komunikacja 10,37 m?
K-1.5 Komunikacja 8,99 m?
SUMA 367,40 m?
PARTER

i ; . Rodzaj pomieszczenia Rowierzehini
pomieszczenia

2 Pomieszczenie biurowe 15,55 m?
3 Pomieszczenie biurowe 16,68 m?
4 Pomieszczenie biurowe 16,46 m?
5 Pomieszczenie biurowe 16,71 m?
6 Pomieszczenie biurowe 10,28 m?
7 Pomieszczenie biurowe 12,49 m?
8 Pomieszczenie biurowe 8,51 m?
9 Pomieszczenie biurowe (boxy) 68,76 m*
10 Toaleta klientéw 5,04 m?




pomieszczenia

Rodzaj pomieszczenia

11 Pomieszczenie socjalne / kuchnia 4,95 m?
12 Pomieszczenie biurowe 21,75 m?
13 Pomieszczenie biurowe 21,06 m?
14, 15 Toaleta pracownicza 10,01 m?
16,17 Toaleta pracownicza 8,89 m?
18 Pomieszczenie biurowe 41,60 m?
19 Pomieszczenie biurowe 11,97 m?
20 Pomieszczenie biurowe 10,99 m?
21 Pomieszczenie biurowe 9,11 m?
22 Pomieszczenie biurowe 18,41 m?
23 Pomieszczenie biurowe 51,53 m?
KO0.1 Komunikacja (fragment) 41,10 m?
K0.2 Komunikacja 11,49 m?
K 0.4 Komunikacja 12,79 m?
K 0.5 Komunikacja 7,58 m?
KO0.6 Komunikacja 27,87 m?
SUMA 481,58 m?
POZIOM +1

Nr powierzchnia

101 Pomieszczenia biurowe 11,50 m?
102 Pomieszczenia biurowe 37,46 m’
103 Pomieszczenia biurowe 10,42 m?
104 Pomieszczenia biurowe 18,89 m?
105 Pomieszczenia biurowe (boxy) 69,72 m?
106 Pomieszczenie serwera 20,63 m?
107 Pomieszczenie informatykow 15,38 m?
108 Pomieszczenia biurowe (boxy) 75,03 m?
109 Poczekalnia 12,77 m?
110 Pomieszczenia biurowe (boxy) 65,10 m?
111 Pomieszczenie socjalne / kuchnia 8,19 m?
112 Toaleta klientéw 5,39 m?
113 Pomieszczenia biurowe 19,87 m?
114 Pomieszczenia biurowe 21,52 m?
115, 116 Toaleta pracownicza 10,17 m?
117,118 Toaleta pracownicza 9,08 m?
119 Pomieszczenia biurowe 20,78 m’




K1.1 Komunikacja 118,45 m?
K1.2 Komunikacja 11,70 m?
K1.4 Komunikacja 14,03 m?
SUMA 576,08 m
POZIOM +2

Nr . . 1 powierzchnia
T Rodzaj pomieszczenia

201 Pomieszczenie biurowe 24,83 m’
202 Pomieszczenie biurowe 20,08 m?
203 Pomieszczenie biurowe 17,19 m?
204 Pomieszczenie biurowe 14,05 m?
205 Pomieszczenie biurowe 17,94 m?
206 Pomieszczenie biurowe 5,36 m?
207 Pomieszczenie biurowe 5,54 m?
208 Pomieszczenie biurowe 18,77 m?
209 Pomieszczenie biurowe 16,38 m?
210 Pomieszczenie biurowe 15,95 m?
211 Pomieszczenie biurowe 15,95 m?
212 Pomieszczenie biurowe 15,18 m?
213 Pomieszczenie biurowe 16,70 m?
214 Pomieszczenie biurowe 17,85 m?
215 Pomieszczenie biurowe 18,99 m?
216 Pomieszczenie biurowe 20,49 m?
217 Pomieszczenie biurowe 15,32 m?
218 Pomieszczenie biurowe 10,28 m*
219 Pomieszczenie biurowe 9,97 m?
220 Pomieszczenie biurowe 33,76 m?
221 Korytarz z wyktadzing 12,85 m?
222 Toaleta dla klientow 5,42 m?
223 Pomieszczenie socjalne / kuchnia 8,24 m?
224 Pomieszczenie biurowe 19,97 m?
225 Pomieszczenie biurowe 21,26 m?
226,227 Toaleta pracownicza 10,07 m?
228,229 Toaleta pracownicza 9,03 m?
230 Pomieszczenie socjalne / kuchnia 8,12 m?
231 Pomieszczenie biurowe 10,92 m?
K2.1 Komunikacja 109,04 m?




K2.2 Komunikacja 11,55 m?
K2.4 Komunikacja 14,03 m?
SUMA 571,08 m?
POZIOM +3

Nr Powierzchnia

pomieszczenia

Rodzaj pomieszczenia

301 Pomieszczenie biurowe 22,73 m?
302 Pomieszczenie biurowe 43,79 m?
303 Pomieszczenie biurowe 11,96 m?
304 Pomieszczenie biurowe 23,93 m?
305 Pomieszczenie biurowe 12,97 m?
306 Pomieszczenie biurowe 14,69 m?
307 Pomieszczenie biurowe 16,23 m?
308 Pomieszczenie biurowe 21,87 m?
309 Pomieszczenie biurowe 13,60 m?
310 Pomieszczenie biurowe 13,97 m?
311 Pomieszczenie biurowe 46,08 m?
312 Pomieszczenie biurowe 26,84 m?
313 Pomieszczenie biurowe 28,95 m?
314 Pomieszczenie socjalne / kuchnia 6,62 m?
315 Toaleta dla klientow 5,57 m?
316 Pomieszczenie biurowe 18,49 m?
317 Pomieszczenie biurowe 18,54 m?
318,319 Toaleta pracownicza 9,02 m?
320,321 Toaleta pracownicza 8,59 m’
322 Pomieszczenie biurowe 17,86 m?
K3.1 Komunikacja 88,55 m?
K3.2 Komunikacja 6,46 m?
K34 Komunikacja 8,55 m?
SUMA 485,86 m?




Zatgcznik nr 1
do Opisu przedmiotu zamdwienia

Regulamin sprzatania

1.Zamawiajacy informuje o godzinach pracy Gdanskiego Urzedu Pracy - poniedziatek - pigtek

od
7:30 do 15:30. Zmiana godzin pracy urzedu nie wymaga aneksu.

2. Sprzgtanie pomieszczen objetych postepowaniem odbywac sie bedzie od poniedziatku do

pigtku, po zakoniczonej pracy urzedu, z wytgczeniem pomieszczen sktadnicy akt (pom. 0101,

0104, 0109, 0113, 0114) oraz serwerowni (pom. 106), ktére sprzatane bedg w godzinach

pracy urzedu, w obecnosci pracownika. Czynnosci okresowe oraz sprzatanie po zakoriczonych

pracach remontowych mogg odbywac¢ sie w sobote i niedziele.

3. Serwis dzienny odbywa sie w godzinach od 7:00 do 15.30.

4. Wykonawca zobowigzany jest do wyposazenia osdb sprzatajacych w odziez z logo firmy i
egzekwowanie obowigzku noszenia jej przez osoby wykonujgce ustuge sprzgtania. Pracownicy
sprzatajacy obiekty winni przystepowa¢ do pracy w czystych ubraniach. Koszty zwigzane z
wyposazeniem pracownikéw Wykonawcy nie obcigzajg Zamawiajgcego

5. Klucze do pomieszczen pobierane beda od pracownika ochrony obiektu. Po zakoriczeniu
sprzgtania osoba sprzatajgca zdaje klucze do pracownika ochrony.

6. Osoba sprzatajaca obiekt otwiera w danym czasie tylko jedno, sprzatane pomieszczenie.

Niedopuszczalne jest pozostawianie pomieszczenia otwartego w przypadku, gdy nie

przebywa w nim osoba sprzatajaca albo pracownik urzedu.

7. W przypadku nieprzebywania w pomieszczeniu upowaznionego pracownika urzedu po

zakonczeniu sprzatania, pracownicy Wykonawcy zobowigzani sg do niezwlocznego

zamkniecia okien i drzwi sprzatanych pomieszczerl, wytgczania urzadzen elektrycznych (za
wyjatkiem urzgdzen komputerowych i faxéw, telefondw, lodéwek), swiatet oraz zakrecania
punktéw czerpania wody.

8. Zabrania sie wprowadzania na teren obiektu urzedu oséb nie bedacych pracownikami

firmy sprzatajgcej oraz nie bedacych na wykazie oséb sprzatajacych.

9. Zabrania sie wylewania wody z wiader do umywalek oraz zlewozmywakdw, brodzikéw.

10. Zabrania sie stawania na pojemniki na odpady, parapetach i grzejnikach, krzestach i

fotelach obrotowych przy wykonywaniu ustug sprzatania, szczegdlnie podczas mycia okien.

11. Wynoszenie workow ze Smieciami z korytarzy, sanitariatéw, pomieszczen socjalnych

odbywac sie musi niezwlocznie po zakonczeniu sprzatania. Zabrania sie pozostawiania

workow do dnia nastepnego.

12. Dysponowanie odpowiednim i sprawnym sprzetem oraz Srodkami gwarantujacymi

nalezyte wykonywanie umowy.

13. Do czyszczenia baterii oraz urzadzer i elementéw ze stali nierdzewnej nie wolno

stosowac srodkow sporzadzonych na bazie kwasow.

14. Mycie okien, ram okiennych dwustronnie wraz z parapetami wewnetrznymi i

zewngtrznymi. Technike, Srodki do mycia i czyszczenia nalezy dostosowaé do istniejgcych

okien oraz ich konstrukcji, nalezy wykonywac zgodnie z wytycznymi producenta materiatéw,

z ktorych wykonana jest powierzchnia podlegajgca ustudze; przy ustudze mycia okien

czyszczeniu podlega réwniez stolarka okienna oraz parapety zewnetrzne i wewnetrzne.

15. Pranie wyktadzin dywanowych w pomieszczeniach biurowych, salach konferencyjnych.
Technike, srodki do mycia i czyszczenia nalezy dostosowaé do istniejgcych materiatdéw, stopnia
zanieczyszczenia oraz nalezy wykonywac zgodnie z wytycznymi producentéw, z ktérych wykonana
jest powierzchnia podlegajaca ustudze.



16. Czyszczenie, pranie tapicerek krzeset biurowych, sof/kanap. Technike, $rodki do mycia i
czyszczenia nalezy dostosowaé do istniejgcych materiatéw, stopnia zanieczyszczenia oraz
nalezy wykonywac zgodnie z wytycznymi producentéw, z ktérych wykonana jest
powierzchnia podlegajgca ustudze.
17. Wykonawca zobowiazany jest do uzywania wtasnych srodkéw czystosci, dezynfekujacych,
zapachowych oraz workéw na $mieci. Srodki chemiczne stosowane przez Wykonawce muszg
by¢ odpowiedniej wysokiej jakosci, zapewniajace utrzymanie powierzchni w odpowiedniej
czystosci i estetyce, w odpowiednim zapachu. Musza by¢ dostosowane do rodzaju
sprzagtanych pomieszczen, tak aby ich wykorzystanie nie stwarzato zagrozenia dla zycia i
zdrowia 0s6b w nich pracujacych/przebywajgcych.
18. Zastosowane materiaty i Srodki o nieniszczacym dziataniu uzywane do wykonania ustugi
sprzatania musza posiada¢ dokumenty dopuszczajgce do obrotu na terenie RP. Wykonawca,
najpézniej w dniu zawarcia umowy, przediozy upowaznionemu przedstawicielowi
Zamawiajgcego, w odniesieniu do wszystkich srodkéw, jakie zostang uzyte podczas realizacji
zamowienia, nastepujace dokumenty:

a) dla $rodkéw myjacych, czyszczacych, konserwujacych posiadajgcych w swoim skiadzie

substancje niebezpieczne — karty charakterystyki produktu niebezpiecznego;
b) dia $rodkéw dezynfekujacych zawierajagcych w swoim skfadzie substancje biobdjcze —
pozwolenia na wprowadzenie do obrotu lub wpis do rejestru produktéw biobdjczych;

19. Wykonawca zobowigzany jest do uzywania wiasnego sprzetu stuzacego do utrzymania
czystoéci, przy pomocy wiasnego personelu, ktérego imienny wykaz przedstawi
Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem ustugi.
20. Ustugi sprzatania wykonywane beda przez Wykonawce profesjonalnym specjalistycznym
sprzgtem, wlasciwym do danego rodzaju prac i powierzchni, gwarantujgcym wysoka jakosé
$wiadczonych ustug.
21. Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywanej ustugi zapewni¢ na terenie objetym
umowa

nalezyty fad, porzadek, przestrzeganie przepiséw BHP i p. poz. oraz ponosi odpowiedzialno$¢ za

szkody powstate w zwiazku z realizacjg ustugi oraz wskutek innych dziatah oséb zatrudnionych

przez Wykonawce.
22. Wykonawca bedzie przestrzegac przepisdw BHP i P.POZ. w zakresie czynnosci zgodnych z
opisem przedmiotu zaméwienia i odpowiadac za przestrzeganie tych przepisow.
23. Wykonawca o$wiadcza, iz pracownicy odpowiedzialni za realizacje przedmiotu umowy
posiadajg przeszkolenie w zakresie przepisdw BHP, ppoz. oraz ochrony danych osobowych,
aktualne badania lekarskie do celéw sanitarno epidemiologicznych (aktualna ksigzeczka
Sanepid) oraz sq ubezpieczeni przez Wykonawce lub we wiasnym zakresie tak, aby
Zamawiajacy nie ponosit za nich zadnej odpowiedzialnosci.
24. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania i uzupetniania w toaletach i aneksach
kuchennych, w zaleznosci od potrzeb wiasnych srodkéw czystosci takich jak ods$wiezacze
powietrza.
25. Srodki czystosci dostarczane przez Wykonawce maja posiada¢ nastepujace minimalne
parametry:
a) odswiezacz powietrza w aerozolu o przyjemnym zapachu z $wiezym przyjemnym
aromatem, skutecznie usuwa nieprzyjemny zapach, od$wieza. Przeznaczone do wszystkich
toalet
b) odswiezacz powietrza stojacy w zelu o przyjemnym zapachu z $wiezym przyjemnym
aromatem. Doskonale i trwale usuwa nieprzyjemne zapachy, ktéry utrzyma sie przez diugi
czas. Przeznaczone do toalet i wszystkich anekséw kuchennych.



26. Wykonawca bedzie uzywal $rodkéw czystosci i $rodkéw higieniczno-sanitarnych o
bezspornie dobrej jakosci, oznaczonych znakiem CE posiadajacych atest Parnstwowego
Zaktadu Higieny do powszechnego stosowania.

27. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci Zamawiajacy ma prawo zazgdaé, a Wykonawca
obowigzek udokumentowac spetnienie wymogu w zakresie wskazanym w pkt. 26. W
przypadku nieudokumentowania przez Wykonawce spetnienia wymogu jw., Wykonawca
zobowigzany jest do natychmiastowego zaprzestania uzywania takiego érodka czystosci i
zastgpienia go innym zgodnym z wymogami.

28. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo, na etapie realizacji umowy zazagdania od Wykonawcy
probek (egzemplarza) zaoferowanego (uzywanego) $rodka higienicznego oraz stosowanych
$rodkéw czyszczaco-dezynfekujgcych w celu wyjasnienia ewentualnych watpliwosci co do ich
zgodnosci z wymaganiami Zamawiajgcego.

29. W przypadku ustug wykonywanych okresowo, Wykonawca zobowigzany bedzie do
uzgadniania z Zamawiajgcym termindw ich realizacji, z odpowiednim wyprzedzeniem
czasowym. Po zakoriczonych pracach okresowych Wykonawca przedstawi protokét odbioru
prac okresowych z czytelnymi podpisami przedstawicieli poszczegdlnych pomieszczen. W
przypadku pomieszczen ogodlnodostepnych np. korytarze, toalety. Wykonanie prac na
protokole potwierdza pracownik odpowiedzialny za nadzér nad ustuga sprzatania z Dziatu
Organizacji i Informatyki.

30. Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu listy oséb realizujacych
zamowienie, ktéra bedzie podstawa wpuszczenia pracownikéw wykonawcy na teren
Zamawiajgcego. Lista musi zosta¢ dostarczona do Zamawiajgcego po zawarciu umowy,
najpdiniej w dniu rozpoczecia realizacji zamoéwienia.

31. Wykonawca obowigzany jest pisemnie informowa¢ Zamawiajacego o kazdej zmianie w
obsadzie pracownikéw wyznaczonych do realizacji zaméwienia.

32. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w zwigzku z realizacja ustug
wskutek innych dziatari pracownikéw Wykonawcy, a takze zobowigzany jest do zachowania
tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku z wykonaniem ustug.

33. Dla realizacji przedmiotu umowy Zamawiajacy udostepni Wykonawcy nieodptatnie
energie elektryczng i wode, a takze pomieszczenie gospodarcze.

34. Wykaz pomieszczen wyznaczonych do sprzatania w godzinach pracy urzedu bedzie
aktualizowany na biezaco i nie wymaga aneksu do umowy. Zmiana godzin sprzatania
poszczegdinych pokoi bedzie skutkowata przeniesieniem osob ze sprzgtania popotudniowego
na sprzgtanie w trakcie godziny pracy urzedu.

35. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli jakosci wykonywanych ustug w kazdym
momencie trwania umowy.

36. Wykonawca zobowigzany jest do utrzymywania statego kontaktu z osoba upowazniona
przez Zamawiajacego.

37. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ osobe petnigcg petny nadzér (kontroler) nad
pracownikami wykonujgcymi czynnosci sprzatania. Wykonawca udostepni staly kontakt
telefoniczny i mailowy z osobami z nadzoru.

38. Praca kontrolera — kontrola codziennie w godzinach pracy urzedu i po godzinach pracy
urzgdu. Wymagana obecnos¢ kontrolera w robocze poniedziatki, w godzinach 7:30-8:00
celem sprawdzenia stanu czystosci obiektu oraz w godzinach wieczornych celem kontroli
efektow i godzin pracy pracownikéw.

39. Osoba (kontroler) nadzorujgca prace ze strony Wykonawcy musi stawi¢ sie dodatkowo na
kazde wezwanie Zamawiajagcego w czasie do 1 godziny od momentu powiadomienia
telefonicznego.

40. Osoba (kontroler) nadzorujgca prace ze strony Wykonawcy osobiscie nadzoruje
prowadzone czynnosci sprzatania okresowego.



41. Osoba (kontroler) nadzorujgca prace ze strony Wykonawcy bedzie na biezgco
informowata upowaznionych przedstawicieli Zamawiajacego o dokonanych czynnosci
sprawdzajgcych.

42. Osoba (kontroler) nadzorujaca prace ze strony Wykonawcy odpowiadajg za: wyznaczanie
zadan pracownikom, prowadzong dokumentacjg, zapoznanie wszystkich pracownikéw z
obowigzujgcymi na terenie zamawiajgcego instrukcjami.

43. Zamawiajagcy w terminie 5 dni roboczych od dnia zakoficzenia danego cyklu
rozliczeniowego przedtozy Wykonawcy do podpisania miesieczny protokét odbioru Ustug. W
przypadku nie stawienia si¢ ww. terminie osoby (kontrolera) nadzorujacej prace ze strony
Wykonawcy protokét uznaje sie za podpisany.

44. Podpisany miesieczny protokoét odbioru ustug bedzie podstawa do wystawienia faktury
VAT.

45. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego (potwierdzonego protokotem)
niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug w danym obiekcie, trzykrotnie w ciagu
jednego miesigca, Wykonawca na wniosek Zamawiajgcego zobowigzany jest do zmiany
osoby nadzorujgcej prace.

46. W przypadku braku wspétpracy z osobg wyznaczong na stanowisku kontrolera z
upowaznionymi przedstawicielami Zamawiajgcego, Zamawiajagcy moze iada¢ zmiany tej
osoby.

47. Wykonawca odpowiada za wilasciwe zabezpieczenie pomieszczeri w trakcie i po
zakoriczeniu sprzatania, a w szczegd6lnosci za zamkniecie drzwi i okien oraz zabezpieczenie
kluczy i pomieszczen przed dostepem os6b trzecich.

48. Wykonawca zobowiazuje sie do wtasciwej opieki nad mieniem Zamawiajgcego w czasie
wykonywania ustug oraz ponosi odpowiedzialno$¢ za sprzet Zamawiajacego znajdujacy sie w
sprzatanych pomieszczeniach w czasie wykonywania ustug.

49. Wykonawca bedzie $wiadczy¢ ustugi przy udziale pracownikéw niekaranych,
posiadajacych odpowiednie doswiadczenie zawodowe zgodnie z zakresem niniejszego
zamoéwienia, umozliwiajace nalezyte wykonanie zamdéwienia.

50.Wykonawca obowigzany jest do niezwlocznego zglaszania wszelkich uwag o usterkach
wymagajgcych napraw, ktorych nie jest w stanie usuna¢, np. przepalone zaréwki, wyrwane
kontakty, zepsute zamki drzwiowe, niedrozne umywalki i sedesy, zagubione klucze,
pozostawione wigczone urzadzenia elektryczne

51. Wszystkie zauwazone usterki i nieprawidtowosci nalezy zgtasza¢ niezwlocznie po ich
ujawnieniu administratorowi obiektu oraz pracownikowi ochrony.

52. Informowanie upowaznionych przedstawicieli Zamawiajacego lub pracownikéw ochrony
0 osobach wzbudzajacych podejrzenia swoim zachowaniem, porzuconych paczkach lub
przedmiotach, szczegbinie w okresie obowigzywania stopni alarmowych zagrozenia
bezpieczeristwa wprowadzonych na podstawie zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow.

53. Przedstawiciel Zamawiajgcego wskaze miejsce wyrzucania nieczystosci statych, pojemniki
do odpadow segregowanych oraz pomieszczenia bedace do dyspozycji firmy sprzatajgce;.

54. Wykonawca zobowigzany jest do samodzielnego wywozu i utylizacji wszelkich jego
odpadow powstatych w wyniku realizacji umowy (np. pojemniki po uzywanych $rodkach),
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

55. Wykaz upowaznionych przedstawicieli Gdariskiego Urzedu Pracy: Kazimierz Wiéniewski,
Robert Lachowicz.



Zalacznik nr 2 do SIWZ

50.253.4.2020.WD

OSWIADCZENIE
WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA

Skiadajac ofert¢ w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego,
oswiadczamy, ze brak jest podstaw wykluczenia z postepowania o udzielenia zaméwienia
publicznego, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo

zamoOwien publicznych.

Nazwa i adres Wykonawcy:

(miejscowosc) (podpis i piecze¢ Wykonawcy lub osoby
uprawnionej do wystepowania w imieniu
Wykonawcey)

...................................................



Zalacznik nr 3 do SIWZ
S0.253.4.2020.WD

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
DOTYCZACE PRZYNALEZNOSCI LUB BRAKU PRZYNALEZNOSCI
DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWEJ

Nazwa i adres Wykonawcy:

1. Biorge udzial w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na usluge
sprzatania wewnetrznego w pomieszczeniach zajmowanych przez Gdanski Urzad
Pracy,
o$wiadczam, 7Ze:

jestem czlonkiem / nie jestem czlonkiem*
grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji

i konsumentéw, w skiad, ktorej wehodza nw. przedsigbiorey:

........................................................................................................
.......................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................

.........................................................................................................

2. Przedstawiam w zalgczeniu nastepujgce dowody...........covueveeeeneeeneeeeieeeieienn, ;
Ze powiazania z Wykonawces, (azwa AAIEE). ..o i ciosimmnesissosssinass s eraisssin
nie prowadzg do zakl6cenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

(Naleiy wypetni¢, gdy inny wykonawca biorgcy udzial w niniejszym postepowaniu oiyl oferte i jest

réwnoczesnie czlonkiem ww. grupy kapitatowej)

L N

(miejscowosc) (podpis i piecze¢ Wykonawcey lub osoby
uprawnionej do wystgpowania w imieniu
Wykonawcy)

*niepotrzebne skresli¢



50.253.4.2020.WD Zalacznik nr 4 do SIWZ

OFERTA

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Gdanski Urzad Pracy, jednostka organizacyjna Gminy Miasta Gdafisk — na prawach Powiatu,
80-802 Gdansk, ul. 3 Maja 9.

I1. Nazwa przedmiotu zamoéwienia:
Usluga sprzatania wewnetrznego w pomieszczeniach zajmowanych prze Gdanski Urzad
Pracy, w budynku przy ul. Lastadia 41 w Gdansku.

I1l. Tryb postepowania: przetarg nieograniczony art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamo6wien publicznych (CPV: 90911200 — 8 — ustugi sprzatania budynkéw).

IV. Nazwa i adres wykonawcy:

BEL0 s crcinmnsmmnansensnmnsanonn nuspnsorsisssninsiiimssisseconvirssns TS suveh cunibions dviess s soueis i s e b s st

adlves el (CRYIEINIC) wou s v i e a5 s o sie s i SR e S ot

Oferuje¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia

Cena netto I brutto
{bez VAT) Cena netto* e?avn:]
Cena netto lloéé m? do zalm-c st (bez VAT) Stawka i £ bt
L.p. Okreslenie ustugi zalm? sprzatania w ustugi i) za 12 m-cy VAT Iczg:feglon‘:fo ¥
[wzt] | skali 1 miesiaca | [kol. 3 x kol. L [kol. 5 x kol. 6] %] :
w kol nr 7
4] [w zt]
faeal] [w zt]
1. 2, 3. 4. 5: 6. 7. 8. 9.
Sprzatanie
wewnetrzne
pomieszczen
Gdanskiego Urzedu
Pracy (zgodnie z
g, (PrReT (28 : 2 482,00 12 23
opisem przedmiotu
zamowienia
okreslonym w
zataczniku nr 1 do
SIWZ)

(Wykonawca musi wypelnic¢ wszystkie pozycje formularza: Pominigcie (niewypelnienie) nawet Jednej pozycji
spowoduje odrzucenie oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamdwieri publicznych)
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Oswiadczam, ze do realizacji przedmiotu zaméwienia bede zatrudnial osoby na
podstawie umowy o pracg, w wymiarze co najmniej % etatu, wykonujace czynnosci
wymienione w Opisie przedmiotu zaméwienia (nie wliczajgc kontrolera), w tym

- zatrudnienie 6 0séb i wigcej na podstawie umowy o prace, w wymiarze co najmniej
3/4 etatu, wykonujgcych czynno$ci wymienione w Opisie przedmiotu zaméwienia, z
co najmniej 12 miesigcznym doswiadczeniem w zakresie uslug sprzatania w obiektach
takich jak szkoly, urzedy, banki, biurowee,*

- zatrudnienie 5 0s6b na podstawie umowy o prace, w wymiarze co najmniej 3/4 etatu,
wykonujgcych czynno$ci wymienione w Opisie przedmiotu zaméwienia, z co
najmniej 12 miesigcznym do$wiadczeniem w zakresie uslug sprzatania w obiektach
takich jak szkoly, urzedy, banki, biurowce,*

- zatrudnienie 4 0s6b na podstawie umowy o prace, w wymiarze co najmniej 3/4 etatu,
wykonujgcych czynnosci wymienione w Opisie przedmiotu zaméwienia, z co
najmniej 12 miesigcznym doswiadczeniem w zakresie uslug sprzatania w obiektach

takich jak szkoly, urzedy, banki, biurowce,*

*niepotrzebne skreslié

Oswiadczam, ze do realizacji przedmiotu zaméwienia bede zatrudnial minimum 1
osobg, wykonujgca czynnofci wymienione w Opisie przedmiotu zaméwienia, ktora
bedzie uczestniczyla w wykonywaniu zamoéwienia na stanowisku kontrolera (osoba
nadzorujgca ustugi sprzatania), posiadajaca minimum 12 miesieczne do$wiadczenie w
zakresie nadzoru nad osobami, ktére realizowaly ustuge sprzatania w obiektach takich jak
szkoly, urzedy, banki, biurowce.

WYKAZ

zrealizowanych uslug sprzatania wewnetrznego w budynkach takich jak szkoly, urzedy,

banki, biurowce.

Lp. | Nazwa firmy, adres, gdzie | Data realizacji | Ilo§¢ powierzchni wewnetrznej w
byla realizowana usluga ushugi m2, ktéra byta
sprzatania wewnetrznego sprzgtania sprzgtana
wewnetrznego
(od, do)
1
2
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Oswiadczam, ze:

- zapoznalem si¢ ze specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia i nie wnosze do niej
zastrzezen;
- wypelnitem i zalgczytem wszystkie zadane przez Zamawiajacego zataczniki i dokumenty;
- uwazam si¢ za zwigzanego oferta na czas wskazany w specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia;
- W razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy na warunkach
zawartych w specyfikacji, w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.
- wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1 wobec
0s0b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem
w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu. **

**W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio Jjego dotyczacych
lub zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5

RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie skiada (usuniecie tresci o$wiadczenia ap. przez jego wykreslenie).

Ofert¢ niniejszg skladam na kolejno ponumerowanych stronach.

Zatacznikami do niniejszej oferty, stanowiacymi jej integralna cze$é, sa:

Osobami uprawnionymi (zgodnie z wpisem do wlasciwego rejestru lub ewidencji dziatalnosci
gospodarczej) do reprezentowania wykonawcy sa:

b cinpvsnsansmseisiaiecss ooy e e B S SR I I e e o s MR e G s b st i s
B s i T O S T T e b e b S e b
.................................. =0 e wissrmainemesil
(miejscowosc) (podpis i piecze¢ wykonawey lub osoby
upowaznionej do wystepowania w imieniu
wykonawcy*)

1y rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 2 04.05.2016, str. 1)

* formularz oferty musi zosta¢ podpisany przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
wykonawcy, wymienione we wiasciwym rejestrze lub ewidencji, badz osoby upowaznione przez ww., w tym
przypadku do oferty musi zosta¢ dolaczony oryginal upowaznienia lub jego kserokopia potwierdzona za
zgodno$¢ z oryginalem przez osobe udzielajaca upowaznienia



Zalacznik nr 5 do SIWZ
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

zawarta w dniu ... ... ... ... ... ..... roku w Gdansku

pomiedzy:

Gdafiskim Urzedem Pracy — jednostka organizacyjnag Gminy Miasta Gdaisk — na prawach
Powiatu, ul. 3 Maja 9, 80-802 Gdarisk, NIP 583-20-87-155, REGON 191927740,

reprezentowanym przez:

Rolanda Budnika — Dyrektora Urzedu,

zwanym w dalszym teksécie umowy ZAMAWIAJACYM,

T T

PP i s s vy TOOBRNIY sy punsins sy
reprezentowanym przez:

1

zwanym w dalszym tekscie umowy WYKONAWCA,.

W rezultacie wyboru oferty WYKONAWCY i udzielenia w trybie przetargu nieograniczonego
zamoOwienia publicznego przez ZAMAWIAJACEGO, numer postepowania .................... zostala
zawarta umowa o nastepujacej tresci:
1

1. ZAMAWIAJACY zleca, a WYKONAWCA gobowiqzuje si¢ do Swiadczenia uslugi sprzgtania
wewnetrznego w obiekcie zajmowanym przez Gdaimski Urzad Pracy, zmajdujgcego sie w
Gdansku, przy ul. Lastadia 41, w cenie netto ............ zl za 1 m? zgodnie z oferta
WYKONAWCY stanowigcg zalacznik nr 1 do niniejszej umowy.

2, Wartos¢ ushug bedacych przedmiotem niniejszej umowy w okresie jej obowigzywania wynosi
............. sswasissye 2l BPILI0 (SIOWRIE . oo coummsinninmansie s s s e s s e

3. Szczegblowy opis przedmiotu zamoéwienia i sposob realizacji oraz zakres obowiazkow
WYKONAWCY okresla ,,Opis przedmiotu zamdéwienia™ stanowiacy zatgceznik nr 2 do niniejszej
umowy oraz ,,Regulamin sprzatania” stanowiacy zatacznik nr 3 do niniejszej umowy.

4. Termin wykonania zaméwienia od dnia 26.06.2020 r. do dnia 25.06.2021 r.

§2
1. WYKONAWCA otrzymywa¢ bedzie wynagrodzenie miesigczne w wysokosci stanowiacej
iloczyn cen okreslonych w § 1 ust. 1 i liczby m? powierzchni wskazanej w ust. 4 niniejszego
paragrafu, powigkszonych o podatek VAT.

2. Za wykonanie przedmiotu zamoéwienia ZAMAWIAJACY zaptaci WYKONAWCY

wynagrodzenie na podstawie wystawionej przez WYKONAWCE faktury.

3. WYKONAWCA bedzie wystawial faktury na Gdanski Urzad Pracy, ul. Lastadia 41, 80-880

Gdansk.

4. W okresie trwania umowy liczba powierzchni do sprzatania w skali miesigca wynosi 2 482 m?
sprzatania wewngtrznego, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszej umowy stanowigcym ,,Opis
przedmiotu zaméwienia” oraz ,,Regulamin sprzatania” stanowigcy zatacznik nr 3.

5. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy rozliczane bedzie w cyklu miesiecznym.

6. Platnos¢ za wykoname ustugi nastgpi przelewem na rachunek WYKONAWCY wskazany w

fakturze VAT w ciggu 21 dni od dnia otrzymania prawidtowej wystawionej faktury przez

ZAMAWIAJACEGO, przy czym za dzien zaplaty strony ustalaja dzien obciazenia rachunku

ZAMAWIAJACEGO.
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7. Podstawg wystawienia faktur beda protokoty odbioru za dany miesiac sporzadzone wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszej umowy.

§3
I. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajagcemu listy osdb realizujacych
zamowienie, ktéra bedzie podstawg wpuszczenia pracownikéw Wykonawcy na teren Zamawiajacego.
Lista musi zosta¢ dostarczona do Zamawiajacego po zawarciu umowy, najpézniej w dniu rozpoczecia
realizacji niniejszej umowy.
2. Wykaz wymieniony w ust. 1 WYKONAWCA udostepni ZAMAWIAJACEMU réwniez w
terminach:
1) niezwlocznie w przypadku wystapienia zmiany tych oséb,
2) na kazde wezwanie ZAMAWIAJACEGO.
3. WYKONAWCA zobowiazany jest do zatrudnienia:
1) minimum 1 osoby, ktéra bedzie uczestniczyla w wykonywaniu zaméwienia na stanowisku
kontrolera (nadzorujaca ustugi sprzatania), posiadajaca minimum 12 miesieczne do$wiadczenie
w zakresie nadzoru nad osobami, ktére realizowaly ushuge sprzatania w obiektach takich jak
szkoty, urzedy, banki, biurowce,
2V setumlamutess pracownikow, ktorzy beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia,
zatrudnionych na podstawie umowy o prace w wymiarze co najmniej % etatu, wykonujgcych
czynnosci wymienione w Opisie przedmiotu zaméwienia — zalacznik nr 1 do SIWZ, z co
najmniej 12 miesigcznym do$wiadczeniem w zakresie uslug sprzatania w obiektach takich jak
szkoly, urzedy, banki, biurowce (zgodnie ze zfozona oferta — zatacznik nr 1 do umowy).

4. Osoba wskazana do penienia funkcji kontrolera wymieniona w ust. 3 pkt 1, nie moze by¢
Jednoczesnie osoba, ktéra wykonuje ustugi sprzatania.

5. WYKONAWCA zobowiazuje si¢ przedtozyé ZAMAWIAJACEMU dokumenty potwierdzajace, ze
przedmiot umowy jest wykonywany przez osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace, w
terminach:

1) w czasie trwania umowy, w przypadku wystgpienia zmiany osob przewidzianych do realizacji
zamowienia, w ciggu 7 dni od dokonania zmiany (do wgladu dokumenty zrédtowe finansowo—
kadrowe, odpowiednio zanonimizowane w zakresie niezbgdnym do oceny poprawnosci
realizowanej umowy),

2) na kazde wezwanie ZAMAWIAJACEGO przekazane e-mailem na  adres:
................................ , W ciagu 7 dni od otrzymania wezwania (do wgladu dokumenty
zrédlowe finansowo-kadrowe, odpowiednio zanonimizowane w zakresie niezbednym do oceny
poprawnosci realizowanej umowy).

6. WYKONAWCA zobowigzany jest do utrzymania poziomu zatrudnienia 0séb, o ktérych mowa w §
3 ust. 3 na poziomie wskazanym w zlozonej ofercie (zalacznik nr 1 do umowy) przez caly okres
realizacji przedmiotu zamdéwienia.

§4
I. WYKONAWCA zobowigzany jest przez caly okres trwania umowy posiadaé aktualne
ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej (deliktowe;j i kontraktowej) w zakresie prowadzone;j
dzialalnosci gospodarczej w zakresie sprzatania i czyszczenia obiektow, na kwote nie mniejszg niz
300 000,00 zt (stownie: trzysta tysiecy zlotych) bez podlimitow ograniczajacych ta kwote, ktore
zobowiazuje si¢ corocznie przediuzaé ibezzwlocznie dostarczaé ZAMAWIAJACEMU kopie
polisy wraz z potwierdzeniem oplacenia sktadek.
Polisa potwierdzajaca warunki takiego ubezpieczenia stanowi zatacznik nr 5 do niniejszej umowy.
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2. Kazdg kolejng polise stanowigca ciaglo$¢ ubezpieczenia w okresie realizacji umowy
WYKONAWCA przedstawi ZAMAWIAJACEMU w terminie 5 dni przed uplywem waznosci
poprzedniej polisy.

3. Jezeli WYKONAWCA nie utrzyma w mocy ubezpieczenia, o ktérym mowa w ust. 1 lub nie
dostarczy ZAMAWIAJACEMU polis lub dowodéw zaplaty skladek, zgodnie z zapisami
niniejszego paragrafu, ZAMAWIAJACY bedzie upowazniony do zawarcia stosownego
ubezpieczenia na koszt WYKONAWCY.

4. WYKONAWCA zobowiazany jest przez caly okres trwania umowy dysponowaé narzedziami i
urzgdzeniami, sprawnymi technicznie, koniecznymi do realizacji zamowienia.

5. WYKONAWCA odpowiada za zatrudnienie do czynnosci okreslonych niniejsza umowa, oséb

posiadajacych stosowne przygotowanie i uprawnienia do wykonywania tego typu prac, przy uzyciu

sprawnych technicznie narzedzi, materiatéw i transportu, oraz za staranne przestrzeganie przez te
osoby obowigzujacych przepiséw BHP oraz ppoz.

6. WYKONAWCA odpowiada za wiasne dzialania lub zaniechania oséb, za pomoca ktorych

wykonuje czynnosci sprzgtania.

7. W przypadku szkody powstalej z winy WYKONAWCY, na skutek nienalezytego wykonywania

przez niego przyjetych na siebie, zgodnie z niniejsza umowa obowigzkéw, WYKONAWCA

odpowiada do petnej wysoko$ci powstalej szkody.

8.  WYKONAWCA odpowiada za ciaglos¢ wykonywania ustugi.

9. WYKONAWCA ponosi petng odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie postanowien niniej $Z€j umowy.

10. WYKONAWCA  zobowiazany jest do podjecia wszelkich dzialah w celu
zminimalizowania ewentualnych szkod mogacych powstaé w rezultacie zdarzen losowych,
a takze zobowigzuje si¢ podczas trwania umowy, a takze po jej rozwigzaniu, do
zachowania w Scistej tajemnicy wszelkich informacji stanowigcych tajemnice prawnie
chronione, uzyskanych w zwiazku z realizacjg umowy.

11. WYKONAWCA jest zobowigzany do:

a) zachowania tajemnicy odnosnie informacji uzyskanych w trakcie wykonywania
niniejszej umowy,

b) zobowigzania pracownikoéw, o ktérych mowa § 3 ust. 3 do zachowania tajemnicy odno$nie
informacji uzyskanych w trakcie wykonywania niniejszej umowy.

§5
L ZAMAWIAJACY bedzie kontrolowat na biezaco jakos¢ wykonanych ustug.

2. WYKONAWCA jest zobowigzany do uczestnictwa w kontrolach na kazde wezwanie
ZAMAWIAJACEGO.

3. Jako$¢ wykonanej ustugi oraz nienalezyte wykonanie obowigzkéw okreslonych w § 3 niniejszej
umowy. potwierdzane bedzie na podstawie dwoch protokotéw, stanowiacych zalaczniki do
niniejszej umowy, tj.:

1. Zalgcznik nr 4 — Wzor protokotu odbioru.

2. Zalgcznik nr 4a — Wz6r protokotu kontroli nalezytego wykonania umowy.

Zalacznik nr 4a sporzadzany bedzie w przypadku stwierdzonego niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.



4.

1)

2)

3)

4)

2.

4
W przypadku niestawienia si¢  przedstawiciela WYKONAWCY na wezwanie
ZAMAWIAJACEGO w celu sporzadzenia ,,Protokolu kontroli nalezytego wykonania umowy”,
uwaza si¢ za wigzace jednostronne wypetnienie i podpisanie w/w protokotu przez przedstawiciela
ZAMAWIAJACEGO.
ZAMAWIAJACY w przypadku wymienionym w ust. 4, niezwlocznie przesle WYKONAWCY
skan protokot kontroli, e-mailem na adres:...................

§6
WYKONAWCA zobowigzany jest do zaplaty kar umownych z tytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy z nastepujacych tytutéw i w wysokosciach:
za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkéw o ktérych mowa w § 3, stwierdzone w
protokole kontroli nalezytego wykonania umowy - w wysokosci 2 % miesigcznego
wynagrodzenia brutto obliczonego zgodnie z § 2 ust. | niniejszej umowy;

za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie choéby czesci ustug, z wylgczeniem czynnosci
wskazanych w pkt. 5, stwierdzone w protokole kontroli nalezytego wykonania umowy o ktérym
mowa w § 5 ust. 3 - w wysokosci 2 % miesigcznego wynagrodzenia brutto obliczonego zgodnie z
§ 2 ust. | niniejszej umowy;

za opOznienie w usunigciu wad, za kazdy dzief opoznienia liczony od uplywu terminu na
usunigcie wad, wyznaczonego w protokole kontroli nalezytego wykonania umowy - w wysokosci
0,5 % miesigcznego wynagrodzenia brutto, wyliczonego zgodnie z § 2 ust. 1niniejszej umowy;

za nieprzestrzeganie kazdego z pkt ,Regulaminu sprzatania” stanowiacego zalacznik nr 3 do
umowy w wysokosci 0,5 % miesigcznego wynagrodzenia brutto wyliczonego zgodnie z § 2 ust. 1
niniejszej umowy.

W przypadku niewykonania prac objetych zakresem czynnosci okreslonych w zalgcznikach nr 2
lub 3 do niniejszej umowy, ZAMAWIAJACY zastrzega sobie, oprocz naliczenia kar umownych
wymienionych w ust. 1, prawo zlecenia tych prac innemu WYKONAWCY na koszt iryzyko
WYKONAWCY.

- W razie opdznienia zaplaty za przedmiot umowy ZAMAWIAJACY zobowiazany jest do zaplaty

ustawowych odsetek za opoznienie, za czas od uptywu terminu okreslonego w § 2 ust. 6 niniejszej
umowy.

§7
Rozwigzanie umowy przez ZAMAWIAJACEGO moze nastapié¢ jednostronnie bez zachowania
okresu wypowiedzenia w przypadku gdy:
1) WYKONAWCA nie potwierdzi faktu posiadania aktualnego ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej, o ktérym mowa w § 4 umowy,

2) WYKONAWCA  nie  rozpoczal ~ wykonywania  uslugi, pomimo  wezwania
ZAMAWIAJACEGO zlozonego na pismie,

3) WYKONAWCA przerwat wykonywanie ustugi i przerwa ta trwa dtuzej niz 8 godzin,

4) WYKONAWCA nie wykonuje lub nienalezycie wykonuje obowiazki umowne, przez co
nalezy rozumie¢ stwierdzone przez ZAMAWIAJACEGO w okresie jednego kwartatu
pigciokrotne nafozenie kary umownej, z tym zastrzezeniem, Ze jednokrotne naruszenie
obowigzkéw okreslonych w § 3 ust. 3 umowy jest podstawa do jej jednostronnego
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rozwigzania przez Zamawiajacego bez zachowania okresu wypowiedzenia, bez koniecznosci
uprzedniego natozenia kary umowne;j.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 oraz w przypadku odstapienia od umowy przez
ZAMAWIAJACEGO z przyczyn bedacych po stronie WYKONAWCY, WYKONAWCA zaplaci
ZAMAWIAJACEMU kare umowng w wysokosci 10% kwoty brutto, o ktérej mowa w § 1 ust. 2.

3. Oprécz przypadkéw okreslonych w Kodeksie cywilnym ZAMAWIAJACY moze odstapié od
umowy, w razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. W
takim przypadku odstapienie od umowy powinno nastapi¢ w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

4. WYKONAWCA moze zada¢ wynagrodzenia jedynie za cze$¢ umowy wykonana do dnia ustania
obowigzywania umowy wyliczonego zgodne z zapisami § 2 ust. | umowy.

§8
1. Osobg upowazniona do statego kontaktu z ZAMAWIAJACYM do sprawy realizacji przedmiotu
umowy ze strony WYKONAWCY jest ... ... ... v L Toanl s s e 5 KODN, (as e

2. Osobami upowaznionymi do:
1) statego kontaktu z WYKONAWCA w sprawach realizacji przedmiotu umowy ze strony
ZAMAWIAJACEGO jest ... oux sssines 16 (oes) covrven von @8Il cos i nnncnsssnuss

2) protokolarnego odbioru $wiadczonej ustugi sa upowaznieni przedstawiciele Gdanskiego Urzedu
Pracy

3. Zmiana osob, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 wymaga poinformowania w trybie zawiadomienia
pisemnego, bez koniecznosci sporzadzenia aneksu do umowy.

§9
Spory mogace wynika¢ na tle realizacji niniejszej umowy beda rozstrzygane przez wlasciwy rzeczowo
Sad powszechny z siedzibg w Gdafsku.

§10

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa beda miaty zastosowanie powszechnie obowiazujace
przepisy, w szczegélnosci ustawa - Prawo zaméwien publicznych oraz Kodeks cywilny.

§11

Umowg niniejsza sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

§12
Integralnymi czgsciami niniejszej umowy sa:
1) Oferta WYKONAWCY - zatgeznik nr 1;
2) Opis przedmiotu zamdwienia - zatacznik nr 2;
3) Regulamin sprzatania - zatacznik nr 3;



4)  Wzér protokotu odbioru - zatacznik nr 4;

5)  Wzdr protokotu kontroli nalezytego wykonania umowy - zalacznik 4a;

6) Polisa potwierdzajaca warunki ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej WYKONAWCY wraz
z wszystkimi klauzulami stanowigcymi zalgczniki umowy ubezpieczenia - zatacznik nr 5;

Wykonawca Zamawiajgcy



Zalgcznik nr 4 do umowy

PROTOKOL ODBIORU

w obiekcie zajmowanym przez Gdaniski Urzad Pracy przy ul. .........cooovveiveiveeeinnniin

W ORISR s , przedstawiciel ZAMAWIAJACEGO zgodnie z umowa

1. *Nie wnosi zastrzezen.

2. *Wnosi uwagi dotyczace jakosci s$wiadczonej uslugi sprzatania, zgodnie z zalaczonymi
protokotami kontroli nalezytego wykonania umowy.

3. *Wnosi uwagi dotyczace nienalezytego wykonania obowigzkéw umowy, W szczegdlnosci
wymienionych w § 4, zgodnie z zalaczonymi protokotami kontroli nalezytego wykonania umowy.

a) Ilo§¢ stwierdzonych uchybien............. ST T TR e R
b) Ilo§¢ dni opéZnienia w usuwaniu wad................. v SRR e
podpis i pieczatka Wykonawcy podpis i pieczatka przedstawiciela Zamawiajacego

Gdansk, dnia....................

* Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 4a do umewy

PROTOKOL KONTROLI NALEZYTEGO
WYKONANIA USLUGI SPRZATANIA

preedstawicic] ZAMAWIKIACEGO. . cou . wommmsmmsivissisis i s i

*Wnosi uwagi/ zastrzezenia do jakosci wiadczonej ustugi/ zwiazane z nienalezytym wykonaniem obowiazkéw

okreslonych w umowie, w szczegolnosci zawartych w § 4 umowy.

**Uzgodniona data usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosei .oveuvuuseeereerrsnseeeereesnnnnnens
podpis i pieczatka Wykonawcy podpis i pieczatka przedstawiciela
Zamawiajacego
*Zaswiadcza si¢, Ze w wyniku przeprowadzone] W dDilU .......eeeceeerveniiirisnnnieirserenns kontroli,
ZAMAWIAJACY stwierdza wykonanie usunigcia uchybienia.
podpis i pieczatka Wykonawcy podpis i pieczatka przedstawiciela Zamawiajacego

* Niepotrzebne skresli¢

* Niepotrzebne skresli¢
**Dotyczy czynnosci sprzatania okresowego



