Instrukcja krok po kroku ztozenia wniosku o staz na praca.gov.pl
1. Wejdz na strone internetowg praca.gov.pl: https://www.praca.gov.pl/.
2. Kliknij w zaktadke "Ustugi elektroniczne" widoczng na stronie gtéwnej.

3. Woybierz opcje "Ustugi dla organizacji" (jesli jestes pracodawcg/organizatorem stazu). Osoby
bezrobotne ubiegajace sie o staz inicjowany przez urzad (a nie konkretnego pracodawce) powinny
skontaktowac sie bezposrednio ze swoim Powiatowym Urzedem Pracy (PUP) lub poczeka¢ na
odpowiednig oferte.

4. Przejdz do sekcji "Whnioski o ustugi i Swiadczenia z urzedu", a nastepnie "Wnioski pozostate".

5. Znajdz i wybierz wtasciwy formularz wniosku, ktéry zazwyczaj oznaczony jest symbolem PSZ-
WZUZS (Wniosek o zawarcie umowy o zorganizowanie stazu).

6. Woypetnij wniosek elektronicznie, podajgc wszystkie wymagane dane dotyczace stazu, takie jak:
. dane organizatora (pracodawcy),

. proponowany okres stazu (zazwyczaj do 6 miesiecy),

okreslenie stanowiska i zakresu obowigzkow,
. w niektoérych przypadkach, jesli pracodawca juz wskazat konkretng osobe bezrobotng, jej dane.

7. Dotacz wymagane dokumenty w formie skandw lub plikéw (np. program stazu, ewentualne
zatgczniki dotyczgce specyfiki stanowiska).

8. Podpisz wniosek za pomoca:
. Profilu Zaufanego ePUAP; lub

. Bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

9. Wyilij wypetniony i podpisany wniosek do wtasciwego Powiatowego Urzedu Pracy (PUP),
zazwyczaj wtasciwego ze wzgledu na siedzibe firmy. System praca.gov.pl umozliwia wybranie
odpowiedniego urzedu.

Po ztozeniu wniosku, PUP rozpatrzy go i podejmie decyzje o mozliwosci zorganizowania stazu. Warto
przed ztozeniem wniosku skontaktowac sie z wtasciwym PUP w celu potwierdzenia aktualnych
procedur i dostepnosci sSrodkéw na staze.



