Gdansk, dnia 05.06.2014 r.

S0O.255.1.2014. WD

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)
o wartoSci zaméwienia mniejszej niz kwoty okre§lone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamoéwien publicznych.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Powiatowy Urzad Pracy w Gdansku, 80-802 Gdansk, ul. 3 Maja 9.

II. Tryb udzielenia zamowienia:

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamOwien Publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdézn. zm.) w trybie przetargu
nieograniczonego.

III. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamoOwienia jest §wiadczenie na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Gdansku ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym obejmujacych przyjmowanie, sortowanie,
przemieszczanie, dorgczanie oraz zwrot niedorgczonych:

a) przesytek listowych, w tym poleconych i z zadeklarowana wartoscia, o wadze do 2000 g i liczonych
z tolerancja 2 mm wymiarach:
- maksymalnych — 900 mm, stanowigcych sume¢ dlugosci, szerokosci i wysokosci, przy czym
najwickszy wymiar nie moze przekroczy¢ 600 mm, a w przypadku przesyiki listowej w formie rulonu
- 1040 mm, stanowigcych sume dlugosci i podwdjnej $rednicy, przy czym najwigkszy wymiar nie
moze przekroczy¢ 900 mm,
- minimalnych - 170 mm w przypadku przesyiki listowej w formie rulonu, stanowiacych sume
dtugosci i podwojnej srednicy, przy czym najwiekszy wymiar nie moze by¢ mniejszy niz 100 mm,
- minimalnych strony adresowej - 90 x 140 mm,
b) przesylek dla ociemniatych,
¢) paczek pocztowych, w tym z zadeklarowang wartoscia, o masie do 10 000 g i wymiarach, z ktérych
najwiekszy nie przekracza 1500 mm, a suma dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym
kierunku niz dhugos¢ nie przekracza 3000 mm.

(CPV: 64110000 — 0 — ustugi pocztowe)
Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zalacznik nr 1 do SIWZ.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych ani cz¢Sciowych.

IV. Termin wyvkonania zamowienia:

Realizacja umowy od dnia 01.01.2015 r. do 31.12.2015 1.
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V. Warunki udzialu w postepowaniu, opis sposobu dokonyvwania oceny spelniania tych
warunkow oraz wvkazanie braku podstaw do wykluczenia z postepowania.

1. Warunki udziatu w postgpowaniu i brak podstaw do wykluczenia z postepowania.

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sic Wykonawcy, ktdrzy spelniajg warunki, dotyczace:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;
b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia;
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej,
oraz wykazg brak podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkow udziatu w postepowaniu:

Wykonawca musi spetniaé¢ warunki udzialu w postepowaniu, okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy.
Ocena spelniania warunkéw udzialu w postegpowaniu dokonywana bedzie na postawie
przedstawionych dokumentéw metodg spetnia/nie spetnia.

Ad1a)

Wykonawca spetni warunek posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci
jesli posiada aktualne zezwolenie na wykonywanie dzialalnosci pocztowej w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania w obrocie krajowym 1 zagranicznym przesylek
wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢ Wykonawcédw nie spelniajacych
warunkow okre§lonych w art. 24 ust.1 1 2 ustawy.

V1. Wykaz os$wiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawey w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz wykazaniu braku
podstaw do wyvkluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

1. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu
Zamawiajacy wymaga przedstawienia:

- o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust 1 ustawy, ktore stanowi
zalacznik nr 2 do SIWZ,
- aktualnego zas§wiadczenia o wpisie do Rejestru operatoréw pocztowych.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, Wykonawca musi zlozy¢:

- o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia stanowigcego zalgeznik nr 3 do SIWZ,
- oswiadczenie o czlonkostwie lub braku czlonkostwa w grupie kapitalowej, stanowigcego
zalagcznik nr 3a do SIWZ.
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Dokumenty potwierdzajace spelnianie przez Wykonawce warunkéow udziatu w postepowaniu
oraz wykazanie braku podstaw do wykluczenia z postepowania muszg by¢ sktadane w formie:

- oryginatu lub

- odpisu notarialnego lub

- kserokopii potwierdzonej za zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionvch do

porozumiewania sie z wykonawcami

1. Wszelkie o$wiadczenia i dokumenty, dotyczace  specyfikacji istotnych warunkow
zamdwienia przekazywane sa:

- poczta na adres:
Powiatowy Urzedu Pracy w Gdansku
ul. 3 Maja 9
80-802 Gdansk
lub
- faxem na nr 058 302-04-99,
lub
- lub e-mail na adres kancelaria@pup.gda.pl.

2. Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z wykonawcami z ramienia Powiatowego Urzedu
Pracy w Gdansku jest Wioletta Dagbrowka — Dziatl Organizacji i Informatyki.

VIII. Termin zwigzania oferta:

Okres zwigzania oferta wynosi 30 dni i rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty:

- oferta musi zawieraé:

a) wypeliony formularz oferty, stanowiacy zalgcznik nr 4 do SIWZ,
b) oswiadczenia i dokumenty okreslone w pkt VI SIWZ,

- oferta powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej, przy uzyciu nosnika pisma nie
ulegajacego usunieciu bez pozostawienia sladow, w jezyku polskim,

- kazda poprawka w ofercie musi by¢ dokonana czytelnie i parafowana przez osobe, ktéra
podpisuje oferte,

- formularz oferty musi zosta¢ podpisany przez osoby uprawnione do skladania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawey, wymienione we wiasciwym rejestrze lub
ewidencji, badZ osoby upowaznione przez ww., w tym przypadku do oferty musi zostaé
dolaczony oryginal upowaznienia lub jego kserokopia potwierdzona za zgodno$é z
oryginatem przez osobe udzielajgca upowaznienia.

- zaleca sig, aby wszystkie strony oferty wraz zalacznikami byly podpisane
1 ponumerowane,

- nie dopuszcza si¢ przeredagowywania tresci formularza ofertowego,

- kazdy wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofertg,
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- wykonawca ponosi wszelkie koszty, zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
- oferty nalezy sktada¢ w opakowaniach uniemozliwiajacych ich bezsladowe otwarcie, np.
w zaklejonej kopercie,
- opakowanie musi zawieraC napis ,Oferta na swiadczenie ustug poczgtowych dla PUP
w Gdarisku” oraz nazwe i adres wykonawcy.

X. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

1. Oferty nalezy sktada¢ na adres:

Powiatowy Urzad Pracy

ul. 3 maja 9

80-802 Gdansk,
lub w siedzibie Zamawiajacego w pok. 214, 1I pigtro, termin sktadania ofert uptywa dnia
17.06.2014 r. do godz. 09.00.

2. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajgcego, w pok. 215, w dniu 17.06.2014 r.
o godz. 10.00.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny:

Wykonawca przedstawia cene brutto (wraz z podatkiem VAT) w PLN (do dwoch miejsc po
przecinku), ktéra stanowi sume wszystkich warto$ci brutto (z kolumny 7 tabeli formularza
ofertowego) za poszczegélne przesylki (od poz. 1 do poz. 86 w tabeli formularza

ofertowego).

XII. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie¢ kryterium:
cena brutto — 100%
1. Oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng ilo$¢ punktéw — 100. Pozostate oferty zostang

przeliczone wedlug ponizszego wzoru. Wynik bedzie traktowany jako warto$¢ punktowa
oferty w kryterium cena oferty.

oS4 punksw _ cena oferty najtanszej
przy proponowanej cenie = cena oferty badane;j

X 100 punktéw

2. Jezeli wybdr oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy, z uwagi na fakt, ze zostaly zlozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia ofert dodatkowych.
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XIII. Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wvborze oferty
w _celu zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego.

1. Zamawiajgcy podpisze umowg po zatwierdzeniu wynikow postgpowania z tym wykonawca,
ktory zlozyl ofert¢ najkorzystniejsza, w terminie okre§lonym w art. 94 ustawy, jednak nie
pdzniej niz przed uplywem terminu zwigzania oferta.

2. Najpdzniej w_dniu zawarcia umowy, Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, musi
ztozy¢ dokument potwierdzajacy upowaznienie do skladania os$wiadczen woli w_imieniu
Wykonawcy (aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub wypis z dziatalno$ci
gospodarczej lub inny réwnowazny dokument) oraz aktualny regulamin $wiadczenia ustug
pocztowych, o ktérym mowa w art. 21 w zwigzku z art. 47 ustawy z dnia 23.11.2012r.
Prawo pocztowe.

XIV. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej
Umowy w sprawie zamowienia publicznego .

Istotne postanowienia umowy stanowig zalgeznik nr S do SIWZ.

XV. Pouczenie o S$Srodkach ochrony prawnej przyslusujacveh Wykonawey w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.

Na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zaméwieh publicznych,
odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

- wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamoéwienia z wolnej reki lub zapytania o cene,
- opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu ,

- wykluczenia odwolujgcego z postepowania o udzielenie zamoéwienia,

- odrzucenia oferty odwotujgcego.

XVI. Zamawiajacy na podstawie art. 36b wust. 1 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo
zamowien publicznych zada wskazania przez Wykonawce czeSci zamoéwienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy podwykonawecy.

XVII. Informacije o umowach o podwykonawstwo, ktorych przedmiotem uslugi.

1. Zakres przedmiotowy umowy o podwykonawstwo musi si¢ miesci¢ (i nie moze go
przekraczaé) w zakresie wskazanym w pkt VI oferty wykonawcy.

2. Termin zaptaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy przewidziany
w umowie o podwykonawstwo nie moze by¢ dhuzszy niz 30 dni od dnia doreczenia
wykonawcy, podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy faktury Ilub rachunku,
potwierdzajacych wykonanie zleconej podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy ustugi.
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XVIII. Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien uzupelniajacych, o ktéoryvch mowa

w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zaméwien publicznych.

Specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia wraz =z zalgcznikami, przygotowala

i zatwierdzita w dniu 47, /6. £ 44... Komisja Przetargowa PUP w Gdatisku w sktadzie:

1. Ewa Olszewska - Przewodniczacy

2. Kazimierz Wisniewski - Zastepca Przewodniczgcego

3. Malgorzata Sambozuk - Czlonek

4. Wioletta Dgbrowka - Czlonek - Sekretarz ... % é ..................

1s Zamawiajgcego)

Zalaczniki:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

zalacznik nr 1 — opis przedmiotu zamoéwienia,

zatacznik nr 2 — oswiadczenie Wykonawcey o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,

zalacznik nr 3— oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia,

zalgcznik 3a — o§wiadczenie Wykonawcy o cztonkostwie lub braku cztonkostwa w grupie kapitatowej,
zalacznik nr 4 — formularz ofertowy,

zalacznik nr S - istotne postanowienia umowy.



Zatacznik nr 1 do SIWZ
S0.255.1.2014.WD

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Gdansku
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym obejmujgcych przyjmowanie,
sortowanie, przemieszczanie, doreczanie oraz zwrot niedoreczonych:

a) przesylek listowych, w tym poleconych i z zadeklarowana wartoscia, o wadze do 2000 g i liczonych

z tolerancja 2 mm wymiarach:

e maksymalnych — 900 mm, stanowiacych sume dlugosci, szerokosci i wysokoéci, przy czym
najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 600 mm, a w przypadku przesyiki listowej w formie
rulonu - 1040 mm, stanowigcych sume dhugosci i podwojnej $rednicy, przy czym najwickszy
wymiar nie moze przekroczy¢ 900 mm,

e minimalnych - 170 mm w przypadku przesyiki listowej w formie rulonu, stanowigcych sume
dtugosci i podwojnej $rednicy, przy czym najwickszy wymiar nie moze by¢ mniejszy niz 100
mm,

e minimalnych strony adresowej - 90x140 mm,

b) przesylek dla ociemniatych,

¢) paczek pocztowych, w tym z zadeklarowang warto$cia, o masie do 10 000 g i wymiarach, z ktérych

najwigkszy nie przekracza 1500 mm, a suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym

kierunku niz dtugos$¢ nie przekracza 3000 mm.

Swiadczenie ushigi musi odbywaé sie na zasadach okreslonych w przepisach:

- ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe,

- rozporzgdzenia MAIC z dnia 26.11.2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej,

- rozporzadzenia MAIC z dnia 29.04.2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych
przez operatora wyznaczonego — dot. operatora wyznaczonego,

- art. 21 w zwigzku z art. 47 ustawy z dnia 23.11.2012r. Prawo pocztowe — dot. pozostatych operatoréw
pocztowych,

w_tym przesytek nadawanych i dorgczanych na zasadach okres$lonych w:

- ustawie z dnia 14.06.1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego,

- ustawie z dnia 17.11.1964 r. Kodeks Postepowania Cywilnego,

regulujacych tryb dorgczania, i terminy przesytek nadawanych w postepowaniu administracyjnym i
cywilnym.

Wykonawca musi_dysponowaé¢ na czas realizacji umowy co najmniej jednym punktem odbioru
awizowanych, nieodebranych przesylek, w miejscowosciach bedacych siedzibg gminy: Suchy Dab,
Trabki Wielkie, Cedry Wielkie, Przywidz, Kolbudy, Pszczdtki, Pruszcz Gdanski oraz miescie Pruszcz
Gdanski, a na terenie Miasta Gdanska, w jego dzielnicach - minimum dwadzie$cia punktéw odbioru
przesytek awizowanych.

WYKAZ USLUG POCZTOWYCH

USLUGI POCZTOWE DO 2000 G

Uslugi pocztowe w obrocie krajowym

1) list zwykly, gabaryt A, waga do 350 g,

2) list zwykly, gabaryt A, waga ponad 350 g do 1000 g,

3) list zwykly, gabaryt A, waga ponad 1000 g do 2000 g,

4) list zwykly — priorytetowy, gabaryt A, waga do 350 g,

5) list zwykly — priorytetowy, gabaryt A, waga ponad 350 g do 1000 g,
6) list zwykly — priorytetowy, gabaryt A, waga ponad 1000 g do 2000 g,
7) list polecony, gabaryt A, waga do 350 g,

8) list polecony, gabaryt A, waga ponad 350 g do 1000 g,

9) list polecony, gabaryt A, waga ponad 1000 g do 2000 g,

10) zwrot listu poleconego, gabaryt A, waga do 350 g,




11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)
20)
21)
22)
23)
24)
25)
26)

27)
28)
29)
30)

31)
32)
33)
34)
35)
36)
37)
38)

zwrot listu poleconego, gabaryt A, waga ponad 350 g do 1000 g,

zwrot listu poleconego, gabaryt A, waga ponad 1000 g do 2000 g,

list polecony — priorytetowy, gabaryt A, waga do 350 g,

list polecony — priorytetowy, gabaryt A, waga ponad 350 g do 1000 g,

list polecony — priorytetowy, gabaryt A, waga ponad 1000 g do 2000 g,

zwrot listu poleconego — priorytetowego, gabaryt A, waga do 350 g,

zwrot listu poleconego — priorytetowego, gabaryt A, waga ponad 350 g do 1000 g,

zwrot listu poleconego — priorytetowego, gabaryt A, waga ponad 1000 g do 2000 g,

list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, gabaryt A, waga do 350 g,

list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, gabaryt A, waga ponad 350 g do 1000 g,

list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, gabaryt A, waga ponad 1000 g do 2000 g,
zwrot listu poleconego ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, gabaryt A, waga do 350 g,

zwrot listu poleconego ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, waga ponad 350 g do 1000 g,
zwrot listu poleconego ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, waga ponad 1000 g do 2000 g,

list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, priorytetowy, gabaryt A, waga do 350 g,

list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, priorytetowy, gabaryt A, waga ponad 350 g do
1000 g,

list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, priorytetowy, gabaryt A, waga ponad 1000 g
do 2000 g,

zwrot listu poleconego ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, priorytetowego, gabaryt A, waga do
350 g,

zwrot listu poleconego ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, priorytetowego,waga ponad 350 g do
1000 g,

zwrot listu poleconego ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, priorytetowego,waga ponad 1000 g
do 2000 g,

paczka pocztowa, gabaryt A, waga do 1 kg,

paczka pocztowa, gabaryt A, waga ponad 1 kg do 2 kg,

paczka pocztowa, gabaryt A, waga ponad 2 kg do 5 kg,

paczka pocztowa, gabaryt A, waga ponad 5 kg do 10 kg,

zwrot paczki pocztowej, gabaryt A, waga do 1 kg,

zwrot paczki pocztowej, gabaryt A, waga ponad 1 kg do 2 kg,

zwrot paczki pocztowej, gabaryt A, waga ponad 2 kg do 5 kg,

zwrot paczki pocztowej, gabaryt A, waga ponad 5 kg do 10 kg.

Uslugi pocztowe w obrocie zagranicznym do krajéw europejskich (facznie z Cyprem, calg Rosjg
i Izraelem)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9
10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)

list zwykty, waga do 50g,

list zwykly, waga ponad 50 g do 100 g,

list zwykty, waga ponad 100 g do 350 g,

list zwykty, waga ponad 350 g do 500 g,

list zwykty, waga ponad 500 g do 1000 g,

list zwykty, waga ponad 1000 g do 2000 g,

list zwykty priorytetowy, waga do 50g,

list zwykty priorytetowy, waga ponad 50 g do 100 g,
list zwykty priorytetowy, waga ponad 100 g do 350 g,
list zwykly priorytetowy, waga ponad 350 g do 500 g,
list zwykly priorytetowy, waga ponad 500 g do 1000 g,
list zwykty priorytetowy, waga ponad 1000 g do 2000 g,
list polecony, waga do 50 g,

list polecony, waga ponad 50 g do 100 g,

list polecony, waga ponad 100 g do 350 g,

list polecony, waga ponad 350 g do 500 g,

list polecony, waga ponad 500 g do 1000 g,



18) list polecony, waga ponad 1000 g do 2000 g,

19) zwrot listu poleconego, waga do 50g,

20) zwrot listu poleconego, waga ponad 50 g do 100 g,

21) zwrot listu poleconego, waga ponad 100 g do 350 g,

22) zwrot listu poleconego, waga ponad 350 g do 500 g,

23) zwrot listu poleconego, waga ponad 500 g do 1000 g,

24) zwrot listu poleconego, waga ponad 1000 g do 2000 g,

25) list polecony, priorytetowy, waga do 50 g,

26) list polecony, priorytetowy, waga ponad 50 g do 100 g,

27) list polecony, priorytetowy, waga ponad 100 g do 350 g,

28) list polecony, priorytetowy, waga ponad 350 g do 500 g,

29) list polecony, priorytetowy, waga ponad 500 g do 1000 g,

30) list polecony, priorytetowy, waga ponad 1000 g do 2000 g,

31) zwrot listu poleconego, priorytetowego, waga do 50g,

32) zwrot listu poleconego, priorytetowego, waga ponad 50 g do 100 g,

33) zwrot listu poleconego, priorytetowego, waga ponad 100 g do 350 g,

34) zwrot listu poleconego, priorytetowego, waga ponad 350 g do 500 g,

35) zwrot listu poleconego, priorytetowego, waga ponad 500 g do 1000 g,

36) zwrot listu poleconego, priorytetowego, waga ponad 1000 g do 2000 g,

37) list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, waga do 50 g,

38) list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, waga ponad 50 g do 100 g,

39) list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, waga ponad 100 g do 350 g,

40) list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, waga ponad 350 g do 500 g,

41) list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, waga ponad 500 g do 1000 g,

42) list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, waga ponad 1000 g do 2000 g,

43) zwrot listu poleconego ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, waga do 50 g,

44) zwrot listu poleconego ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, waga ponad 50 g do 100 g,
45) zwrot listu poleconego ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, waga ponad 100 g do 350 g,
46) zwrot listu poleconego ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, waga ponad 350 g do 500 g,
47) zwrot listu poleconego ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, waga ponad 500 g do 1000 g,
48) zwrot listu poleconego ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, waga ponad 1000 g do 2000 g.

Wymiary przesylek listowych:

- gabaryt A to przesylki o wymiarach:

a) minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm,

b) maksimum — Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dlugos$é 325 mm,
szerokos¢ 230 mm,

Wymiary paczek pocztowych:

- gabaryt A to paczki o wymiarach:

a) minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm,

b) maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dlugos¢ 600 mm, szerokosé S00 mm,
wysokos$é 300 mm.

II. Zamawiajacy bedzie wysylal korespondencje tylko i wylacznie we wlasnym imieniu.
W kazdej sytuacji Zamawiajgcy musi figurowaé¢ jako nadawca przesylki. Powszechne uslugi
pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia, §wiadczone beda przez Wykonawce w oryginalnych
kopertach przekazanych przez Zamawiajacego.

[I. W przypadku, gdy punkt wysylki korespondencji bgdzie oddalony od siedziby Zamawiajacego
powyzej 1 km, Wykonawca zobowigzany jest do bezplatnego odbioru z kancelarii Powiatowego Urzedu
Pracy w Gdansku, mieszczacej si¢ w siedzibie Zamawiajacego w Gdansku, przy ul. 3 Maja 9, pok. 214,
II pigtro, przesvlek przygotowanych do wyslania, raz dziennie, w dni robocze, w godzinach miedzy
11.30 2 12.30.
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III.1. W przypadku odbioru przesylek u Zamawiajacego, odbioru dokonywaé bedzie upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy, po okazaniu stosownego, aktualnego upowaznienia. Odbidr przesytek
przygotowanych do wystania bedzie kazdorazowo udokumentowany przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy poprzez przystawienie pieczeci firmowej Wykonawcy, opatrzenie podpisem
i data:

1) w ksigzce nadawczej (dla przesylek poleconych),

2) w zestawieniu iloSciowym przesylek wg poszczegdlnych kategorii wagowych (dla przesytek

zwyklych)
3) w potwierdzeniu odbioru paczki pocztowe;j.

IV. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do przygotowania przesytek oraz sporzadzania zestawien dla przesylek
zgodnie z wymaganiami Wykonawcy w tym zakresie.

V. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych w stanie umozliwiajacym
Wykonawcy doreczenie ich bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnego z adresem przeznaczenia.

VI. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy

rozumiec¢:

a) dla przesylek poleconych — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej, w dwoch egzemplarzach,
po jednym egzemplarzu, dla kazdej ze stron w celach rozliczeniowych, a dla Zamawiajacego bedzie
on potwierdzal nadanie danej partii przesytek,

b) dla przesylek zwyklych — zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych
sporzadzone dla celéw rozliczeniowych, w dwdch egzemplarzach, z ktorych jeden bedzie stanowit
dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

¢) dla paczek pocztowych — potwierdzenie odbioru paczki dla celéw rozliczeniowych, w dwdch
egzemplarzach, z po jednym dla kazdej ze stron, dla Zamawiajacego bedzie on potwierdzeniem
nadania danej partii przesylek.

VII. Wykonawca zobowigzany jest do przestania przesytek do adresata najpdzniej w dniu nastepnym, po
dniu odebrania ich od Zamawiajacego.

VIII. Wykonawca bedzie dostarczat do kancelarii Zamawiajacego pokwitowane przez adresata ,,zwrotne
potwierdzenie odbioru”, niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki — dot. przesylek zawierajacych
ZPO. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy bedzie postepowat zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego, ustawy z dnia
17.11.1964 r. Kodeks Postgpowania Cywilnego oraz przepiséw wykonawczych do ww. ustaw.

IX. Zamawiajacy zastrzega sobie:
1) stalo$¢ cen w okresie obowigzywania umowy na $wiadczenie powszechnych uslug
pocztowych,
2) mozliwos$¢ nie zrealizowania podanych ilo$ci przesylek,
3) korzystanie z maszyny do frankowania przesylek, dopuszcza si¢ korzystanie
z innego urzgdzenia, dostarczonego nieodplatnie Zamawiajagcemu przez
Wykonawce wraz z materialami eksploatacyjnymi.

X. Ochrona danvch osobowych

1. Wykonawca musi zapewni¢ przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony przetwarzanych danych
osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych oraz ustawy
z dnia 23.11.2012r. Prawo pocztowe.

2. Wykonawca bedzie ponosit odpowiedzialnos¢ za ewentualne skutki dzialania niezgodnego
z przepisami, o ktéorych mowa w ust. 1. Zamawiajacy realizuje obowiazki Administratora Danych
Osobowych okreslone w ustawie z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych.



-

3. Wykonawca o$wiadczy, ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych osobowych
spetniaja wymogi zawarte w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
29.04.2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadal urzadzenia i systemy informatyczne shuzace do
przetwarzania danych osobowych (jezeli dane osobowe beda przetwarzane w systemach
informatycznych).

4. Wykonawca musi zapewni¢, ze przetwarzane dane osobowe beda wykorzystywane wytgcznie w celu
realizacji umowy.

5. Do przetwarzania danych osobowych po stronie Wykonawcy dopuszczone zostang wylacznie osoby
posiadajace nadane upowaznienie do przetwarzania danych.

6. Wykonawca bedzie prowadzit ewidencj¢ upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ rozwigzania umowy w przypadku stwierdzenia omijania
przez Wykonawce warunkéw bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych.

8. Wykonawca jest obowigzany do zachowani nalezytej starannosci w zakresie uzasadnionym wzgledami
technicznymi lub ekonomicznymi przy zabezpieczaniu urzadzen i obiektow wykorzystywanych przy
swiadczeniu ustug pocztowych oraz zbioréw danych przed ujawnieniem tajemnicy pocztowe;.

9. W przypadku korzystania przez Wykonawce przy wykonywaniu przedmiotu niniejszej umowy z ushug
podwykonawcéw, Wykonawca odpowiedzialny jest wobec Zamawiajgcego za ich dzialania i zaniechania

jak za dziatania wlasne.

£ __Apodpis Zamawiajacego)



Zatacznik nr 2 do SIWZ

S0O.255.1.2014.WD

OSWIADCZENIE
WYKONAWCY O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przystepujagc do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
oswiadczam, Ze spelniam warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.

Prawo zamoéwien publicznych.

Nazwa i adres Wykonawcy:

(miejscowos$é) (podpis i piecze¢ Wykonawcy lub osoby
uprawnionej do wystepowania
w imieniu Wykonawcy)



Zatgcznik nr 3 do SIWZ

S0.255.1.2014.WD

OSWIADCZENIE
WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Skladajac oferte¢ w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego,
o$wiadczamy, ze brak jest podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenia zamdéwienia
publicznego, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo

zamoOwien publicznych.

Nazwa i1 adres Wykonawcy:

e T o B e e e Al comammammmrn s R R AR s+ prsrsaep R 5

(miejscowosé) (podpis i pieczg¢ Wykonawcy lub osoby
uprawnionej do wystepowania w imieniu
Wykonawcy)



Zatacznik nr 3a do SIWZ

S0O.255.1.2014.WD

OSWIADCZENIE
DOTYCZACE CZEONKOSTWA W GRUPIE KAPITALOWEJ

Skiadajac  ofert¢ w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,
oswiadczamy, ze jestem czlonkiem/nie jestem czlonkiem* grupy kapitatowej,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow,

w sktad, ktorej wchodza nw. przedsiebiorcy:

R R« s R

(miejscowosc) (podpis i pieczg¢ Wykonawcy lub osoby
uprawnionej do wystepowania w imieniu
Wykonawcy)

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 4 do SIWZ

OFERTA

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Powiatowy Urzad Pracy w Gdansku
80-802 Gdansk, ul. 3 Maja 9

I1. Nazwa przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Gdansku ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania
oraz zwrotu niedorgczonych przesytek pocztowych.
(CPV: 64110000 — 0 — ustugi pocztowe).

III. Tryb postepowania: przetarg nieograniczony art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych.

IV. Nazwa i adres wykonawcy:

adres e-mail (czytelnie)

V. Oferuje wykonanie:

Przedmiotu zamoéwienia

Srednia Cena brutto | Wartos¢
ilos¢ w PLN brutto
; przesylek za 1 szt. w PLN
Lp. Rodzaj przesylki “g:;lirk)il :Zlezgzllki w okresie przesylki (do dwoch
Dig; PEESRY obowiazywa | (do dwoch miejsc po
nia umowy miejsc po przecinku)
(w szt.) przecinku)
1 2 3 4 5 6 7
Uslugi pocztowe w obrocie krajowym do 2000 g
1. | list zwykly do350¢g 30 000
. ponad 350 g 1300
2 list zwykty do 1000 g
: ponad 1000 g 10
3. list zwykty do 2000 ¢
4. list zwykty - priorytetowy do350¢g 600
. _x ponad 350 g 10
5. list zwykty — priorytetowy do 1000 ¢
. . gabaryt A | ponad 1000 g 5
6. list zwykty - priorytetowy do 2000 g
7. list polecony do350¢g 3 000
. ponad 350 g 50
8. list polecony do 1000 g
. ponad 1000 g 10
9. list polecony do 2000 g
10. | zwrot listu poleconego do350¢g 100
; ponad 350 g 3
11. | zwrot listu poleconego do 1000




ponad 1000 g

12. | zwrot listu poleconego do 2000 ¢
13. | list polecony - priorytetowy do350¢g 100
14. | list polecony - priorytetowy pggald Oggogg i
15. | list polecony - priorytetowy pczirz)agoloo(? g . 2
zwrot listu poleconego — 2
lo. priorytetowego 2y
17, | Zwrot listu poleconego — ponad 350 g 1
" | priorytetowego do 1000 g
18 | Zwrot listu poleconego - ponad 1000 g 1
" | priorytetowego do 2000 g
list polecony ze zwrotnym 28 000
18 potvrx)'ierdzerzliem odbiorill 93300
20 list polecony ze zwrotnym ponad 350 g 10
" | potwierdzeniem odbioru do 1000 g
21 list polecony ze zwrotnym ponad 1000 g S
" | potwierdzeniem odbioru do 2000 g
zwrot listu poleconego ze 3 600
22. | zwrotnym potwierdzeniem do350 g
odbioru
zwrot listu poleconego ze 2
23. | zwrotnym ;Dotwierdzgeniem gabarytd | porac 550 g
; do 1000 g
odbioru
zwrot listu poleconego ze ponad 1000 g 1
24. | zwrotnym potwierdzeniem do 2000 g
odbioru
list polecony ze zwrotnym 200
25. | potwierdzeniem odbioru, do350¢g
priorytetowy
list polecony ze zwrotnym 10
26. pot\Sierdzer?/iem odbiorﬁ, pouad 350
- do 1000 g
priorytetowy
list polecony ze zwrotnym 5
27. pot\f/ierdzerzliem odbiorﬁ, podnad LoS0E
; 02000 g
priorytetowy
zwrot listu poleconego ze 10
28. | zwrotnym potwierdzeniem do350¢g
odbioru, priorytetowego
zwrot listu poleconego ze 2
29. | zwrotnym potwierdzeniem pgnald 03(5)0 &
odbioru, priorytetowego © &
zwrot listu poleconego ze ponad 1000 g 1
30. | zwrotnym potwierdzeniem do 2000 g
odbioru, priorytetowego
31 paczka pocztowa do | ke 5
paczka pocztowa ponad 1 kg 5
32. gabaryt A do 2 ke
33 paczka pocztowa ponad 2 kg 5

do 5 kg




34 paczka pocztowa ponad 5 kg 5
] do 10 kg
35. | zwrot paczki pocztowej do1kg 1
_ _ ponad 1 kg 1
36. | zwrot paczki pocztowej do 2 kg
_ _ ponad 2 kg 1
37. | zwrot paczki pocztowej do 5 kg
. _ ponad 5 kg 1
38. | zwrot paczki pocztowej do 10 kg
Uslugi pocztowe w obrocie zagranicznym do krajéw europejskich (1acznie z Cyprem, calg Rosja i Izraelem)
do 2000 g
39. | list zwykty do 50g 10
_ ponad 50 g 5
40. | list zwykly do 100 g
_ ponad 100 g 2
41. | list zwykty do350¢g
. ponad 350 g 2
42. | list zwykty do 500 g
43 list zwykty ponad 500 g 1
: do 1000 g
' ponad 1000 g 1
44. | list zwykly do 2000 g
45. | list zwyktly priorytetowy dp20F -
_ _ ponad 50 g 2
46. | list zwykly priorytetowy do 100 g
. _ ponad 100 g 2
47. | list zwykly priorytetowy do350¢g
_ _ ponad 350 g 2
48. | list zwykly priorytetowy do 500 g
) _ ponad 500 g 2
49. | list zwykly priorytetowy do 1000 g
_ ] ponad 1000 g 2
50. | list zwykty priorytetowy do 2000 g
51. | list polecony do50g 10
. ponad 50 g 10
52. | list polecony do 100 g
. ponad 100 g 10
53. | list polecony do350 g
) ponad 350 g 10
54. | list polecony do 500 g
) ponad 500 g 10
55. | list polecony do 1000 g
_ ponad 1000 g 10
56. | list polecony do 2000 g
57. | zwrot listu poleconego do50g 2
_ ponad 50 g 1
58. | zwrot listu poleconego do 100 g
' ponad 100 g 1
59. | zwrot listu poleconego do350 g
_ ponad 350 g 1
60. | zwrot listu poleconego do 500 g
_ ponad 500 g 1
61. | zwrot listu poleconego do 1000 g




ponad 1000 g

62. | zwrot listu poleconego do 2000 8
63. | list polecony priorytetowy do50¢g 10
64 list polecony priorytetowy ponad 50 g 5
) do 100 g
65 list polecony priorytetowy ponad 100 g 5
] do350¢g
66 list polecony priorytetowy ponad 350 g 5
' do 500 g
67 list polecony priorytetowy ponad 500 g 2
' do 1000 g
63 list polecony priorytetowy ponad 1000 g 2
) do 2000 g
69. | zwrot listu poleconego priorytetowego do50g 2
i ! ponad 50 g 1
70. | zwrot listu poleconego priorytetowego do 100 ¢
. . ponad 100 g 1
71. | zwrot listu poleconego priorytetowego in 350 g
; ; ponad 350 g 1
72. | zwrot listu poleconego priorytetowego do 500 ¢
73. | zwrot listu poleconego priorytetowego pggald ()?)gogg .
74. | zwrot listu poleconego priorytetowego p%noagoloo(;) g g 1
75 list p_olecon)( ze zqutnym do50 g 10
potwierdzeniem odbioru
76 list polecony ze zwrotnym ponad 50 g 10
" | potwierdzeniem odbioru do 100 g
77 list polecony ze zwrotnym ponad 100 g 10
" | potwierdzeniem odbioru do350¢g
78 list polecony ze zwrotnym ponad 350 g 10
" | potwierdzeniem odbioru do500 g
79 list polecony ze zwrotnym ponad 500 g 10
" | potwierdzeniem odbioru do 1000 g
20 list polecony ze zwrotnym ponad 1000 g 10
" | potwierdzeniem odbioru do 2000 g
31, zwrot listu p.oleconego ze zwrotnym do 50 1
potwierdzeniem odbioru
82 zwrot listu poleconego ze zwrotnym ponad 50 g 1
" | potwierdzeniem odbioru do 100 g
83 zwrot listu poleconego ze zwrotnym ponad 100 g 1
" | potwierdzeniem odbioru do350 g
34 zwrot listu poleconego ze zwrotnym ponad 350 g 1
" | potwierdzeniem odbioru do 500 g
85 zwrot listu poleconego ze zwrotnym ponad 500 g 1
" | potwierdzeniem odbioru do 1000 g
36 zwrot listu poleconego ze zwrotnym ponad 1000 g 1
" | potwierdzeniem odbioru do 2000 g

SUMA




VI. Zamierzam / nie zamierzam * powierzy¢ wykonanie nw. czeSci zamoéwienia
podwykonawcy/podwykonawcom*:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

* niepotrzebne skresli¢

VII. Oswiadczam, ze:

- zapoznatem si¢ ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamoéwienia i nie wnosze do niej zastrzezen;

- wypetnitem i zataczylem wszystkie zadane przez Zamawiajacego zatacznik i dokumenty;

- uwazam si¢ za zwigzanego oferta na czas wskazany w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia;

- w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy na warunkach zawartych w
specyfikacji, w miejscu i terminie okre§lonym przez Zamawiajacego.

VIII. Oferte niniejsza skladam na kolejno ponumerowanych stronach.

Zatacznikami do niniejszej oferty, stanowiacymi jej integralna czes¢, sa:

Osobami uprawnionymi (zgodnie z wpisem do wiasciwego rejestru lub ewidencji dziatalnosci
gospodarczej) do reprezentowania wykonawcy sg:

(miejscowo$c) (podpis i piecze¢ wykonawcy lub osoby
upowaznionej do wystepowania w imieniu wykonawcy*)

* formularz oferty musi zosta¢ podpisany przez osoby uprawnione do sktadania o$§wiadczen woli w imieniu
wykonawcy, wymienione we wlasciwym rejestrze lub ewidencji, badZ osoby upowaznione przez ww., w tym
przypadku do oferty musi zosta¢ dotaczony oryginat upowaznienia lub jego kserokopia potwierdzona za zgodnos¢ z
oryginatem przez osob¢ udzielajacg upowaznienia.



Zalacznik nr 5 do SIWZ
Istotne postanowienia umowy

zawartej pomiedzy:

Powiatowym Urzedem Pracy w Gdansku, 80-802 Gdansk, ul. 3 Maja 9, NIP 583-20-87-155, REGON
191927740,

reprezentowanym przez:

Rolanda Budnika - Dyrektora Urzedu,

zwanym dalej Zamawiajacym

a

NIP oo VREGON .ot

zwanym dalej Wykonawcg.

1.

2.

§1

Przedmiotem umowy jest $§wiadczenie na rzecz Powiatowego Urzgdu Pracy w Gdansku ustug

pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym obejmujacych przyjmowanie, sortowanie,

przemieszczanie, dorgczanie oraz zwrot nie dorgczonych:

a) przesylek listowych, w tym poleconych i z zadeklarowana wartoscia, o wadze do 2000 g i liczonych

z tolerancjg 2 mm wymiarach:

e maksymalnych — 900 mm, stanowigcych sume diugosci, szerokosci i wysokosci, przy czym
najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 600 mm, a w przypadku przesyiki listowej w formie
rulonu - 1040 mm, stanowigcych sume dlugoscei i podwdjnej srednicy, przy czym najwigkszy
wymiar nie moze przekroczy¢ 900 mm,

e minimalnych - 170 mm w przypadku przesytki listowej w formie rulonu, stanowiacych sume
dhugo$ci i podwdjnej srednicy, przy czym najwiekszy wymiar nie moze by¢ mniejszy niz 100
mm,

e minimalnych strony adresowej - 90 x 140 mm,

b) przesytek dla ociemniatych;

¢) paczek pocztowych, w tym z zadeklarowana wartoscia, o masie do 10 000 g i wymiarach, z ktoérych

najwiekszy nie przekracza 1500 mm, a suma diugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym

kierunku niz dlugo$¢ nie przekracza 3000 mm;

za wynagrodzeniem, zgodnie z zlacznikiem nr 1 do niniejszej umowy i oferta Wykonawcy, ktdre

stanowig integralng czgs$¢ umowy.

Zamawiajacy bedzie uiszczal Wykonawcy optaty za nadanie przesylek, o ktérych mowa

w ust. 1, przy uzyciu maszyny do frankowania.

3. Zamawiajacy o$wiadcza, ze jest wlascicielem maszyny do frankowania EFS 3000, za pomoca ktorej

bedzie frankowat przesyitki, a Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarczy¢ znamiona identyfikacyjne,
umozliwiajgce korzystanie z wyzej wymienionej maszyny do frankowania. W przypadku braku
mozliwos$ci dostarczenia takich znamion przez Wykonawce i korzystania z maszyny do frankowania
znajdujgcej si¢ na wyposazeniu Zamawiajacego, dopuszcza si¢ stosowanie innych urzadzen
frankujacych, ktére Wykonawca zobowiazany jest bezplatnie dostarczy¢ do Zamawiajacego wraz z
materiatami eksploatacyjnymi.

4. Najp6zniej w dniu zawarcia umowy strony ustalg sposdb postgpowania w przypadku awarii maszyny

do frankowania i dokonajg stosownych zapiséw w umowie.



§2

1. W przypadku, gdy punkt wysylki korespondencji bedzie oddalony od siedziby Zamawiajacego
powyzej 1 km, Wykonawca zobowigzany jest do bezplatnego odbioru z kancelarii Powiatowego
Urzedu Pracy w Gdansku, mieszczacej si¢ w siedzibie Zamawiajacego w Gdansku, przy ul. 3 Maja 9,
pok. 214, II pietro, przesylek przygotowanych do wystania, raz dziennie, w dni robocze,
w godzinach miedzy 11.30 a 12.30.

2. W przypadku odbioru przesylek u Zamawiajacego, dokonywac ich bedzie upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy, po okazaniu stosownego, aktualnego upowaznienia. Odbidr przesylek
przygotowanych do wystania bedzie kazdorazowo potwierdzony przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy poprzez przystawienie pieczatki firmowej Wykonawcy, opatrzenie
podpisem i data w ksiazce nadawczej (dla przesylek poleconych i paczek pocztowych), w zestawieniu
ilosciowym przesylek, wg poszczegdlnych kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych).

3. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do przygotowania przesylek oraz sporzadzania zestawien dla przesytek
zgodnie z wymaganiami Wykonawcy w tym zakresie.

4. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych w stanie umozliwiajacym
Wykonawcy dorgczenie ich bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnego z adresem przeznaczenia.

5. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumiec:

a) dla przesytek poleconych — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej,

b) dla przesylek zwyklych — zestawienie iloSciowe przesylek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych,

¢) dla paczek pocztowych — wpisanie kazdej paczki pocztowej do ksigzki nadawcze;j.

6. Wykonawca zobowigzany jest do przestania przesylek do adresata najp6zniej w dniu nastepnym, po
dniu odebrania ich od Zamawiajacego.

7. Wykonawca bedzie dostarczat do kancelarii Zamawiajacego pokwitowane przez adresata ,,zwrotne
potwierdzenie odbioru”, niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki lub braku mozliwosci jej
doreczenia.

8. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy bedzie postepowat zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 14.06.1960r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego — odnoszacymi sie
do doreczen.

9. Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje co najmniej jednym punktem odbioru awizowanych,
nieodebranych przesylek, w miejscowosciach bedacych siedzibg gminy: Suchy Dab, Trabki Wielkie,
Cedry Wielkie, Przywidz, Kolbudy, Pszczoiki, Pruszcz Gdanski oraz miescie Pruszcz Gdanski, a na
terenie Miasta Gdanska, w jego dzielnicach - minimum dwadziescia punktéw odbioru przesylek
awizowanych.

§3
Ustugi pocztowe, o ktérych mowa w § 1 realizowane bgda na zasadach okreslonych w przepisach:

- ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe,

- rozporzadzenia MAIC z dnia 26.11.2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowe;j,

- rozporzadzenia MAIC z dnia 29.04.2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych
przez operatora wyznaczonego — dot. operatora wyznaczonego,

- regulaminie $wiadczenia ustug pocztowych, o ktérym mowa w art. 21 w zwiazku z art. 47 ustawy
zdnia 23.11.2012r. Prawo pocztowe — dot. pozostatych operatoréw pocztowych,

w tym przesylek nadawanych i dorgczanych na zasadach okreslonych w:

- ustawie z dnia 14.06.1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego,

- ustawie z dnia 17.11.1964 r. Kodeks Postgpowania Cywilnego,

regulujacych tryb doreczania i terminy przesylek nadawanych w postepowaniu administracyjnym i

cywilnym.
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§4

. Umowa obowigzuje od dnia 01.01.2015r. do dnia 31.12.2015r.
. Niniejszg umowe uwaza si¢ za rozwigzana w chwili wykorzystania kwoty, o ktérej mowa w § 6 ust. 1

lub z uplywem terminu jej obowiazywania. W takim przypadku Wykonawcy nie beda przystugiwaty
jakiekolwiek roszczenia, dotyczace kwoty stanowiacej roznice pomigedzy kwota okreslona w § 6 ust. 1,
a kwota faktycznie wykorzystang w okresie obowigzywania umowy, a takze roszczenia
odszkodowawcze. '

. W przypadku nie wykorzystania kwoty, o ktdrej mowa w § 6 ust. 1 w okresie obowiazywania

niniejszej umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przediuzenia niniejszej umowy do chwili
wyczerpania kwoty o ktorej mowa w § 6 ust. 1.

§5

. Strony ustalaja nastepujace zasady rozliczania i regulowania naleznosci dla przesylek optacanych przy

uzyciu maszyny do frankowania:

1) za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ miesigc kalendarzowy,

2) placéwka nadawcza Wykonawcy dokonywaé bedzie - w oparciu o dyspozycje Zamawiajacego —
nastawienia licznika maszyny do frankowania do kwoty nie wigkszej niz 20 000 zi, po czym
bedzie plombowa¢ licznik,

3) w przypadku nadawania przez Zamawiajacego wickszej ilosci przesylek w  okresie
rozliczeniowym dopuszcza sie mozliwos¢ kilkukrotnego nastawienia maszyny do frankowania
w ciggu tego okresu,

4) podstawa rozliczen finansowych jest ustalona, na podstawie zatacznika nr 1 do niniejszej umowy,
suma oplat za nadane przesytki pocztowe, stwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych
oraz przesylki zwracane do Zamawiajacego, po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia,

5) faktury z tytulu naleznos$ci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy, wystawione beda
w terminie 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego,

6) naleznosci wynikajace z faktur Zamawiajacy regulowa¢ bedzie przelewem na konto wskazane na
fakturze w terminie 21 dni od daty jej dostarczenia Zamawiajacemu.

2. Za dzien zaplaty strony uznaja dzient wptywu $rodkéw pienigznych na konto Wykonawcy.

§6
1. Wynagrodzenia Wykonawcy z tytulu realizacji umowy w okresie jej obowigzywania nie moze
przekroczy¢ kwoty ............... BEEEO (SIOWHHE? 55 555 vmmmmninn s 55 sommmains 5 55 & svmwsms s 5 5 £ susmumsna s §  smvs )
2. Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia wzglgdem Zamawiajacego w przypadku, gdy srodki

finansowe, okre$lone w ust. 1, nie zostang w pelni wykorzystane.

§7

1. Ze strony Zamawiajacego przedstawicielem do bezposrednich kontaktow jest Wioletta Dabrowka
tel. 58 732 52 82.

2. Ze strony Wykonawcy przedstawicielem do bezposrednich kontaktéw jest

§8

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylek pocztowych badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu nalezne odszkodowanie i inne
$wiadczenia, zgodnie z ustawa z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe oraz ustawg z dnia 23.04.1964 r.

Kodeks cywilny.



§9

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ rozwiazania umowy bez wypowiedzenia, w przypadku
wykonywania przedmiotu umowy niezgodnie z warunkami niniejszej umowy oraz przepisami prawa.

2. Zamawiajacemu przyshuguje prawo odstapienia od umowy w przypadku:
a) likwidacji, ogloszenia upadtosci lub rozwiazania przedsiebiorstwa Wykonawcy,

b) wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany sposobu jego
wykonania mimo uplywu wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu na dokonanie zmiany.

3. Odstapienie od umowy powinno nastgpi¢ pod rygorem niewaznosci na pismie i zawiera¢ uzasadnienie.
W kazdym przypadku, jesli odstapienie przez Zamawiajacego od umowy nastepuje z winy Wykonawcy,
Zamawiajacemu przystuguje prawo naliczania kary umownej w wysokosci 20 % kwoty, o ktérej mowa
w § 6 ust. 1.

§10

1. Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tre$ci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze Zamawiajacy przewidzial mozliwosé
dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zamdwieniu lub w specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia oraz okreslit warunki takiej zmiany.

2. Zmiana umowy dokonana z naruszeniem przepisu ust. 1 podlega uniewaznieniu.

§11

Zamawiajacy zastrzega sobie:
- stalo$¢ cen w okresie obowigzywania umowy na $wiadczenie powszechnych ustug pocztowych,
- mozliwos$¢ nie zrealizowania podanych ilosci przesylek.

§12

1. Zakres przedmiotowy umowy o podwykonawstwo musi si¢ miesci¢ (i nie moze go przekraczad)
w zakresie wskazanym w pkt VI oferty wykonawcy.

2. Termin =zaplaty wynagrodzenia podwykonawcy Ilub dalszemu podwykonawcy przewidziany
w umowie o podwykonawstwo nie moze by¢ dtuzszy niz 30 dni od dnia dorgczenia wykonawcy,
podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy faktury lub rachunku, potwierdzajacych wykonanie
zleconej podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy ustugi.

§13

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomoscei o tych okolicznosciach.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawca moze zadaé wylgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonania czesci umowy.

§14

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy z nalezyta starannoscig.

§15

Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.



§ 16

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego,
ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych, ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe,
rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26.11.2013 r. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej, rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29.04.2013 r. w sprawie warunkéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego, miedzynarodowe przepisy pocztowe,
ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego, ustawy z dnia 17.11.1964 r.
Kodeks Postgpowania Cywilnego.

§17

1. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony przetwarzanych danych
osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych oraz ustawy
z dnia 23.11.2012r. Prawo pocztowe.

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za ewentualne skutki dziatania niezgodnego z przepisami, o
ktérych mowa w ust. 1. Zamawiajacy realizuje obowiazki Administratora Danych Osobowych okre$lone
w ustawie z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych.

3. Wykonawca oswiadcza, ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych osobowych
spetniaja wymogi zawarte w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
29.04.2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne shuzace do
przetwarzania danych osobowych (jezeli dane osobowe beda przetwarzane w  systemach
informatycznych).

4. Wykonawca zapewnia, ze przetwarzane dane osobowe beda wykorzystywane wylacznie w celu
realizacji umowy.

5. Do przetwarzania danych osobowych po stronie Wykonawcy dopuszczone zostang wylacznie osoby
posiadajagce nadane upowaznienie do przetwarzania danych.

6. Wykonawca prowadzi ewidencje upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ rozwigzania umowy w przypadku stwierdzenia omijania
przez Wykonawce warunkéw bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych.

8. Wykonawca jest obowigzany do zachowani nalezytej starannosci w zakresie uzasadnionym wzgledami
technicznymi lub ekonomicznymi przy zabezpieczaniu urzadzen i obiektéw wykorzystywanych przy
swiadczeniu ustug pocztowych oraz zbioréw danych przed ujawnieniem tajemnicy pocztowe;.

9. W przypadku korzystania przez Wykonawce przy wykonywaniu przedmiotu niniejszej umowy z ushig
podwykonawcéw, Wykonawca odpowiedzialny jest wobec Zamawiajacego za ich dziatania i zaniechania
jak za dziatania wlasne.

§18
Wszelkie spory wynikte z tytutu realizacji niniejszej umowy beda rozpatrywane przez sad powszechny,
wilasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§19

Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:

PRAWNY

LacTnski

( GD/1800



do umowy nr

Zatacznik nr 1

WYKAZ POWSZECHNYCH PRZESYLEK POCZTOWYCH

z dnia

Srednia Cena brutto | Wartos¢
ilo§¢ w PLN brutto
i przesylek za 1 szt. w PLN
Lp. Rodzaj przesylki Wymldr}.] Lags : w okresie przesylki (do dwoch
PrZeRy przesylki przesylki
obowigzywa | (do dwoch miejsc po
nia umowy miejsc po | przecinku)
(w szt.) przecinku)
1 2 3 4 5 6 7
Uslugi pocztowe w obrocie krajowym do 2000 g
1, list zwykly do350¢g 30 000
. ponad 350 g 1300
2. list zwykty do 1000 ¢
. ponad 1000 g 10
3. list zwykty do 2000 ¢
4. list zwykly - priorytetowy do350¢g 600
: - ponad 350 g 10
5. list zwykty — priorytetowy do 1000
; ; gabaryt A [ ponad 1000 g 5
6. list zwykty - priorytetowy do 2000
7. list polecony do350 g 3000
. ponad 350 g 50
8. list polecony do 1000
) ponad 1000 g 10
9. list polecony do 2000 g
10. | zwrot listu poleconego do350 ¢ 100
) ponad 350 g 3
11. | zwrot listu poleconego do 1000 g
. ponad 1000 g 1
12. | zwrot listu poleconego do 2000 ¢
13. | list polecony - priorytetowy do350¢g 100
! s ponad 350 g 10
14. | list polecony - priorytetowy do 1000 ¢
: ; ponad 1000 g 5
15. | list polecony - priorytetowy do 2000 ¢ =
zwrot listu poleconego — 2
16, priorytetowego o iy
17 zwrot listu poleconego — ponad 350 g 1
" | priorytetowego barvt A do 1000 g
13, | Zwrot listu poleconego - gaparyt ponad 1000 g 1
" | priorytetowego do 2000 g
list polecony ze zwrotnym 28 000
b potwierdzeniem odbioru do il g
20 list polecony ze zwrotnym ponad 350 g 10
" | potwierdzeniem odbioru do 1000 g
1 list polecony ze zwrotnym ponad 1000 g 5
" | potwierdzeniem odbioru do 2000 g
zwrot listu poleconego ze 3 600
22. | zwrotnym potwierdzeniem do350¢g

odbioru




zwrot listu poleconego ze 2
23. | zwrotnym potwierdzeniem ponac. 30 g
odbioru dn 1Y g
zwrot listu poleconego ze ponad 1000 g 1
24. | zwrotnym potwierdzeniem do 2000 g
odbioru
list polecony ze zwrotnym 200
25. | potwierdzeniem odbioru, do350¢g
priorytetowy
list polecony ze zwrotnym 10
26. | potwierdzeniem odbioru, pggald 0(3)(5)0 &
priorytetowy £
: gabaryt A
list polecony ze zwrotnym 41000 5
27. | potwierdzeniem odbioru, p%noazooo - E
priorytetowy °
zwrot listu poleconego ze 10
28. | zwrotnym potwierdzeniem do350¢g
odbioru, priorytetowego
zwrot listu poleconego ze 2
29. | zwrotnym potwierdzeniem pggald 03(5)0 &
odbioru, priorytetowego &
zwrot listu poleconego ze ponad 1000 g 1
30. | zwrotnym potwierdzeniem do 2000 g
odbioru, priorytetowego
31 paczka pocztowa da 1 kg 5
32 paczka pocztowa ponad 1 kg 5
) do2 kg
33 paczka pocztowa ponad 2 kg 5
) do 5 kg
34 paczka pocztowa ponad 5 kg 5
) gabaryt A do 10 kg
35. | zwrot paczki pocztowej do1kg 1
. : ponad 1 kg 1
36. | zwrot paczki pocztowej do2 kg
: ; ponad 2 kg 1
37. | zwrot paczki pocztowej do 5 kg
] : ponad 5 kg 1
38. | zwrot paczki pocztowej d5 10 ke
Uslugi pocztowe w obrocie zagranicznym do krajow europejskich ({acznie z Cyprem, cala Rosja i Izraelem)
do 2000 g
39. | list zwykly do 50g 10
y ponad 50 g 5
40. | list zwykty do 100 g
: ponad 100 g 2
41. | list zwykty do 350 g
. ponad 350 g 2
42. | list zwykly do 500 &
43 list zwykty ponad 500 g 1
' do 1000 g
’ ponad 1000 g 1
44. | list zwykly do 2000 g
45. | list zwykly priorytetowy do 50g 5




ponad 50 g

[\

46. | list zwykly priorytetowy do100 g
) _ ponad 100 g 2
47. | list zwykly priorytetowy do350¢g
' _ ponad 350 g 2
48. | list zwykly priorytetowy do 500 g
. _ ponad 500 g 2
49. | list zwykly priorytetowy do 1000 g
: ] ponad 1000 g 2
50. | list zwykly priorytetowy do 2000 g
51. | list polecony do50g 10
) ponad 50 g 10
52. | list polecony do 100 g
) ponad 100 g 10
53. | list polecony do350 ¢
) ponad 350 g 10
54. | list polecony do 500 g
) ponad 500 g 10
55. | list polecony do 1000 g
: ponad 1000 g 10
56. | list polecony do 2000 g
57. | zwrot listu poleconego do50g 2
- ponad 50 g 1
58. | zwrot listu poleconego do 100 g
. ponad 100 g 1
59. | zwrot listu poleconego do350 g
_ ponad 350 g i
60. | zwrot listu poleconego do 500 g
' ponad 500 g 1
61. | zwrot listu poleconego do 1000 g
- ponad 1000 g 1
62. | zwrot listu poleconego do 2000 g
63. | list polecony priorytetowy doS0g 10
64 list polecony priorytetowy ponad 50 g >
. do 100 g
65 list polecony priorytetowy ponad 100 g 3
s do350¢g
66 list polecony priorytetowy ponad 350 g 3
: do 500 g
67 list polecony priorytetowy ponad 500 g 2
. do 1000 g
68 | list polecony priorytetowy panad 1000 g 2
. do 2000 g
69. | zwrot listu poleconego priorytetowego do50g 2
_ ) ponad 50 g 1
70. | zwrot listu poleconego priorytetowego do 100 g
. ) ponad 100 g 1
71. | zwrot listu poleconego priorytetowego do 350 g
. . ponad 350 g 1
72. | zwrot listu poleconego priorytetowego do 500 g
. _ ponad 500 g 1
73. | zwrot listu poleconego priorytetowego do 1000 g
74. | zwrot listu poleconego priorytetowego e g :

do 2000 g




list polecony ze zwrotnym 10

&9 pot\gierdzeniem odbioru do 50 g

76 list polecony ze zwrotnym ponad 50 g 10
" | potwierdzeniem odbioru do 100 g

77 list polecony ze zwrotnym ponad 100 g 10
" | potwierdzeniem odbioru do350¢g

78 list polecony ze zwrotnym ponad 350 g 10
" | potwierdzeniem odbioru do 500 g

79 list polecony ze zwrotnym ponad 500 g 10
" | potwierdzeniem odbioru do 1000 g

20 list polecony ze zwrotnym ponad 1000 g 10
" | potwierdzeniem odbioru do 2000 g

81 zwrot listu p_oleconego ze zwrotnym do 50 g 1

potwierdzeniem odbioru

82 zwrot listu poleconego ze zwrotnym ponad 50 g 1
" | potwierdzeniem odbioru do 100 g

83 zwrot listu poleconego ze zwrotnym ponad 100 g 1
" | potwierdzeniem odbioru do350 ¢

34 zwrot listu poleconego ze zwrotnym ponad 350 g 1
" | potwierdzeniem odbioru do 500 g

85 zwrot listu poleconego ze zwrotnym ponad 500 g 1
" | potwierdzeniem odbioru do 1000 g

36 zwrot listu poleconego ze zwrotnym ponad 1000 g 1
" | potwierdzeniem odbioru do 2000 g
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