Gdansk, dnia 08.11.2017 r.

S0.253.1.2017.EK

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na ushugi spoleczne, o warto$ci zaméwienia mniejszej od kwot okreslonych
w art. 138g ust. 1 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych.

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Gdanski Urzad Pracy, 80-802 Gdarisk, ul. 3 Maja 9.

II. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie na rzecz Gdanskiego Urzedu Pracy ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym obejmujacych przyjmowanie, sortowanie,
przemieszczanie, dorgczanie oraz zwrot niedorgczonych:

a) przesylek listowych, w tym poleconych i z zadeklarowang warto$cig, o wadze do 2000 g
i liczonych z tolerancja 2 mm wymiarach:
- maksymalnych — 900 mm, stanowigcych sumg dtugosci, szerokosci i wysokosci, przy czym
najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 600 mm, a w przypadku przesylki listowej
w formie rulonu - 1040 mm, stanowigcych sume dtugosci i podwojnej Srednicy, przy czym
najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 900 mm,
- minimalnych - 170 mm w przypadku przesytki listowej w formie rulonu, stanowigcych
sume dlugosci i podwdjnej $rednicy, przy czym najwigkszy wymiar nie moze by¢ mniejszy
niz 100 mm,
- minimalnych strony adresowej - 90 x 140 mm,
b) przesylek dla ociemniatych,
¢) paczek pocztowych, w tym z zadeklarowang wartoscig, o masie do 10 000 g i wymiarach,
z ktorych najwiekszy nie przekracza 1500 mm, a suma dlugosci i najwigkszego obwodu
mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ nie przekracza 3000 mm.

(CPV: 64110000 — 0 — ustugi pocztowe)

Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zalgcznik nr 1 do ogloszenia.

III. Kryteria oceny ofert wraz z ich opisem, z podaniem znaczenia tych kryteriow i
sposobu oceny.

1. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
a) cena brutto — 70 %,
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b) liczba osob, ktore beda zatrudnione na podstawie umowy o prace, w przeliczeniu
na pelny wymiar czasu pracy, ktérym bedzie powierzona realizacja przedmiotu
zamoéwienia, zwana dalej ,,liczbg pracownikéw” — 30%.

Brak podania liczby pracownikéw w ofercie skutkowa¢ bedzie przyznaniem 0 punktow.

2. Sposob oceny ofert:

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszy bilans punktow
z poszczegblnych kryteridéw oceny ofert, wedlug wzoru:

C=C1+C2,

gdzie

C- taczna suma punktow,

C1 — liczba punktow w kryterium cena,

C2 — liczba punktow w kryterium liczba pracownikow.

a) oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng liczbg punktow — 70, pozostale oferty
zostang przeliczone wedtug ponizszego wzoru:

Cena oferty najtanszej
Cl= x 70.
Cena oferty badanej

Wynik bedzie traktowany jako warto$¢ punktowa oferty w kryterium cena oferty.

b) oferta z najwyzsza liczbg pracownikéw otrzyma maksymalng liczb¢ punktow - 30,
pozostate oferty zostang przeliczone wedlug ponizszego wzoru:

Liczba pracownikéw oferty badanej
C2= x 30.
Najwyizsza liczba pracownikéw sposrod wszystkich ofert

Wynik bedzie traktowany jako warto$é punktow w kryterium liczba pracownikow.

IV. Termin wykonania zamowienia:

Realizacja umowy od dnia 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.

V. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonaweami oraz
przekazywania o§wiadczen lub dokumentéw




1. Wszelkie oSwiadczenia 1 dokumenty, dotyczace niniejszego ogloszenia przekazywane sg:

lub

Iub

pocztg na adres:
Gdanskiego Urzedu Pracy
ul. 3 Maja 9

80-802 Gdansk

faxem na nr 058 302-04-99,

lub e-mail na adres kancelaria@gup.gdansk.pl,

za wyjatkiem oferty oraz umowy dla ktérych wymagana jest forma pisemna.

2. Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z wykonawcami z ramienia Gdanskiego Urzedu
Pracy jest Ewelina Kowalczyk — Dzial Organizacji i Informatyki.

VI. Termin zwiazania oferta:

Okres zwigzania oferta wynosi 60 dni i rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu do
sktadania ofert.

VIL. Opis sposobu przygotowania oferty:

oferta musi zawiera¢: wypelniony formularz oferty, stanowigcy zalgeznik nr 2 do
ogloszenia,

oferta powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej, przy uzyciu nos$nika pisma nie
ulegajacego usunig¢ciu bez pozostawienia sladéw, w jezyku polskim,

kazda poprawka w ofercie musi by¢ dokonana czytelnie i parafowana przez osobe,
ktora podpisuje oferte,

formularz oferty musi zosta¢ podpisany przez osoby uprawnione do skladania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawey, wymienione we wilasciwym rejestrze lub
ewidencji, badz osoby upowaznione przez ww., w tym przypadku do oferty musi zostac¢
dotgczony oryginal upowaznienia lub jego kserokopia potwierdzona za zgodnosc
z oryginalem przez osobg¢ udzielajacg upowaznienia.

zaleca sie, aby wszystkie strony oferty wraz zalagcznikami byly podpisane
i ponumerowane,

nie dopuszcza sie przeredagowywania tresci formularza ofertowego,

kazdy wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte,

wykonawca ponosi wszelkie koszty, zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
oferty nalezy sktada¢ w opakowaniach uniemozliwiajgcych ich bezsladowe otwarcie,
np. w zaklejonej kopercie, opakowanie musi zawiera¢ napis ,Oferta na Swiadczenie
ustug pocztowych dla GUP” , nazwe i adres wykonawcy oraz tresé: ,,Nie otwiera¢
przed godzing 10.00 w dniu 20.11.2017 r.”

VIII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:




1. Oferty nalezy sklada¢ na adres:
Gdanski Urzad Pracy
ul. 3 maja 9
80-802 Gdansk,

lub w siedzibie Zamawiajacego w pok. 029, poziom -1, termin sktadania ofert uptywa dnia
20.11.2017 r. do godz. 09.00.

2. Otwarcie ofert nastagpi w siedzibie Zamawiajacego, w pok. 033 A, poziom -1, w dniu
20.11.2017 r. o godz. 10.00.

IX. Opis sposobu obliczenia ceny:

Wykonawca przedstawia cene brutto (wraz z podatkiem VAT) w PLN (do dwoch miejsc po
przecinku), ktora stanowi sume wszystkich warto$ci brutto (z kolumny 7 tabeli formularza
ofertowego) za poszczegolne przesylki (od poz. 1 do poz. 86 w tabeli formularza

ofertowego).

X. Informacje o formalno$ciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w_celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Zamawiajacy podpisze umowe, po zatwierdzeniu wynikéw postgpowania, z tym
wykonawca, ktory ztozyl oferte najkorzystniejsza

2. Najp6zniej w dniu zawarcia umowy, Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, musi
ztozy¢ dokument potwierdzajacy upowaznienie do sktadania o$wiadczef woli w imieniu
Wykonawcy oraz aktualny regulamin $wiadczenia ustug pocztowych, o ktérym mowa w
art. 21 w zwigzku z art. 47 ustawy z dnia 23.11.2012r. Prawo pocztowe.

XI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego .

Istotne postanowienia umowy stanowig zalgcznik nr 3 do ogloszenia.

XII. Warunki udzialu w postepowaniu, opis sposobu dokenywania oceny spelniania tych
warunkow.

1. Warunki udzialu w postgpowaniu:

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktdrzy spelniaja warunek,
dotyczgcey posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynno$ci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkow udziatu w postepowaniu:

Wykonawca musi spelnia¢ warunek udzialu w postgpowaniu, okreslony powyzej.



Wykonawca spelni warunek posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci,
jesli posiada aktualny wpis do rejestru operator6w pocztowych, prowadzony przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, co Zamawiajacy zweryfikuje poprzez sprawdzenie
pPOWYyZzszego.

Ocena spelniania warunku udziatu w postgpowaniu dokonywana bedzie na podstawie metody
spetnia/nie spehnia.

Ogloszenie wraz z zatgcznikami, przygotowala i zatwierdzita w dniu 08.11.2017 r. Komisja
Przetargowa GUP w skladzie: '

1. Ewa Olszewska - Przewodniczacy

2. Kazimierz Wisniewski - Zastepca Przewodniczacego
3. Robert Lachowicz - Czlonek

4. Ewelina Kowalczyk - Czlonek

5. Wioletta Dabréwka - Czlonek - Sekretarz

Zalgczniki:

1) zalacznik nr 1 — opis przedmiotu zamdwienia,

2) zalacznik nr 2 — formularz ofertowy,

3) zalgcznik nr 3 - istotne postanowienia umowy,

4) zalacznik nr 4 — umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych



Zalacznik nr 1
S0.253.1.2017.EK

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Przedmiotem zamoéwienia jest swiadczenie na rzecz Gdanskiego Urzedu Pracy ushug
pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym obejmujacych przyjmowanie,
sortowanie, przemieszczanie, dorgczanie oraz zwrot niedoreczonych:

a) przesylek listowych, w tym poleconych i z zadeklarowang wartoscia, o wadze do 2000 g

1 liczonych z tolerancjg 2 mm wymiarach:

e maksymalnych — 900 mm, stanowigcych sume dtugosci, szerokosci i wysokosci, przy
czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 600 mm, a w przypadku przesytki
listowej w formie rulonu - 1040 mm, stanowigcych sume dtugosci i podwojnej srednicy,
przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 900 mm,

e minimalnych - 170 mm w przypadku przesyiki listowej w formie rulonu, stanowigcych
sume¢ dlugosci i1 podwdjnej $rednicy, przy czym najwiekszy wymiar nie moze byé
mniejszy niz 100 mm,

e minimalnych strony adresowej - 90x140 mm,

b) przesylek dla ociemniatych,

c) paczek pocztowych, w tym z zadeklarowang wartoscig, o masie do 10 000 g i wymiarach,

z ktorych najwigkszy nie przekracza 1500 mm, a suma dlugosci i najwiekszego obwodu

mierzonego w innym kierunku niz dtugo$¢ nie przekracza 3000 mm.

Swiadczenie uslugi musi odbywaé sie na zasadach okre§lonych w przepisach:

- ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe,

- rozporzadzenia MAIC z dnia 26.11.2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowe;j,

-rozporzadzenia MAIC z dnia 29.04.2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug

powszechnych przez operatora wyznaczonego — dot. operatora wyznaczonego,

- art. 21 w zwigzku z art. 47 ustawy z dnia 23.11.2012r. Prawo pocztowe — dot. pozostatych

operatorow pocztowych,

w_tym przesylek nadawanych i doreczanych na zasadach okreslonych w:

- ustawie z dnia 14.06.1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego,

- ustawie z dnia 17.11.1964 r. Kodeks Postepowania Cywilnego,

regulujacych tryb dorgczania, i terminy przesylek nadawanych w postepowaniu

administracyjnym i cywilnym.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zapewnil mozliwo$¢ odbierania awizowanych,

nieodebranych przesylek pocztowych we wlasciwie oznaczonych placowkach pocztowych.

Kazda placéwka pocztowa musi spelnia¢ nizej wymienione warunki:

a) czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od
pracy, przez minimum 5 godz. dziennie,

b) oznakowana w sposéb widoczny ,szyldem” z nazwg badz logo Wykonawcy,
umieszcezonym w obrebie witryny, jednoznacznie wskazujagcym na Wykonawce,

c) gdy znajduje si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dzialalno$¢, musi posiadaé
wyodrgbnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych, oznakowane
w sposob widoczny nazwa lub logo Wykonawcy.

Wykonawca musi_dysponowaé w_trakcie trwania umowy co najmniej jedna placowka

pocztowa, gdzie bedzie mozna odebra¢ awizowane, nicodebrane przesytki, w miejscowosciach

bedacych siedzibg gmin: Suchy Dab, Trabki Wielkie, Cedry Wielkie, Przywidz, Kolbudy,




Pszcz6tki, Pruszez Gdanski oraz miescie Pruszez Gdanski, a na terenie Miasta Gdanska, w jego
dzielnicach - minimum dwadziescia punktow odbioru przesylek awizowanych.

Wykonawca nie moze zmniejszy¢ iloSci placéwek pocztowych, wymaganej przez
Zamawiajacego. O kazdorazowej zamianie adresu placowki pocztowej, Wykonawca musi
powiadomi¢ pisemnie Zamawiajacego w terminie 7 dni od zaistnienia zmiany.

Wykonawca, z ktérym zostanie zawarta umowa musi zlozy¢, najpéZniej w dniu 31.12.2017 r.
wykaz placowek pocztowych, ktéry bedzie uwzglednial nazwe i adres oraz okreslenie czy jest
to placéwka wlasna Wykonawcy czy nie. Wykaz ten bedzie stanowil integralng czes$¢ zawartej
umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli ww. placowek pocztowych Wykonawcy
w trakcie trwania umowy.

W przypadku, gdy Wykonawca w ww. terminie nie przedstawi wykazu spelniajgcego
opisane wymagania, Zamawiajgcy rozwigze umowe.

WYKAZ USLUG POCZTOWYCH

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ nie zrealizowania podanych ilosci przesytek.

Srednia ilo§¢ przesylek
: : Wymiary Waga w okresie
Lp. Radzaj przeylk przesylki przesylki obowigzywania umowy
(w szt.)
1 2 3 4 5
Uslugi poczfow'e w obrocie krajowym do 2000 g
1. list zwykly do350¢g 37000
: ponad 350 g do
2. list zwykly 1000 g 10
e ; ponad 1000 g
3. list zwykly do 2000 g 10
4. list zwykly - priorytetowy do350¢g 100
- . . ponad 350 g do
5. list zwykly — priorytetowy 1000 g 10
. . ponad 1000 g
6. list zwykly - priorytetowy gabaryt A do 2000 g 5
7. list polecony do350 g 3 000
5 ponad 350 g do
8. list polecony 1000 g 50
. ponad 1000 g
9. list polecony do 2000 g 10
10. zwrot listu poleconego do350¢g 100
; ponad 350 g do
11. zwrot listu poleconego 1000 g 3




ponad 1000 g

12. zwrot listu poleconego
13, list polecony - priorytetowy
14. list polecony - priorytetowy
15. list polecony - priorytetowy
16. zwrot listu poleconego — priorytetowego
17. zwrot listu poleconego — priorytetowego
18. zwrot listu poleconego - priorytetowego
19 list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem
' odbioru
20 list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem
’ odbioru
91 list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem
' odbioru
zwrot listu poleconego ze zwrotnym
22. ; : :
potwierdzeniem odbioru
23 zwrot listu poleconego ze zwrotnym
' potwierdzeniem odbioru
24 zwrot listu poleconego ze zwrotnym
' potwierdzeniem odbioru
25 list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem
' odbioru, priorytetowy
list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem
26. : :
odbioru, priorytetowy
list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem
21 : :
odbioru, priorytetowy
8 zwrot listu poleconego ze zwrotnym
’ potwierdzeniem odbioru, priorytetowego
29 zwrot listu poleconego ze zwrotnym

potwierdzeniem odbioru, priorytetowego

do 2000 g
do350 g 100
ponad 350 g do 10
1000 g
ponad 1000 g 5
do 2000 g
do350¢g 5
ponad 350 g do I
1000 g
ponad 1000 g I
do 2000 g
do350 g 27 000
ponad 350 g do 10
1000 g
ponad 1000 g 5
do 2000 g
do350¢g 3 600
ponad 350 g do )
1000 g
ponad 1000 g |
do 2000 g
do350¢g 100
ponad 350 g do 10
1000 g
ponad 1000 g 5
do 2000 g
do 350 ¢g 10
ponad 350 g do 5
1000 g




zwrot listu poleconego ze zwrotnym

ponad 1000 g

0. potwierdzeniem odbioru, priorytetowego do 2000 g I

31. paczka pocztowa do 1 kg 5

32. paczka pocztowa pritd Il(gkg ap2 5

33. paczka pocztowa patad igkg s 10

34, paczka pocztowa ponaldOSkkg do 5

gabaryt A g

34, zwrot paczki pocztowej do 1 kg 1

36. zwrot paczki pocztowej ponad l](gkg a2 1

37. zwrot paczki pocztowej penad igkg Sa2 1

38. zwrot paczki pocztowej ponald OSkIg(g 4 1

Uslugi pocztowe w obrocie zagranicznym do krajow europejskich (lacznie z Cyprem, calg Rosja i Izraelem)

do 2000 g

39. list zwykty do 50g 10
; ponad 50 g do

40. list zwykty 100 g 5
. ponad 100 g do

41. list zwyktly 350 g 2
: ponad 350 g do

42, list zwykly 500 g 2
; ponad 500 g do

43. list zwykty 1000 g 1
" ponad 1000 g

44, list zwykty d0 2000 g 1

45. list zwykty priorytetowy do 50g 5

46. list zwykly priorytetowy ponaldog(}gg g0 2

47. list zwykly priorytetowy ponag 51(? g Rie 2

48. list zwykly priorytetowy ponagl 03(;5 g ga 2
. . ponad 500 g do

49. list zwykly priorytetowy 1000 g 2
. _ . ponad 1000 g

50. list zwykly priorytetowy do 2000 g 2

51: list polecony do50g 10
: ponad 50 g do

52. list polecony 100 g 10
. ponad 100 g do

53 list polecony 350 g 10

s4.  |list polecony porad 3502 do 10

500 g




ponad 500 g do

55. list polecony 1000 g 10
56. list polecony pc;l)agol(;)é)g & 10
57. zwrot listu poleconego do50g 2
58. zwrot listu poleconego ponaldOSOgg do 1
59. zwrot listu poleconego p onag 5100 g gdo 1
60. zwrot listu poleconego pona;lggl; gdo 1
61. zwrot listu poleconego ponaldogg(}gg G 1
62. | zwrot listu poleconego pc:ir:)agolé)é} g & 1
63. list polecony priorytetowy dos50g 10
64. list polecony priorytetowy ponaldo(S)Ogg do 5
65. list polecony priorytetowy ponag 51{;) g Bda 5
66. list polecony priorytetowy ponaglo305 g gdo 5
67. list polecony priorytetowy ponaldoggﬂgg g2 2
68. list polecony priorytetowy pc;r;ag 01 00‘;} g & 2
69. zwrot listu poleconego priorytetowego doS0g 2
70. zwrot listu poleconego priorytetowego ponaldogogg G0 1
71. zwrot listu poleconego priorytetowego ponag Sl{]og sdo 1
72. zwrot listu poleconego priorytetowego ponagi (;i 05 g gdo 1
73: zwrot listu poleconego priorytetowego pona]cloggOgg aa 1
74. zwrot listu poleconego priorytetowego p(:jt:)ag Ol[? (;) g & 1
75. list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru do50g 50
76. list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru ponaldogogg 20 10
77. list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru pona;l SI(;} g gdo 10
78. list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru pona;i (f 052 gdo 10
79. list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru ponaldO(S)gOgg do 10
80. list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru ponad 1000 g 10

do 2000 g




81. zwrot listu poleconego ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru do50g 1

82. zwrot listu poleconego ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru ponald O(S]Ogg do 1

83. zwrot listu poleconego ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru ponagl SIOOZ gdo 1

84. zwrot listu poleconego ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru pona{SiOBOS g Bao 1

85. zwrot listu poleconego ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru ponalcl O{S)gUgg ko 1
. . . . ponad 1000 g

86. zwrot listu poleconego ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru do 2000 g 1

Wymiary przesylek listowych:

- gabaryt A to przesylki o wymiarach:

a) minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm,

b) maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dlugosé 325
mm, szerokos¢ 230 mm,

Wymiary paczek pocztowych:

- gabaryt A to paczki o wymiarach:

a) minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm,

b) maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dlugo$é 600 mm, szerokos§é
500 mm, wysoko$¢ 300 mm.

II. Zamawiajacy bedzie wysylal korespondencje¢ tylko i wylacznie we wlasnym imieniu.
W Kkazdej sytuacji Zamawiajacy musi figurowaé¢ jako nadawca przesylki. Uslugi
pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia, Swiadczone beda przez Wykonawcee
w oryginalnych kopertach przekazanych przez Zamawiajgcego.

II1. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do przygotowania przesylek oraz sporzadzania zestawien
dla przesytek zgodnie z wymaganiami Wykonawcy w tym zakresie.

IV. Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych w  stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy dorgczenie ich bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnego
z adresem przeznaczenia.

V. Zamawiajacy zobowiagzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzgdkowanym, przez

co nalezy rozumiec:

a) dla przesylek poleconych — wpisanie kazdej przesylki do ksigzki nadawczej, w dwoch
egzemplarzach, po jednym egzemplarzu, dla kazdej ze stron w celach rozliczeniowych,
a dla Zamawiajacego begdzie on potwierdzal nadanie danej partii przesytek,

b) dla przesylek zwyktych — zestawienie iloSciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych, w dwoch egzemplarzach, z ktérych
jeden bedzie stanowit dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

c) dla paczek pocztowych — potwierdzenie odbioru paczki dla celow rozliczeniowych,
w dwdch egzemplarzach, z po jednym dla kazdej ze stron, dla Zamawiajacego bgdzie on
potwierdzeniem nadania danej partii przesytek.




VI. Wykonawea zobowigzany jest do nadania przesylek do adresata najp6zniej w nastepnym
dniu roboczym, po dniu odebrania ich od Zamawiajacego. W przypadku zastrzezen,
dotyczacych juz odebranych przesylek (np. nieprawidlowego opakowania, braku pelnego
adresu, niezgodnosci wpiséw w dokumentach nadawczych z wpisami na przesylkach, braku
znakow opfaty itp.), wykonawca wyjasni je bez zbednej zwloki z zamawiajgcym. Przy braku
mozliwosci wyjasnienia zastrzezen lub ich usunigcia w dniu odbioru, nadanie odebranych
przesylek nastapi w nastgpnym dniu roboczym lub po ich catkowitym usunieciu przez
zamawiajgcego.

VII. Wykonawca bedzie dostarczat do kancelarii Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
»Zwrotne potwierdzenie odbioru”, niezwtocznie po dokonaniu dor¢czenia przesylki lub braku
mozliwosci jej dorgczenia — dot. przesylek zawierajgcych ZPO. W przypadku nieobecnosci
adresata, przedstawiciel Wykonawcy bedzie postgpowal zgodnie z przepisami ustawy z dnia
14.06.1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego, ustawy z dnia 17.11.1964 r. Kodeks
Postgpowania Cywilnego oraz przepiséw wykonawczych do ww. ustaw.

VIII. Zamawiajacy zastrzega sobie:

1) ze ceny podane przez Wykonawce nie beda podlegaly zmianom przez okres realizacji
umowy, z ponizszymi wyjatkami:
- w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastgpi¢ zmiana
cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,
- ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamOwienia w przypadku, gdy oplaty pocztowe, wynikajace ze standardowego cennika
lub regulaminu Wykonawcy be¢da nizsze od cen wynikajacych z oferty; Wykonawca
wowczas ma obowigzek stosowaé wzgledem Zamawiajacego obnizone oplaty
pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu

2) mozliwo$¢ nie zrealizowania podanych ilosci przesytek.

IX. Ochrona danych osobowych

Zamawiajgcy i Wykonawca najpézniej w dniu zawarcia umowy na $wiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, podpisza umowe na powierzenie
przetwarzania danych osobowych. Wzér umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszego ogloszenia.




I. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Gdanski Urzad Pracy

80-802 Gdansk, ul. 3 Maja 9

I1. Nazwa przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie na rzecz Gdanskiego Urzedu Pracy ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania oraz
zwrotu niedor¢czonych przesytek pocztowych (CPV: 64110000 — 0 — ustugi pocztowe).

OFERTA

Zatacznik nr 2

III. Tryb post¢powania: zamoéwienie na ustugi spoleczne, o wartosci zamdwienia mniejszej od
kwot okreslonych w art. 138g ust. 1 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych.

IV. Nazwa i adres wykonawcey:

L T L T T

adres e-mail (czytelnie)

........................................................................................

V. Oferuje wykonanie:
Przedmiotu zaméwienia
Cena netto o
Sredniailosé | wPLNza | iorios
; przesylek w 1szt.
Lp. Rodzaj przesylki wriglﬁg Waga przesytki okresie przesytki Pji:i((]l]o
e obowigzywania | (do dwéch S
ez miejsc po
umowy (w szt.) | miejsc po ink
przecinku) prrecisl)
1 2 3 4 5 6 &
Uslugi pocztowe w obrocie krajowym do 2000 g
I. list zwykly do350¢g 37 000
A ; ponad 350 g do
24 list zwykly 1000 ¢ 10
3. |list zwykly ponad 1900'g 10
SASTA do 2000 g
4. list zwykly - priorytetowy do350 g 100
. e ponad 350 g do
5. list zwykly — priorytetowy 1000 g 10
6. list zwykly - priorytetowy ponac 1000 5

do 2000 g




list polecony

list polecony

list polecony

10.

zwrot listu poleconego

11.

zwrot listu poleconego

12

zwrot listu poleconego

list polecony - priorytetowy

list polecony - priorytetowy

list polecony - priorytetowy

zwrot listu poleconego —
priorytetowego

13

zwrot listu poleconego —
priorytetowego

18.

zwrot listu poleconego -
priorytetowego

19.

list polecony ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru

20.

list polecony ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru

21.

list polecony ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru

22,

zwrot listu poleconego ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

23.

zwrot listu poleconego ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

24.

zwrot listu poleconego ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

25,

list polecony ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru,

priorytetowy

26.

list polecony ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru,

priorytetowy

do350¢g 3000
ponad 350 g do 50
1000 g
ponad 1000 g 10
do 2000 g
do350 g 100
ponad 350 g do 3
1000 g
ponad 1000 g :
do 2000 g
do350 g 100
ponad 350 g do 10
1000 g
ponad 1000 g 5
do 2000 g
do350g 5
ponad 350 g do |
1000 g
ponad 1000 g 1
do 2000 g
do350¢g 27 000
ponad 350 g do 10
1000 g
ponad 1000 g 5
do 2000 g
do350 g 3 600
ponad 350 g do o)
1000 g
ponad 1000 g i
do 2000 g
do350¢g 100
ponad 350 g do 10
1000 g




list polecony ze zwrotnym

ponad 1000 g

25 potwierdzeniem odbioru, 5
priorytetowy do 2000 g
zwrot listu poleconego ze
28. zwrotnym potwierdzeniem do350 g 10
odbioru, priorytetowego
zwrot listu poleconego ze
29. zwrotnym potwierdzeniem ponaldog{ﬁ)() gdo 2
odbioru, priorytetowego &
zwrot listu poleconego ze
30. zwrotnym potwierdzeniem p(:ir:)aczi 01005) 08 1
odbioru, priorytetowego &
31. paczka pocztowa do 1 kg 5
32. paczka pocztowa benad ll(gkg S 5
33. paczka pocztowa oz igkg g3 10
34, paczka pocztowa ponaldOSkkg do 5
gabaryt A £
35. zwrot paczki pocztowej do 1 kg 1
36. zwrot paczki pocztowej ponai Il(gkg do:2 1
37. zwrot paczki pocztowej ponad i;g tord 1
38. zwrot paczki pocztowej pona]dOSklg(g a8 1
Uslugi pocztowe w obrocie zagranicznym do krajow europejskich (lacznie z Cyprem, calg Rosja i Izraelem) do
2000 g
39. list zwykty do 50g 10
: ponad 50 g do
40. list zwykty 100 ¢ 5
. ponad 100 g do
41. list zwykty 350 2
. ponad 350 g do
42. list zwykly 500 g 2
; ponad 500 g do
43, list zwykly 1000 g 1
: ponad 1000 g
44, list zwykty do 2000 g 1
45. list zwykly priorytetowy do 50g 5
46. list zwykly priorytetowy pona]dO{S)Ogg Ao 2
3 . ponad 100 g do
47. list zwykly priorytetowy 350 2
48. list zwykty priorytetowy poniad 330 g do 2

500 g




ponad 500 g do

49. list zwyktly priorytetowy 1000 ¢ 2
50. list zwykty priorytetowy p‘:jllag 01(;] (;) g & 2
5L list polecony do50g 10
a2 list polecony ponald O{S]Ogg do 10
53 list polecony pnnag 51(;) g gdo 10
54. list polecony ponaglOSOS{é gdo 10
33, list polecony ponaldoggOgg do 10
56. list polecony pccbllgagolo()é) g & 10
57. zwrot listu poleconego do50g 2
58. zwrot listu poleconego ponaldogﬁgg do 1
59. zwrot listu poleconego pona;[ Sloog Edo 1
60. zwrot listu poleconego ponag 03(;5 g gdo 1
61. zwrot listu poleconego pona]dO[S)gOgg e 1
62. | zwrot listu poleconego p%':fg 0] ;} (;) g & 1
63. list polecony priorytetowy do50g 10
64. list polecony priorytetowy ponaid Ogogg ¢ 5
65. list polecony priorytetowy pona;l 51(;) g gdo 5
66. list polecony priorytetowy ponagl{fOSg gio 5
67. list polecony priorytetowy ponaldoggﬂgg do 2
68. list polecony priorytetowy plelz}ag 01(;) Oo{g] & 2
69. zwrot listu poleconego priorytetowego do50g 2
70. zwrot listu poleconego priorytetowego ponaldogﬁgg 45 1
71. zwrot listu poleconego priorytetowego ponag sloog gdo 1
72. zwrot listu poleconego priorytetowego ponagl ()3 05 g gdo 1
73: zwrot listu poleconego priorytetowego pona]dog_gogido 1
74. zwrot listu poleconego priorytetowego ponad 1000 g 1

do 2000 g




75 list Polecony ze zwrotnym potwierdzeniem do50 g 50
odbioru
76 list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem ponad 50 g do 10
; odbioru 100 g
list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem ponad 100 g do
i 3 10
odbioru 350 g
list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem ponad 350 g do
78. 2 10
odbioru 500 g
list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem ponad 500 g do
79. : 10
odbioru 1000 g
20 list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem ponad 1000 g 10
) odbioru do2000g
zwrot listu poleconego ze zwrotnym
&l potwierdzeniem odbioru do50g 1
82 zwrot listu poleconego ze zwrotnym ponad 50 g do I
’ potwierdzeniem odbioru 100 g
83 zwrot listu poleconego ze zwrotnym ponad 100 g do i
' potwierdzeniem odbioru 350 g
84 zwrot listu poleconego ze zwrotnym ponad 350 g do 1
' potwierdzeniem odbioru 500 g
85 zwrot listu poleconego ze zwrotnym ponad 500 g do 1
' potwierdzeniem odbioru 1000 g
36 zwrot listu poleconego ze zwrotnym ponad 1000 g 1
’ potwierdzeniem odbioru do 2000 g
Laczna wartosé netto:

VI. Zamierzam / nie zamierzam * powierzy¢ wykonanie nw. czeSci zaméwienia
podwykonawcy/podwykonawecom*:

* niepotrzebne skreslié¢

VII. Oswiadczam, ze w trakcie trwania umowy bede dysponowal placowkami pocztowymi,
o ktorych mowa w pkt. I opisu przedmiotu zaméwienia, wykaz placéwek dostarcze
najpézniej w dniu 31.12.2017 r., stanowié on bedzie integralng cze¢$¢ umowy.

VIII. O$wiadczam, ze do realizacji przedmiotu zaméwienia bede zatrudnial na podstawie
UMmowy 0 prace ....... e .- 080b W przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy.

IX. O$wiadczam, ze zadeklarowane w ofercie ceny jednostkowe bedg niezmienne w trakcie
realizacji umowy i stanowi¢ beda podstawe rozliczen, obejmujaca wszystkie koszty
niezb¢dne do wykonania umowy, za wyjatkiem sytuacji, gdy:

1) nastgpi zmiana stawki podatku VAT na uslugi pocztowe,




2) oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu beda nizsze od cen
wynikajacych z oferty, obowigzywaé beda obnizone oplaty pocztowe dla uslug, wynikajgce
z aktualnego cennika lub regulaminu.

X. Oswiadczam, ze:

- zapoznalem si¢ z ogloszeniem i nie wnosze do niego zastrzezen:;

- wypelnitem i zalgczylem wszystkie zadane przez Zamawiajgcego zatgcezniki i dokumenty;

- uwazam si¢ za zwigzanego ofertg na czas wskazany w ogloszeniu;

- W razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy na warunkach
zawartych w ogloszeniu, w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

XI. Ofertg niniejszg skladam na kolejno ponumerowanych stronach.
Zatacznikami do niniejszej oferty, stanowigcymi jej integralng czesé, sa:
i

2

3

4

5

Osobami uprawnionymi (zgodnie z wpisem do wiasciwego rejestru lub ewidencji dziatalnosci

gospodarczej) do reprezentowania wykonawcy sa:

].. R
2. .e

(podpis i piecze¢ wykonawcy lub osoby
upowaznionej do wystgpowania w imieniu wykonawcy*)

(miejscowosé)

* formularz oferty musi zostaé¢ podpisany przez osoby uprawnione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu
wykonawcy, wymienione we wlasciwym rejestrze lub ewidencji, badZ osoby upowaznione przez ww., w tym
przypadku do oferty musi zosta¢ dotaczony oryginat upowaznienia lub jego kserokopia potwierdzona za zgodnosd z
oryginatem przez osobe udzielajaca upowaznienia.



Zalgcznik nr 3
Istotne postanowienie umowy

zawartej pomigdzy:

Gdanskim Urzedem Pracy, jednostka organizacyjna Gminy Miasta Gdansk — na prawach Powiatu,
80-802 Gdansk, ul. 3 Maja 9, NIP 583-20-87-155, REGON 191927740,

reprezentowanym przez:

Rolanda Budnika - Dyrektora Urzedu,

zwanym dalej Zamawiajacym

zwanym dalej Wykonawca.

W wyniku przeprowadzania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie
art.138g ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych zostala zawarta
umowa 0 nastgpujace;j tresci:

§1
1. Przedmiotem umowy jest §wiadczenie na rzecz Gdansklego Urzqdu Pracy uslug pocztowych

w obrocie krajowym i zagranicznym obejmujacych przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie,

doreczanie oraz zwrot nie dorgczonych:

a) przesylek listowych, w tym poleconych i z zadeklarowana wartoscia, o wadze do 2000 g

i liczonych z tolerancja 2 mm wymiarach:

e maksymalnych — 900 mm, stanowigcych sume dlugo$ci, szerokosci i wysokosci, przy czym
najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 600 mm, a w przypadku przesyiki listowej w formie
rulonu - 1040 mm, stanowiacych sume dlugosci i podwojnej $rednicy, przy czym najwickszy
wymiar nie moze przekroczy¢ 900 mm,

e minimalnych - 170 mm w przypadku przesylki listowej w formie rulonu, stanowiacych sume
dtugoscei i podwdjnej srednicy, przy czym najwigkszy wymiar nie moze by¢ mniejszy niz 100
mm,

e minimalnych strony adresowej - 90 x 140 mm,

b) przesylek dla ociemniatych,

c¢) paczek pocztowych, w tym z zadeklarowana wartoscia, o masie do 10 000 g i wymiarach,

z ktérych najwigkszy nie przekracza 1500 mm, a suma dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego

w innym Kierunku niz dtugos¢ nie przekracza 3000 mm;

za wynagrodzeniem, zgodnie z zlacznikiem nr 1 do niniejszej umowy i oferta Wykonawcy, ktore

stanowig integralna czg¢$¢ umowy.

2. Wykonawca oswiadcza, ze do realizacji przedmiotu niniejszej umowy bedzie zatrudniat na podstawie

UMmowy O pracg ....... 0s6b w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy.



§2

1. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do przygotowania przesylek oraz sporzadzania zestawien dla przesylek
zgodnie z wymaganiami Wykonawcy w tym zakresie.
2. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych w stanie umozliwiajacym
Wykonawcey dorgczenie ich bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnego z adresem przeznaczenia.
3. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumiec:

a) dla przesytek poleconych — wpisanie kazdej przesylki do ksiazki nadawcze;j,

b) dla przesytek zwyktych — zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegdlnych kategorii

wagowych,

¢) dla paczek pocztowych — wpisanie kazdej paczki pocztowej do ksiazki nadawcze;j.
4. Wykonawca zobowiazany jest do nadania przesytek do adresata najp6ézniej w nastgpnym dniu
roboczym, po dniu odebrania ich od Zamawiajacego. W przypadku zastrzezen, dotyczacych juz
odebranych przesyltek (np. nieprawidtowego opakowania, braku petnego adresu, niezgodnosci wpisow
w dokumentach nadawczych z wpisami na przesyltkach, braku znakow oplaty itp.), Wykonawca wyjasni
Jje bez zbednej zwloki z Zamawiajacym. Przy braku mozliwosci wyjasnienia zastrzezen lub ich usunigcia
w dniu odbioru, nadanie odebranych przesylek nastapi w nastgpnym dniu roboczym lub po ich
catkowitym usunigciu przez Zamawiajgcego.

5. Wykonawca bedzie dostarczal do kancelarii Zamawiajacego pokwitowane przez adresata ,,zwrotne
potwierdzenie odbioru”, niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki lub braku mozliwosci jej
dorgczenia.
6. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy bedzie postgpowal zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego — odnoszgcymi sie
do dorgczen dla przesylek nadanych w trybie KPA.
7. Wykonawca o$wiadcza, ze w okresie obowiazywania niniejszej umowy bedzie dysponowal co
najmniej jednym stalym punktem odbioru awizowanych, nieodebranych przesytek, w miejscowosciach
bedgcych siedziba gmin: Suchy Dab, Trabki Wielkie, Cedry Wielkie, Przywidz, Kolbudy,
Pszczolki, Pruszcz Gdanski oraz mieScie Pruszez Gdanski, a na terenie Miasta Gdanska, w jego
dzielnicach - minimum dwadziescia punktéow odbioru przesylek awizowanych. W trakcie trwania
niniejszej umowy Wykonawca nie moze zmniejszy¢ ilosci placowek pocztowych, wymaganych przez
Zamawiajacego. O kazdorazowej zmianie adresu placéwki pocztowej, Wykonawca musi powiadomic
pisemnie Zamawiajacego w terminie 7 dni od zaistnienia zmiany.
Wykonawca o$wiadcza, ze do dnia 31.12.2017 r. przekaze Zamawiajacemu wykaz tych placowek,
wykaz ten bedzie uwzglednial nazwe i adres oraz okreslenie czy jest to placowka wlasna Wykonawcy
czy nie. Wykaz bedzie stanowil integralng cz¢$¢ niniejszej umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do kontroli ww. placéwek pocztowych Wykonawcy w trakcie trwania niniejszej umowy.
8. Wykonawca oswiadcza, ze odbieranie awizowanych, nieodebranych przesylek pocztowych bedzie
odbywato si¢ we wiasciwie oznaczonych stalych placowkach pocztowych, wskazanych w wykazie,
o ktérym mowa w ust. 7, spehiajacych nizej wymienione warunki:
a) czynne co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,
przez minimum 5 godzin dziennie,
b) oznakowane w sposéb widoczny ,,szyldem” z nazwa badz logo Wykonawcy, umieszczonym
w obrgbie witryny, jednoznacznie wskazujacym na Wykonawce,
c) gdy znajduja si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢, musi posiadaé
wyodregbnione stanowisko obslugi klientéw w zakresie ustug pocztowych, oznakowane
w sposob widoczny nazwa lub logo Wykonawcy.

§3
Ustugi pocztowe, o ktérych mowa w § 1 realizowane beda na zasadach okreslonych w aktualnie
obowigzujacych przepisach, w szczegdlnosci:
- ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe,
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- rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26.11.2013 r. w sprawie reklamacji ushugi
pocztowe;j,

- rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29.04.2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego — dot. operatora wyznaczonego,

- regulaminie $wiadczenia ushig pocztowych, o ktérym mowa w art. 21 w zwigzku z art. 47 ustawy

z dnia 23.11.2012r. Prawo pocztowe — dot. pozostatych operatorow pocztowych,

w_tym przesylek nadawanych i dorgczanych na zasadach okreslonych w:

- ustawie z dnia 14.06.1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego,

- ustawie z dnia 17.11.1964 r. Kodeks Postgpowania Cywilnego,

regulujgcych tryb dorgczania i terminy przesylek nadawanych w postgpowaniu administracyjnym

i cywilnym.

§4

1. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 01.01.2018 r. do dnia 31.12.2018 r.

2. Niniejsza umowe uwaza si¢ za rozwigzang w chwili wykorzystania kwoty, o ktérej mowa w § 6
ust. 1. W takim przypadku Wykonawcy nie beda przystugiwaly jakiekolwiek roszczenia.

3. W przypadku nie wykorzystania kwoty, o ktérej mowa w § 6 ust. 1 w okresie obowigzywania
niniejszej umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ realizacji niniejszej umowy po uplywie
okresu jej obowigzywania, o ktérym mowa w ust.1 do chwili wyczerpania kwoty, o ktérej mowa
w § 6 ust.1 ,0 czym pisemnie poinformuje Wykonawce do 30.11.2018r.

§5

Strony ustalajg nastepujace zasady rozliczania i regulowania naleznosci:

1) za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ miesiac kalendarzowy,

2) podstawa rozliczen finansowych jest ustalona na podstawie zalgcznika nr 1 do niniejszej umowy,
suma oplat za nadane przesylki pocztowe, stwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych oraz
przesytki zwracane do Zamawiajgcego, po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia,

3) faktury z tytulu nalezno$ci, wynikajacych z realizacji niniejszej umowy, wystawione bedg
w terminie 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego,

4) naleznosci wynikajace z faktur, Zamawiajacy regulowaé bedzie przelewem na konto wskazane
a fakturze w terminie 14 dni od daty jej dostarczenia Zamawiajgcemu.

§o6
1. Wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu realizacji umowy w okresie jej obowigzywania nie moze
przekroczy¢ kwoty ............ brutte (SloWnIe. « s sisvsmisames e /100)

2. Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia wzglgdem Zamawiajacego w przypadku, gdy $rodki
finansowe, okreslone w ust. 1, nie zostang w pelni wykorzystane.

§7

1. Ze strony Zamawiajacego przedstawicielem do bezposrednich kontaktow jest

§8

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylek pocztowych badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie i inne



$wiadczenia, zgodnie z ustawg z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe oraz ustawa z dnia 23.04.1964 r.
Kodeks cywilny.

§9
1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ rozwigzania umowy bez wypowiedzenia, w przypadku:
a) likwidacji lub rozwiazania przedsigbiorstwa Wykonawcy,

b) wykonywania przez Wykonawcg przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany sposobu jego
wykonania mimo uplywu wyznaczonego przez Zamawiajacego6terminu na dokonanie zmiany,

c) nie ztozenia przez Wykonawce, najpézniej w dniu 31.12.2017 r. wykazu placéwek pocztowych
Wykonawcey, o ktérych mowa w § 2 ust. 7 i 8 oraz gdy w trakcie kontroli przez Zamawiajacego,
w zakresie o ktérym mowa w § 2 ust. 7 i 8, warunki te nie beda realizowane przez Wykonawceg,

d) stwierdzenia omijania przez Wykonawce warunkéw bezpieczefistwa i ochrony danych
osobowych.

2. Rozwigzanie umowy, o ktérym mowa w ust. 1 powinno nastapi¢ pod rygorem niewaznosci na pismie
i zawiera¢ uzasadnienie. W kazdym przypadku, jesli rozwigzanie umowy nastepuje z winy
Wykonawcy, Zamawiajacemu przystuguje prawo naliczania kary umownej w wysokosci 20 % od
pozostalego do wydatkowania wynagrodzenia Wykonawcy.

§ 10

Zamawiajacy zastrzega sobie:

- ze ceny podane przez Wykonawce nie beda podlegaly zmianom przez okres realizacji umowy,
Z ponizszymi wyjatkami:

1) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastgpi¢é zmiana cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

2) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegna obnizeniu w toku realizacji zamdéwienia
w przypadku, gdy oplaty pocztowe, wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy
beda nizsze od cen wynikajacych z oferty; Wykonawca wéwcezas ma obowigzek stosowaé wzgledem
Zamawiajgcego obnizone optaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub
regulaminu,

- mozliwo$¢ nie zrealizowania podanych ilosci przesytek.

§ 11

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, Ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.
2. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, Wykonawca moze zada¢ wylgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

§12

Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy z nalezytg starannoscig.

§13

1. Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.



2. Aneksu nie wymagaja zmiany w Wykazie placowek pocztowych, o ktérym mowa w § 2 ust. 9
umowy,

§ 14

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego,
ustawy zdnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych, ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe,
rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26.11.2013 r. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej, rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29.04.2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego, migedzynarodowe
przepisy pocztowe, ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego, ustawy z
dnia 17.11.1964 r. Kodeks Postgpowania Cywilnego.

§15
Wszelkie spory wynikle z tytutu realizacji niniejszej umowy beda rozpatrywane przez sad powszechny,
wilasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§16
Umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:

W - S Y
/ Zbigniew Gudyka
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Zalacznik nr 1

doumowynr................ zdnia .........
WYKAZ USEUG POCZTOWYCH
Cena netto 2
Sredniailos¢ | wPLNza | Vv artosé
N nrid przesylek w 1szt. ;Ego(:;o
Lp. Rodzaj przesylki it Waga przesylki okresie przesylki
przesylki ; ; s dwoch
obowigzywania | (do dwdch Lisiad
umowy (w szt.) | miejsc po 15¢ P
: przecinku)
przecinku)
1 2 3 4 5 6 7
Uslugi pocztowe w obrocie krajowym do 2000 g
I list zwykty do350 g 37000
5 ; ponad 350 g do
2 list zwykly 1000 g 10
. . ponad 1000 g
3, list zwykty do 2000 @ 10
4, list zwykly - priorytetowy do350¢g 100
] . ponad 350 g do
5. list zwykly — priorytetowy 1000 g 10
g e ponad 1000 g
6. list zwykly - priorytetowy do 2000 g 5
7. list polecony do350¢g 3000
8. list polecony ponaldo'ggﬂgg 4a 50
9 list polecon L ponag [000 g 10
: y do 2000 g
10. zwrot listu poleconego do350¢g 100
y ponad 350 g do
1. zwrot listu poleconego 1000 g 3
. _ ponad 1000 g
12. zwrot listu poleconego do 2000 g 1
13 list polecony - priorytetowy do350g 100
: e ponad 350 g do
14. list polecony - priorytetowy 1000 g 10
. - ponad 1000 g
15. list polecony - priorytetowy d0 2000 g 5
6. zwrot listu poleconego — do350 g 5

priorytetowego




zwrot listu poleconego —

ponad 350 g do

17. priorytetowego 1000 g !
18 zwrot listu poleconego - ponad 1000 g 1
' priorytetowego do 2000 g
list polecony ze zwrotnym
19 potwierdzeniem odbioru 43008 =1 000
20 list polecony ze zwrotnym ponad 350 g do 10
' potwierdzeniem odbioru 1000 g
21 list polecony ze zwrotnym ponad 1000 g 5
’ potwierdzeniem odbioru do 2000 g
zwrot listu poleconego ze
22. zwrotnym potwierdzeniem do350 g 3 600
odbioru
zwrot listu poleconego ze
23, zwrotnym potwierdzeniem ponaldof]g() gdo 2
odbioru g
zwrot listu poleconego ze
24. zwrotnym potwierdzeniem p(z]nag 1900 1
odbioru 020002
list polecony ze zwrotnym
25. potwierdzeniem odbioru, do350g 100
priorytetowy
list polecony ze zwrotnym
26. potwierdzeniem odbioru, ponaldong gio 10
priorytetowy &
list polecony ze zwrotnym
27. potwierdzeniem odbioru, pzr:)aczlol(?g Og 5
priorytetowy &
zwrot listu poleconego ze
28. zwrotnym potwierdzeniem do350¢g 10
odbioru, priorytetowego
zwrot listu poleconego ze
29. zwrotnym potwierdzeniem ponaldO?}(S)O gdo 2
odbioru, priorytetowego &
zwrot listu poleconego ze
30. zwrotnym potwierdzeniem p(;l:)agol{;)(;) Og 1
odbioru, priorytetowego &
31. paczka pocztowa do 1 kg 5
32. paczka pocztowa ponad ll(é(g i 5
gabaryt A
33. paczka pocztowa ponad i;g d0.3 10
34. | paczka pocztowa ponad ok do 5

10 kg




35. zwrot paczki pocztowej do 1 kg 1

36. zwrot paczki pocztowej prond l]{gkg o 1

37. zwrot paczki pocztowej onad igkg el 1

38. zwrot paczki pocztowej ponaldOSklgg de 1

Uslugi pocztowe w obrocie zagranicznym do krajow europejskich (facznie z Cyprem, calg Rosjg i Izraelem) do
2000 g

39. list zwykty do 50g 10
: ponad 50 g do

40. list zwykly 100 g 5
. ponad 100 g do

41. list zwykly 350 g 2
: ponad 350 g do

42. list zwykly 500 g 2
; ponad 500 g do

43. list zwykly 1000 g 1
: ponad 1000 g

44, list zwyktly do 2000 g 1

45. list zwykly priorytetowy do 50g 5

46. list zwykly priorytetowy ponaldogogg da 2

47. list zwykly priorytetowy ponag 51[? g g4o 2

48. list zwykly priorytetowy ponagOB 052 g do 2
< ; ponad 500 g do

49. list zwykty priorytetowy 1000 g 2
. . ponad 1000 g

50. list zwykly priorytetowy do 2000 g 2

51, list polecony do50g 10
; ponad 50 g do

52. list polecony 100 g 10
; ponad 100 g do

53. list polecony 350 g 10
. ponad 350 g do

54. list polecony 500 10
. ponad 500 g do

55: list polecony 1000 g 10
: ponad 1000 g

56. list polecony do 2000 g 10

57. zwrot listu poleconego do50g 2

. ponad 50 g do
58. zwrot listu poleconego 100 g 1
59. zwrot listu poleconego ponagl 51(;} g 54a 1




ponad 350 g do

60. zwrot listu poleconego 500 1
. e ponad 500 g do
61. zwrot listu poleconego 1000 g 1
] . 5 ponad 1000 g
62. |zwrot listu poleconego do 2000 g 1
63. list polecony priorytetowy do50g 10
64. list polecony priorytetowy ponaId Ogogg g 5
65. list polecony priorytetowy ponad 10U gdo 5
350 g
66. list polecony priorytetowy pona;l 0305 g gdo 5
. . ponad 500 g do
67. list polecony priorytetowy 1000 g 2
2 : ponad 1000 g
68. list polecony priorytetowy do 2000 g 2
69. zwrot listu poleconego priorytetowego do50g 2
70. zwrot listu poleconego priorytetowego ponaldO(S)Ogg . 1
a1 zwrot listu poleconego priorytetowego ponag 5](;) g gdo 1
72 zwrot listu poleconego priorytetowego ponag 03 05 E{, gdo 1
73. zwrot listu poleconego priorytetowego ponaldoggOgg % 1
3 , ponad 1000 g
74. zwrot listu poleconego priorytetowego do 2000 g 1
75, :;3:3 ?;):Scony ze zwrotnym potwierdzeniem dos0g 50
76 list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem ponad 50 g do 10
' odbioru 100 g
77 list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem ponad 100 g do 10
' odbioru 350 g
78 list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem ponad 350 g do 10
' odbioru 300¢g
79 list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem ponad 500 g do 10
) odbioru 1000 g
80 list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem ponad 1000 g 10
’ odbioru do 2000 g
zwrot listu poleconego ze zwrotnym
81. potwierdzeniem odbioru do30g !
82 zwrot listu poleconego ze zwrotnym ponad 50 g do 1
' potwierdzeniem odbioru 100 g
83 zwrot listu poleconego ze zwrotnym ponad 100 g do 1
’ potwierdzeniem odbioru 350 g
84 zwrot listu poleconego ze zwrotnym ponad 350 g do 1

potwierdzeniem odbioru

500 g




zwrot listu poleconego ze zwrotnym

ponad 500 g do

5. potwierdzeniem odbioru 1000 g :
86 zwrot listu poleconego ze zwrotnym ponad 1000 g 1
' potwierdzeniem odbioru do 2000 g

Eaczna wartosé netto:




UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta w Gdansku wdniu .............. I.
pomiedzy:

e

............................................................................................................

............................................................................................................

zwang dalej Zleceniobiorcg,

a

Gdaniskim Urzgdem Pracy, jednostka organizacyjng Gminy Miasta Gdansk — na prawach
powiatu, 80-802 Gdansk, ul. 3 Maja 9, posiadajacym numer NIP 583-20-87-155 oraz numer
REGON 191927740,

reprezentowanym przez:

Rolanda Budnika — Dyrektora Gdanskiego Urzedu Pracy,

zwang dalej Zleceniodawcg,

niniejszej tresei:

§1

Zleceniodawca o$wiadcza, ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn.: Dz. U. z 2016 r. poz. 922
z p6zn. zm.) - dalej u.0.d.o. - w stosunku do danych powierzonych Zleceniobiorcy.

§2

Zleceniobiorca moze przetwarza¢ dane osobowe przekazane przez Zleceniodawce
wylacznie w zakresie oraz w celu zgodnym z niniejszag Umowa.

Dane osobowe bgda przetwarzane przez Zleceniobiorce tylko i wylacznie w celu realizacji
umowy nr ...... /2017 z dnia ............ na swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym.

Zleceniobiorca moze przetwarzaé nastgpujace dane osobowe: imie, nazwisko, adres.
Poprzez przetwarzanie danych rozumie si¢ jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanié, Zmienianie,
udostepnianie i usuwanie, a zwlaszcza te, ktére wykonuje sie w systemach
informatycznych.

Zmiana zakresu oraz celu przetwarzania danych osobowych moze zosta¢ dokonana jedynie
w drodze zmiany niniejszej Umowy.

§3

Zleceniobiorca jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw u.o.d.o. oraz przepisow
wykonawczych.

Zleceniobiorca oswiadcza, ze przed rozpoczeciem przetwarzania danych podejmie $rodki
techniczne i organizacyjne majagce na celu zabezpieczenie powierzonych danych



osobowych stosownie do przepiséw, o ktérych mowa w art. 36-39 u.o.d.o. oraz spelni
wymagania okreslone w przepisach, o ktérych mowa w art. 39a u.o.d.o.
. Zleceniodawea ma prawo do kontroli sposobu wykonywania niniejszej Umowy przez
Zleceniobiorce odnosnie zobowigzan, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie.
Warunkiem przeprowadzenia kontroli jest zawiadomienie Zleceniobiorcy w terminie nie
krétszym niz 14 dni przed planowanym terminem jej przeprowadzenia.

§4

. Dostgp do powierzonych danych osobowych moga posiada¢ tylko osoby, ktérym
Zleceniobiorca nadal upowaznienia, o ktérych mowa w art. 37 u.o.d.o. Na Zadanie
Zleceniodawcy, Zleceniobiorca niezwlocznie udostepni aktualng liste  o0sob
upowaznionych do przetwarzania powierzonych danych.

. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze kazda osoba (np. pracownik etatowy, osoba $wiadczgca
czynnosci na podstawie uméw cywilnoprawnych, inne osoby pracujgce na rzecz
Zleceniobiorcy), ktora zostanie dopuszczona do przetwarzania powierzonych przez
Zleceniodawee¢ danych osobowych zostanie zobowigzana do zachowania tych danych
w tajemnicy. Tajemnica ta obejmuje rowniez wszelkie informacje dotyczace sposobow
zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

§5

. Zleceniobiorca odpowiada za szkody rzeczywiste jakie powstaly wobec Zleceniodawcy
lub 0s6b trzecich w wyniku niezgodnego z Umowa przetwarzania danych osobowych.

. Zleceniobiorca po zakonczeniu przetwarzania danych zobowigzany jest do niezwlocznego
usuni¢cia lub zwrotu powierzonych mu danych. Na kazde zyczenie Zleceniodawcy,
Zleceniobiorca ma obowigzek przedstawi¢ w terminie 14 dni pisemny protokoét
potwierdzajgcy fakt zniszczenia danych osobowych.

§6

. Zleceniobiorcy przystuguje prawo kierowania zapytan do Zleceniodawcy w zakresie
prawidtowosci wykonania przez Zleceniobiorce obowiazkéw dotyczacych zabezpieczenia
powierzonych mu na podstawie niniejszej Umowy danych.

. Zleceniodawca zobowigzuje sie udzieli¢ odpowiedzi na zapytanie, o ktérym mowa
w ust. 1, w terminie 7 dni od daty wplynigcia zapytania.

§7

Strony os$wiadczaja, ze zawieraja niniejszg Umowe do dnia ..........cceeennnnn. roku, przy

czym termin jej wypowiedzenia wynosi 2 tygodnie.

. Zleceniodawca ma prawo wypowiedzie¢ Umowe¢ w trybie natychmiastowym, gdy

Zleceniobiorca:

a) wykorzystuje dane osobowe w sposéb niezgodny z Umowg, na co Zleceniodawca
zwréci Zleceniobiorcy uwage na pismie, a Zleceniobiorca w wyznaczonych przez
Zleceniodawcg terminie nie usunie wskazanych naruszen,



b) niezaprzestanie niewlasciwego przetwarzania danych osobowych, na co
Zleceniodawea zwréci Zleceniobiorcy uwage na piSmie, a Zleceniobiorca
w wyznaczonych przez Zleceniodawce terminie nie usunie wskazanych naruszen.

§8
Zmiana niniejszej Umowy moze nastgpié¢ tylko w formie pisemnego aneksu.

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowania przepisy u.0.d.o. oraz
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tekst jedn.: Dz. U. z 2014 r. poz. 121

z pdzn. zm.).
§10
Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.
Zleceniobiorca Zleceniodawca
z’}‘\ aV‘7 _—



