S0.2523.2.2013. WD
Gdansk, dnia 28.10.2013r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNK()W ZAMOWIENIA (SIWZ)
o warto$ci zaméwienia mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamowien publicznych.

L. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Powiatowy Urzad Pracy w Gdafisku, 80-802 Gdansk, ul. 3 Maja 9.

IL. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 39 w zwiazku z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo ~ambwien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r. poz. 907) w trybie przetargu
nieograniczonego.

I11L. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia sa ustugi szkoleniowe dla pracownikow Powiatowego Urzedu Pracy
w Gdansku (CPV: 80400000-8 — ustugi edukacji osob dorostych oraz inne) dla dwoch grup:
-1grupa-18 pracownikow (+/ - 2 osoby) - szkolenie o tematyce Rekrutacja i selekcja,

- 11 grupa - 18 pracownikow (+/ - 2 osoby) - szkolenie o tematyce Poradnictwo zawodowe i Job
Coaching,

w terminie:

- rozpoczgeie nie wezesniej niz 02.01.2014r.,

- zakohczenie nie pozniej niz 30.06.2014r.

Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zalaeznik nr 1 do SIWZ.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert cze§ciowych - I i Il czes¢ przedmiotu
zamoéwienia.

IV. Termin wykonania zamowienia:

Termin realizacji:
- rozpoczecie nie wezeéniej niz 02.01.2014r.,
- zakohczenie nie pozZniej niz 30.06.2014r.

V. Warunki_udzialu w postepowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spelniania_tych
warunkow oraz wykazanie braku podstaw do wykluczenia z postepowania.

1. Warunki udziatu w postepowaniu i brak podstaw do wykluczenia z postegpowania.

O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki,
dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i do§wiadczenia;

¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia;

d) sytuacji ckonomicznej i finansowej,
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oraz wykaza brak podstaw do wykluczenia z postgpowania 0 udzielenie zamowienia
publicznego.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkow udziatu w postepowaniu:
Wykonawca musl spetnia¢ warunki udziatu w postepowaniu, okreélone w art. 22 ust. 1 ustawy.

Ocena spetniania warunkow udziatu w postepowaniu dokonywana bedzie na postawie
przedstawionych oéwiadczen, metoda spetnia / nie speinia,

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawcow nie spelniajacych
warunkow okreslonych w art. 24 ust.1 12 ustawy.

V1. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawey W celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu _oraz wykazaniu braku
podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

W celu potwierdzenia spelniania przez Wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu
Zamawiajacy wymaga przedstawienia, podpisanego przez Wykonawcg:

- o$wiadczenia o spetnianiu warunkow okreslonych w art. 22 ust 1 ustawy, ktore stanowi
zatacznik nr 2 do SIWZ,

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania 0 udzielenie zamowienia
publicznego, Wykonawca musi zlozy¢ podpisane przez siebie:

- oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, stanowiacego zatacznik nr 3 do SIWZ,
- oswiadczenie o cztonkostwie lub braku cztonkostwa w grupie kapitatowe;j, stanowiacego
zalacznik nr 3a do SIWZ.

VIIL. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego 7 Wykonawcami _oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentow, a takie wskazanie 0séb uprawnionych do
porozumiewania sie Z wykonawcami

Wszelkie o$wiadczenia i dokumenty, dotyczace specyfikacji istotnych warunkow zamoOwienia
przekazywane sg :
poczta na adres:

Powiatowy Urzedu Pracy w Gdansku
ul. 3 Maja 9
80-802 Gdansk

lub faxem na nr 058 302-04-99,
lub e-mail na adres kancelaria@pup.gda.pl.

2. Osoba uprawniong do porozumiewania sie z wykonawcami Z ramienia Powiatowego Urzedu
Pracy w Gdansku jest Wioletta Dabrowka — Dziat Organizacji i Informatyki.



VIIL Termin zwiazania oferta:

Okres zwiazania oferta wynosi 30 dni i rozpoczyna si¢ wWraz z uplywem terminu sktadania ofert.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty:

- oferta musi zawierac:

a) wypelniony formularz oferty, stanowiacy zalgcznik nr 4 do SIWZ wraz ze
szczegbtowym programem szkolenia, o ktorym mowa W zatacznik nr 1 do SIWZ-
opis przedmiotu zamowienia,

b) os$wiadczenia i dokumenty okreslone w pkt VI SIWZ,

- oferta powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej, przy uzyciu no$nika pisma nie
ulegajacego usunigciu bez pozostawienia Sladow, w jezyku polskim,

- kazda poprawka w ofercie musi by¢ dokonana czytelnie i parafowana przez osobg, ktora
podpisuje oferte,

- formularz oferty musi zosta¢ podpisany przez osoby uprawnione do sktadania
oéwiadczen woli w imieniu wykonawey, wymienione we wlasciwym rejestrze lub
ewidencji, badz osoby upowaznione przez ww., w tym przypadku do oferty musi zosta¢
dolaczony oryginat upowaznienia lub jego kserokopia potwierdzona za zgodnos¢ z
oryginalem przez osobe udzielajaca upowaznienia,

. zaleca sie, aby wszystkie strony oferty wraz zalacznikami  byty podpisane
i ponumerowane,

- nie dopuszcza si¢ przeredagowywania tre$ci formularza ofertowego,

- kazdy wykonawca moze zhozy¢ tylko jedna oferte,

- wykonawca ponosi wszelkie koszty, zwiazane z przygotowaniem 1 ztozeniem oferty,

- oferty nalezy sktada¢ w opakowaniach uniemozliwiajacych ich bezsladowe otwarcie, np.

w zaklejonej kopercie,

opakowanie musi zawieraé napis ,Oferta na uslugi szkoleniowe” oraz nazwg i adres

wykonawcy.

X. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

1. Oferty nalezy skiada¢ na adres:
Powiatowy Urzad Pracy
ul. 3 maja 9
80-802 Gdansk,
lub w siedzibie Zamawiajacego W pok. 214, II pigtro, termin skiadania ofert uptywa dnia
07.11.2013r. do godz. 09.00.

2. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego, W pok. 215, w dniu 07.11.2013r. o godz.
10.00.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny:

Wykonawca przedstawia cene brutto (wraz z podatkiem VAT) w PLN (do dwoch miejsc po
przecinku), za ustuge przeszkolenia 1 osoby, uwzgledniajaca wszystkie elementy zawarte w
zalaczniku nr 1 SIWZ ( opis przedmiotu zaméwienia).

Jest to cena ostateczna, nie podlegajaca zadnym negocjacjom.



XII. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty.

1. Wszystkie oferty nie podlegajace odrzuceniu, oceniane beda na podstawie nastepujacych
kryteriow:
e Cenaza przeszkolenie 1 osoby — 40 pkt
e Opracowany, szczegblowy program szkolenia, uwzgledniajacy tematyke szkolenia,
okreslong w opisie przedmiotu zamowienia - 60 pkt '
Zamawiajacy oceniajac ww. kryterium bedzie miat w szczegolnosci na uwadze ponizsze
zagadnienia:
a) adekwatno$¢ programu szkolenia do opisu przedmiotu zamowienia,
b) metody szkolenia wskazane w programie, adekwatne do danego zagadnienia.

2. Sposdb oceny ofert:
a) maksymalna liczba punktow jest 100 punktow,
b) kazda ze ztozonych ofert bedzie podlegac ocenie Wg nastepujacego Wzoru.

Lp=Cn: Cbx 40 + Kb : Knx 60,

gdzie:

Lp - jest sumg punktow, jaka Wykonawca uzyskat za poszczegolne kryteria oceny oferty,

Cn - najnizsza cena, sposrod ofert za ustuge szkolenia 1 osoby,

Cb- cena oferty badanej za ustuge szkolenia 1 osoby,

Kb — ilo§¢ punktow uzyskana przez Wykonawcg badane] oferty za opracowany, szczegdtowy
program szkolenia, uwzgledniajacy tematyke, okreslona w opisie przedmiotu zamowienia,

Kn — najwyzsza ilos¢ punktéw uzyskana za opracowany, szczegblowy program szkolenia,
uwzgledniajacy tematyke szkolenia, okre$long w opisie przedmiotu zamowienia.

XIII. Informacje 0 formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1. Zamawiajacy podpisze umowe po zatwierdzeniu wynikow postepowania z tym wykonawca,
ktory zlozyt ofertg najkorzystniejsza, W terminie okreslonym w art. 94 ustawy, jednak nie
pozniej niz przed uplywem terminu zwiazania oferta.

7. Najpozniej w_dniu zawarcia Umowy, Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, musi

zlozy¢ dokument, potwierdzajacy jego upowaznienie do sktadania oéwiadezen woli (aktualny

odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub wypis z ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub inny

rownowazny dokument) oraz szczegélowy harmonogram szkolenia i terminy zajec.

XIV. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do treSci zawieranej

UMoOWY W sprawie zaméwienia publicznego.

Istotne postanowienia umowy stanowia zalaeznik nr 5 do SIWZ.



XV. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawey w toku
postepowania 0 udzielenie zaméwienia.

Na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamowien publicznych,
odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynno$ci:
- wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamo6wienia z wolnej reki lub zapytania o ceng,
- opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu ,
- wykluczenia odwolujacego z postgpowania 0 udzielenie zamowienia,
- odrzucenia oferty odwotujacego.
XVI. Na podstawie art. 36 ust. 4 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zaméwien publicznych

Zamawiajacy zZada wskazania przez Wykonawce W ofercie czeSci _zaméwienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom.

Specyfikacje istotnych warunkow zambwienia wraz z zatacznikami, przygotowala

i zatwierdzita w dniu 28.10.2013r. Komisja Przetargowa PUP w Gdansku w sktadzie:

1. Ewa Olszewska - Przewodniczacy
7 Kazimierz Wisniewski - Za-ca Przewodniczacego
3. Matgorzata Sambozuk - - Czionek el PR
4. Wioletta Dabréwka - Cztonek — Sekretarz it W ......

$1 4 ___.,] PA
5. Renata Brunka - Czionek /’&“\r

) Jope e

6. Kariona Chamier — Ciemifiska - Czlonek e L AL K I/

(podpis Zamawiajacego)
Zataczniki:

1) zalacznik nr 1 — opis przedmiotu zaméwienia,

2) zatgcznik nr2 — oéwiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu,
3) zatgcznik nr3 — odwiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia,

4) zalacznik nr3a— o$wiadczenie o cztonkostwie lub braku czionkostwa w grupie kapitatowej,
5) zalacznik nr 4 — formularz ofertowy,

6) zalacznik nr 5 — istotne postanowienia UmMowy.



Zatacznik nr 1 do SIWZ
S0.2523.2.2013.WD

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia sa ustugi szkoleniowe dla pracownikow Powiatowego Urzedu Pracy
w Gdansku dla dwoch grup:

-1 cze§é zamowienia - grupa 18 pracownikow (+/ -2 osoby) - szkolenie o tematyce Rekrutacja
i selekcja,

- II cze§é zaméwienia - grupa 18 pracownikow (+/ - 2 osoby) - szkolenie o tematyce
Poradnictwo zawodowe i Job Coaching,

w terminie:
- rozpoczecie nie wezesniej niz 02.01.2014r.,
- zakoficzenie nie pézniej niz 30.06.2014r.

Przedmiotem zamowienia jest realizacja ustug szkoleniowych o nastepujacych tematykach:

1. Rekrutacja i selekcja.

7akres szkolenia powinien zawiera¢ co najmniej nastepujace zagadnienia:

= Procesy rekrutacji

Metody rekrutacyjne

Selekcja kandydatow

Kompetencje kandydatow

Komunikacja z klientem

Etyka w pracy rekrutera

= Prawo w pracy rekrutera

7. Poradnictwo Zawodowe i Job Coaching.

7Zakres szkolenia powinien zawiera¢ co najmniej nastepujace zagadnienia:

= Problematyka rynku pracy

Skuteczno$¢ pracy doradcey klienta

Poradnictwo zawodowe dla wybranych grup odbiorcow

Zarzadzanie rozwojem kapitatu ludzkiego

Metody doboru kapitatu ludzkiego

= Kijerowanie kariera

Coaching jako efektywna metoda wspomagania rozwoju kompetencji

Komunikacja interpersonalna



Celem szkolen jest podniesienie kwalifikacii posrednikéow pracy i doradcow zawodowych

Powiatowego Urzedu Pracy w Gdansku oraz profesjonalizacja ustug doradcy klienta.

Zamawiajacy proponuje nastgpujace formy szkolenia:

Wyktady, prezentacje multimedialne, ¢wiczenia, warsztaty, praca indywidualna,
praca w grupach, dyskusje, superwizje.

Szkolenie musi byé przeprowadzone zgodnie z zagadnieniami tematycznymi, ktore opracuje
Wykonawca.

Wykonawca w oparciu o ww. cel i temat opracuje propozycje szczegblowego programu

szkoleniowego i zataczy go do swojej oferty. Program powinien zawiera¢ czytelng informacje

o proponowanych tresciach merytorycznych w danym zagadnieniu oraz opis zaplanowanych
metod - prezentacji, wykladow, éwiczeh itp., a takze ilos¢ godzin w poszczegolnych
zagadnieniach.

Informacje dot. szkolen:

a) kazdym ze szkoleh bedzie objetych 18 pracownikéw Powiatowego Urzedu Pracy
w Gdansku, skierowanych przez Zamawiajacego,

b) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwigkszenia liczby uczestnikow
kazdego ze szkolen o +/- 2 osoby. Ostateczng liczbe uczestnikow Zamawiajacy
przedstawi nie péZniej niz na 7 dni przed terminem rozpoczgcia szkolenia,

c¢) kazda z ustug szkoleniowych przeprowadzona zostanie W jednej grupie w nastepujacych
terminach:

e rozpoczecie: nie wezesniej niz 02.01.2014 roku,
e zakonczenie: nie pdzniej niz 30.06.2014 roku,

d) kazde ze szkolen powinno by¢ przeprowadzone w systemie weekendowym, dwa razy
w miesigcu, co drugi weekend (sobota i niedziela), w przedziale godzinowym
od 8.00 do 20.00.

¢) kazde ze szkolen musi obejmowaé nie mniej niz 170 godzin i nie wigcej niz 180 godzin

dydaktycznych.

Szkolenia powinny by¢ zrealizowane poza siedziba Zamawiajacego.
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Najp6zniej w_dniu zawarcia umow, Wykonawey, Z ktérymi zostang one zawarte,

musza przedstawic¢ szezegdlowy harmonogram szkolenia i terminy zaje¢.

Dopuszczalne lokalizacje realizacji szkolenia:
1. Miasto Gdansk
2. Miasto Sopot

3. Miasto Gdynia

Wykonawca przedstawi miejsce wykonywania zamowienia.

Wykonawca zapewni:

sale wykladowa do przeprowadzenia szkolenia dla 18 o0sob, wyposazong
w sprzet niezbedny do realizacji przedmiotu zamoéwienia,

co najmniej jedna toaletg z umywalka,

ubezpieczenic NNW dla uczestnikow szkolenia od pierwszego do ostatniego
dnia szkolenia,

materialy dydaktyczne niezbedne do realizacji szkolenia — zgodne
7z tematyka szkolenia,

materiaty biurowe do prowadzenia notatek, przekazywane kazdemu
uczestnikowi na wiasnosc,

materialy szkoleniowe powinny by¢ przekazywane uczestnikom szkolenia wraz
z rozpoczeciem szkolenia, badz na biezaco zgodnie z realizowanym tematem
zajec.

kadre dydaktyczna do realizacji przedmiotu zamoOwienia

Wykonawca zobowigzany jest wystawi¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia za$wiadczenie

o ukonczeniu szkolenia zgodnie ze wzorem Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej

z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych

(Dz. U. 22012 poz. 186).

ey

Sy (podpis Zamawiajacego)



Zatacznik nr 2 do SIWZ

$0.2523.2.2013.WD

OSWIADCZENIE
WYKONAWCY O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamOwienia publicznego

o$wiadczam, ze spetniam warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.

Prawo zamoéwien publicznych.

Nazwa i adres Wykonawcy:

(podpis i pieczg¢ Wykonawcy lub osoby
uprawnionej do wystgpowania
w imieniu Wykonawcy)

(miejscowosc)



Zatacznik nr 3 do SIWZ

S0.2523.2.2013. WD

OSWIADCZENIE
WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Skladajac oferte W postgpowaniu 0 udzielenie zamoéwienia  publicznego,
o$wiadczamy, ze brak jest podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenia zamowienia

publicznego, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo

zaméwien publicznych.

Nazwa i adres Wykonawcy:

(podpis i piecze¢ Wykonawcy lub osoby
uprawnionej do wystgpowania W imieniu
Wykonawcy)

(miejscowose)



Zatacznik nr 3a do SIWZ

$0.2523.2.2013.WD

OSWIADCZENIE
DOTYCZACE CZELONKOSTWA W GRUPIE KAPITALOWEJ

Skladajac ofert¢ w  postgpowaniu 0 udzielenie zamoéwienia  publicznego,
oéwiadczamy, ze jestem czlonkiem/nie jestem cztonkiem* grupy kapitalowej,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow,

w sklad, ktorej wchodza nw. przedsigbiorey:

(miejscowos¢) (podpis i pieczg¢ Wykonawcy lub osoby
uprawnionej do wystgpowania W imieniu
Wykonawcy)

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 4 do SIWZ

OFERTA

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Powiatowy Urzad Pracy w Gdansku
80-802 Gdansk, ul. 3 Maja 9

I1. Nazwa przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga szkoleniowa dla pracownikow Powiatowego Urzedu Pracy
w Gdansku (CPV: 80400000-8 — ustugi edukacji 0s6b dorostych oraz inne) dla dwoch grup:

-1 czg¢$¢ zamoéwienia — grupa 18 pracownikow (+/ - 2 osoby) - szkolenie o tematyce Rekrutacja i
selekcja,

- II cze$¢ zamoéwienia — grupa 18 pracownikéw (+/ - 2 osoby) - szkolenie o tematyce
Poradnictwo zawodowe i Job Coaching,

w terminie:

- rozpoczecie nie wezesniej niz 02.01 .2014r.,

- zakonczenie nie pdzniej niz 30.06.2014r.

III. Tryb postgpowania: przetarg nieograniczony art. 39 w zwiazku z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamowien Publicznych (t j. Dz. U. z 2013r. poz. 907)

IV. Nazwa i adres Wykonawcy:

V. Skladam niniejsza oferte na:

I cze$§é zamowienia

i oferuje za realizacje przedmiotu zaméwienia tj. za ustuge przeszkolenia 1 osoby o tematyce
Rekrutacja i selekcja, w terminie: rozpoczecie nie wezesniej niz 02.01.2014r., zakonczenie nie
pozniej] Miz 30.06.2014r., CEME ...ooooiirreiirrrninnrssiirsss s zt brutto

uwzgledniajaca wszystkie elementy zawarte w zataczniku nr 1 do SIWZ.

Zalaczam do niniejszej oferty szczegolowy program szkolenia, uwzgledniajacy tematyke
szkolenia, okreslong w opisie przedmiotu zamoéwienia zalgcznik nr 1 do SIWZ.

Miejsce szkolenia:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



I cze$é zamowienia

i oferuje za realizacje przedmiotu zamowienia tj. za ustuge przeszkolenia 1 osoby o tematyce
Poradnictwo Zawodowe i Job Coaching, w terminie: rozpoczecie nie wezesniej niz 02.01 2014r.,
zakoficzenie nie pozniej niz 30.06.20T4T., CENE ....vvvvvvvvrrrmrassssnreinnrss e 7k
DEUEO  (SEOWILET . . vvvveeeeeeeinmnstee e e iieie s st )2
uwzgledniajaca wszystkie elementy zawarte W zataczniku nr 1 do SIWZ.

Zalaczam do niniejszej oferty szczegélowy program szkolenia, uwzgledniajacy tematyke
szkolenia, okreslong w opisie przedmiotu zamoéwienia zalacznik nr 1 do SIWZ.

Miejsce szkolenia:

Nazwa i adres placéwki, w ktérej odbedzie si¢ SZKOLEMIC. . evveneeeecnrenrenronnsncenronsanaonsccone

--...-.o.---oo.--o----.-c-..---.---o.-o.-o.----o.--.-----.------o.---------..-.---c..--..--c.o--o-------.-..o.--.-n

--nc-o-.--o-.-o.---.--.o-o.----oo.---..-.-.-----.--o-.-o--o----.--o--o---oo..-------.-.-----.----.--.o.-..--.-----.

Oswiadczam, ze:

e zapoznalem si¢ ze specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia 1 nie wnosze do niej
zastrzezen;

e wypehitem i zalaczytem wszystkie zadane przez Zamawiajacego zalacznik i dokumenty;

o uwazam sic za zwigzanego oferta na czas wskazany w specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia;

e w razie wybrania naszej oferty zobowiazuje sie do podpisania umowy na warunkach
zawartych w SIWZ, w miejscu 1 terminie okre$lonym przez Zamawiajacego.

Oferte niniejsza skladam na kolejno ponumerowanych stronach.

Zatacznikami do niniejszej oferty, stanowiacymi jej integralna czgs¢, sa:

Osobami uprawnionymi (zgodnie z wpisem do rejestru lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej)
do reprezentowania Wykonawcy sa:

(miejscowosc) (podpis i piecze¢ Wykonawcey lub osoby
upowaznionej do wystgpowania w imieniu
Wykonawey*)

* formularz oferty musi zosta¢ podpisany przez osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, wymienione we
whagciwym rejestrze lub ewidencji, badZz osoby upowaznione przez Ww., W tym przypadku do oferty musi zostaé dotaczony oryginat
upowaznienia lub jego kserokopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe udzielajaca upowaznienia
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Zaltacznik nr 5 do SIWZ

ISTOTNE POSTANOWIENIA WARUNKOW UMOWY

pomigdzy:

Powiatowym Urzedem Pracy w Gdansku, 80-802 Gdansk, ul. 3 Maja 9, NIP 583 20 87 155,
REGON 191927740,

reprezentowanym przez:

Rolanda Budnika — Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Gdansku,

zwany dalej ,,ZAMAWIAJACYM”

zwana dalej ,, WYKONAWCA”.

§1

. Przedmiotem umowy jest zorganizowanie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego szkolenia,

zgodnie ze ztozong oferta, ktéra stanowi zalacznik do niniejszej umowy.
Wykonawca o$wiadcza, ze posiada uprawnienia i warunki do nalezytego wykonania zlecenia,
a pracownicy realizujacy program szkolenia odpowiednie kwalifikacje.

§2

Szkoleniem obejmuje si¢ ...... 0s0b - pracownikéw Powiatowego Urzedu Pracy w Gdansku,
skierowanych przez Zamawiajacego, w jednej grupie gwarantujacej nalezyte zrealizowanie
przedmiotu umowy.

TermiN SZKOLEMAA .\ v nnee et et et e et e e e et e , miejsce

)i U —————eeee e R L

Koszt szkolenia Wynosi .........ccceeenvenns 7k brutto (stownie: ..............coceeeennnnn) Za 1 0SObE.

Koszt calkowity szkolenia wynosi ........... 71 brutto (STOWNIE: ....oovvvviiiiiiieicc e ).
§3

Wykonawca zobowiazuje sig do:

1. wykonywania czynnosci bedacych przedmiotem umowy z nalezyta starannoscig
i czuwania nad prawidlows realizacja zawartej umowy,

2. zapewnienia:

a) kadry dydaktycznej posiadajace] kwalifikacje zawodowe odpowiednie do prowadzonego
szkolenia,

b) odpowiednich pomieszczen wyposazonych w sprzet i pomoce dydaktyczne umozliwiajace
prawidlows realizacje szkolenia, zapewniajacych bezpieczne i higieniczne warunki pracy
i nauki,

¢) bezpieczenstwa uczestnikow szkolenia.

3. sporzadzenia, prowadzenia oraz przekazywania Zamawiajacemu kopil list obecnosci
uczestnikow szkolenia w ciagu 7 dni po zakoficzeniu kazdego miesiaca szkolenia.

4. wydania uczestnikom szkolenia dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia
zgodnie ze wzorem Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia
2012r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012
poz. 186).
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5 dostarczenia do Zamawiajacego w ciagu 7 dni od daty zakonczenia szkolenia
uwierzytelnionych kopii dokumentu potwierdzajacego ukoficzenia przez pracownikow
przedmiotowego szkolenia.

6. dostarczenia do Zamawiajacego w ciagu 7 dni od daty zakonczenia szkolenia nosnika CD
z nagranymi minimum 10 zdjeciami dokumentujacymi przebieg realizacji szkolenia wraz
7z o$wiadczeniem o przeniesieniu praw autorskich na wszelkich polach eksploatacji.

7. przeprowadzenia wsrod uczestnikow ankiety oceniajacej szkolenie oraz dostarczenia
do Zamawiajacego analizy tych ankiet po zakonczeniu szkolenia.

8. ubezpieczenia od nastgpstw NW skierowanych na szkolenie —pracownikow
Zamawiajacego przez Wykonawce i przedstawienia Zamawiajacemu uwierzytelnionej
kopii polisy ubezpieczeniowej przed data rozpoczgcia szkolenia.

9. sporzadzania protokotéw okolicznosci zaistnienia przyczyn wypadku przez zespot
powypadkowy, w razie gdyby taki wypadek zaistnial.

§4
W przypadku przerwania, przez osobe skierowang, szkolenia z przyczyn losowych,
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢:
1) skierowania w to miejsce kolejnego uczestnika, pod warunkiem, ze do konca szkolenia
pozostalo co najmniej 80% og6hu wymiaru godzin szkolenia, lub
2) nie dokonania zaplaty za tego uczestnika, pod warunkiem, ze wymiar zajec
zrealizowanych przez danego uczestnika nie przekroczyt 20% ogo6tu wymiaru godzin
szkolenia.

§5

W przypadku nie wywiazywania si¢ przez Wykonawce z postanowien niniejszej umowy
Zamawiajacy moze:
1. Odméwié finansowania naleznosci zwigzanych z kosztami szkolenia.
2. Rozwiaza¢ umowe bez wypowiedzenia.

§6
1. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do uiszczenia naleznosci za przeprowadzone szkolenie,
platne przelewem na konto TWYKOMAWCY: «vvveevvvenserernessinnnasressssssinsssnne e
2. Zaptata kwoty nastapi po zakoficzeniu szkolenia, w ciagu 14 dni od dnia przedtozenia
faktury po sprawdzeniu i zaakceptowaniu przez Zamawiajacego. Zamawiajacy

upowaznia Wykonawcg do wystawienia faktury VAT bez podpisu Zamawiajacego.

Zamawiajacy wskazuje do WSPOIPTACY ....ovvvvirviiinrrrrrrssessssrrre e
. Wykonawca wskazuje do WSPOIPTACY .....cvrveesmmmmrsrssninnnnssssss e

N —

§8
Zmiany postanowien niniejszej umowy Wwymagaja pisemnej formy pod rygorem
niewaznosci.

§9
1. Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze zamawiajacy przewidziat mozliwos¢
dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zamo6wieniu lub w specyfikacji istotnych warunkow
zaméwienia oraz okreslil warunki takiej zmiany.



2. Zmiana umowy dokonana z naruszeniem przepisu ust. 1 podlega uniewaznieniu.

§ 10

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zmawiajacy moze odstapi¢ od umowy W terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach.

2. W przypadku, o ktérym mowa ust. 1, Wykonawca moze zazadac wylacznie wynagrodzenia
nalezytego z tytulu wykonania czesci zamowienia.

§11
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy:
1. Kodeksu Cywilnego
2. Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zambwien publicznych.

§ 12
Wszelkie spory powstate w wyniku realizacji niniejszej umowy podlegaja rozpoznaniu przez sad
powszechny wlasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

§13
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:



