S0.253.1.2020.WD Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kompleksowa organizacja Metropolitalnych Targéw Pracy Pomorza

Przedmiot zamoéwienia obejmuje kompleksowg organizacje Metropolitalnych
Targébw Pracy Pomorza - zwanych dalej ,targami”, ktére odbedg sie 22.04.2020
roku, w godzinach 11:00 - 16:00.

W sktad kompleksowej organizacji targdw bedzie wchodzito najem hali, dostawa
i montaz zabudowy targowej, niezbednego wyposazenia, dostawa i potozenie
wyktadziny, akcja promocyjna targdw, ustuga kateringowa oraz ustuga transportu
wyposazenia zamawiajgcego.

Na ten cel zamawiajgcy zarezerwowat % hali B w Centrum Wystawienniczo-
Kongresowym AMBEREXPO Miedzynarodowych Targéw Gdanskich SA

ul. Zaglowa 11, 80-560 Gdansk.

Zamawiajgcy zaktada ilos¢ odwiedzajgcych targi na poziomie okoto 6500 os6b
(ilos¢ klientdw roztozona w czasie trwania targdéw).

Targi Pracy to prezentacja ofert pracy, mozliwos¢ dotarcia do przedstawicieli firm.
Przeprowadzane bedg réwniez spotkania rekrutacyjne. Bedzie przeprowadzona
merytoryczna debata specjalistow.

Kazda z powyzszych firm dysponowac bedzie jednym stoiskiem wystawienniczym
na swoje potrzeby.

Stoiska nalezy zmontowac i rozmiesci¢ zgodnie z zatgczonym Planem sytuacyjnym
z rozrysowanym uktadem hali B - zwanym dalej ,planem”.

Plan zawiera m.in.:

uktad zabudowy, ukfad potozenia wyktadziny, miejsca pod montaz stoisk
dostarczanych przez wystawcow, miejsce pod montaz sceny z obstugg (scena
dostarczana bedzie przez Partnera (WUP) - nie jest ujeta w postepowaniu,

dostawa krzeset przed sceng lezy takze po stronie wykonawcy postepowania),



miejsca wykonania i montazu gniazdek elektrycznych, rozrysowane wyposazenie
hali.

wykonawca umozliwi Partnerowi zamawiajgcego (Wojewddzkiemu Urzedowi
Pracy w Gdansku) montaz sceny w dni 21.04.2020 r.,

Dodatkowo wykonawca umozliwi dostep do hali wybranym przez zamawiajgcego
wystawcom w celu montazu wiasnych stanowisk wystawienniczych oraz
uczestnikom warsztatow odbywajgcych sie w salach warsztatowych na pietrze.
Godziny dostepu do haliw dniu 21.04.2020 r. do ustalenia w pdzniejszym terminie.

Dodatkowo w_celach pomocniczych przekazane zostaje zestawienie iloSciowe:

zabudowy, wyktadzin oraz wyposazenia znajdujgcego sie na hali.

Wycenie podlegajg wszystkie elementy zawarte na planie wraz z zatgcznikami.

W cenie muszg byc¢ ujete wszystkie koszty w tym m.in. transportu zabudowy ,
montazu i demontazu wyposazenia, wykonania instalacji.

Wykonawca zobowigzany bedzie do montazu i demontazu wyposazenia hali.

Montaz zabudowy nastgpi w 21.04.2020 r. - godzine montazu nalezy ustali¢ z

wiascicielem hali. Osobg do kontaktu z ramienia MTG SA jest Pani Marta

Dulkiewicz tel. 58 554 91 18.
Demontaz przeprowadzony bedzie 22.04.2020 r. po zakonczeniu targow.

Zawarcie umowy najmu hali oraz koszt najmu spoczywa na wykonawcy.

Wykonawca obowigzany jest uzyskac¢ wszystkie niezbedne prawem uzgodnienia,
zezwolenia, itp.

Wykonawca obowigzany jest do przestrzegania obowigzujgcych na terenie MTG -
Centrum Wystawienniczo-Kongresowego AMBEREXPO regulaminow i przepisow
BHP oraz ppoz., dostepnych w serwie www.amberexpo.pl, w tym REGULAMINU
DLA UCZESTNIKOW TARGOW ORGANIZOWANYCH PRZEZ MIEDZYNARODOWE
TARGI GDANSKIE SA.



Wykonawca zapewni wystawcom dostep do hali targowej od godz. 8:00 w dniu
targéw.

Wykonawca zapewni odpowiednig ilos¢ oséb dedykowanych do catodziennej
obstugi targéw, co oznacza osobe odpowiedzialng za prawidtowy przebieg targéw
w tym do obstugi technicznej oraz osoby odpowiedzialne za transport (wniesienie)
wyposazenia GUP.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnosc za szkody wyrzgdzone przez niego w trakcie
realizacji przedmiotu zamowienia.

Wszystkie uzyte materiaty w tym do zabudowy i wyposazenia stoisk

wystawienniczych musza posiadaé¢ odpowiednie certyfikaty i atesty,

wymagane przez obowigzujgce przepisy prawa, w tym atesty na

trudnopalnosé.

Najem hali obejmuje:

- wykonanie 1 szt. przytgcza internetowego kablowego 6 Mbit, zakonczenie kabla
RJ45 - miejsce wskazane na planie,

- przytgcza elektryczne - ilos¢ i moc zaznaczona na planie,

- dostep do wyposazonych toalet,

- dostawa i biezgca wymiana niezbednych srodkéw higienicznych do toalet (papier
toaletowy, reczniki, mydto)

- sprzatanie hali oraz toalet w trakcie i po targach w tym, wywoz, utylizacja
odpaddéw i Smieci,

- ochrona mienia i 0sob,

- zabezpieczenie p.poz hali i wydarzenia.

- szatnia ustawiona naprzeciwko recepcji w holu hali B, wyposazone w wieszaki
szatniowe - obstuga po stronie zamawiajgcego,

- miejsca parkingowe (200 pojazdow) przed halg A,



- media ( woda, prad),

- internet wifi - 20 mbit,

- dostep do radiowezta - obstuga po stronie zamawiajgcego,
- monitory we foyer i na antresoli (ha monitorach bedzie wyswietlana grafika
przekazana przez zamawiajgcego) oraz wykonanie i instalacja na istniejgcych
przed halg nosnikach, zewnetrznej grafiki kierunkowej (pylon przed biurowcem
oraz pylon przed halg B o wym. 80 szerokosci na 135 cm wysokosci) ekspozycja
grafik nastapi najpdzniej w dniu targdédw, od godz. 7:30. Wizualizacje grafiki
kierunkowej na pylony zamawiajgcy przekaze wykonawcy w terminie do
15.04.2020r.,

- dostawa 2 dystrybutorow na wode - na butle dla wody zrédlanej Dar natury
5 gal. (18,9 L), dystrybutory muszg posiadac zasobniki na kubki na wode - wode
i kubki dostarczy zamawiajacy ( przy dystrybutorach nalezy ustawi¢ duze kosze na
Smieci na zuzyte kubki),

- dostawa ( wynajecie) 10 przedtuzaczy 3 gniazdkowych o dtugosci 3i5m,

- recepcja na parterze, w holu hali B, w uktadzie U-shape, 5 lad o dt. 2 m kazda,

- dyzur elektryka podczas targdw oraz montazu,

Zabudowa targowa o standardzie:

- Scianki biate o wys. 2,50m, montowane na profilach metalowych,
- fryz z numerem stoiska i nazwg firmy, wykaz fryz zostanie przekazany
wykonawcy do dnia 14.04.2020 r.

- wyposazenie w stoty, lady i krzesta (ilos¢, uktad i wyposazenie tak jak na planie),

- jedno podwajne gniazdo 230V,
- oSwietlenie zapewniajgce w sposdb wystarczajgcy oswietlenie stoiska,
- kosz na $miedi,

- wieszak na odziez montowany na $ciance wewnetrznej.



Zaproponowana zabudowa i wyposazenie muszg byc jednolite, spdjne tzn. krzesta,

stoty o takim samym wygladzie, standardzie, itp.

Ponizej zdjecia przyktadowego wykonania zabudowy i lady.




Pomagamy
zatrudnic

pracownikéw

- dodatkowo wykonawca dostarczy poza ilosScig zaznaczong na planie:

- krzesta - 20 szt.
- stoty 80 x80 cm - 10 szt.
- lady - 5 szt.



Cze$S¢ zabudowy bedzie wyklejana foliami kolorowymi zgodnie z

zataczonymi  wizualizacjami. W celach pomochniczych przekazano

zestawienie ilosciowe folii kolorowej. Do wyceny nalezy uja¢ wszystkie

scianki zaznaczone na planie zgodnie z wizualizacjami.

Wykonawca zapewni zabezpieczenie p.poz- zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

i regulaminem wtasciciela hali.

Wykonawca zapewni zabezpieczenie medyczne w czasie trwania targéw.

Transport

Wykonawca zapewni zamawiajgcemu, przed targami w dniu 21.04.2020 r. oraz po
zakonczeniu targbw (22.04.2020 r.) transport wyposazenia z siedziby
zamawiajgcego.

W sktad wyposazenia wchodzi¢ bedzie:

- fotele - 5 szt,,

- stolik szklany,

- urzadzenie wielofunkcyjne,

- rollupy zamawiajgcego,

- tekstylna Scianka promocyjna sktadana z rurek aluminiowych ( 1 torba),

- stojak na ulotki,

- 5 szt. butle z wodg do dystrybutoréw wody,

- 2 szt. sktadane lady promocyjne (4 torby)

- flagi reklamowe z podstawami.

- pufy (worki) rekreacyjne - 6 szt.



Katering

W ramach zamowienia wykonawca zapewni katering dla wystawcow w ilosciach:
- 200 szt. tréjkatnych kanapek z pieczonym schabem, ogérkiem konserwowym i
satata,

- 200 szt. tréjkatnych kanapek z z6ttym serem, pomidorem i satatg,

- 225 szt. wody niegazowanej w butelce o pojemnosci 0,5 litra,

- 225 szt. wody gazowanej w butelce o pojemnosci 0,5 litra.

Kanapki muszg by¢ pakowane po dwie sztuki (po jednej z kazdego rodzaju) w
zamykane pudetko (ekologiczne),

Kanapki wydawane bedg przez pracownikdw zamawiajgcego na recepcji, za
okazaniem talonu.

Ponizej przyktadowe pakowanie kanapek




Laptopy

W ramach zaméwienia wykonawca zapewni 4 szt. komputerdw typu laptop na

potrzeby zamawiajgcego w ponizszej specyfikacji:

Laptop 15,6"

RAM min. 4GB,
WiFi,

ztgcza HDMI, VGA,
RJ-45.

procesor - Procesor 64 bitowy o architekturze x86

wydajnos¢ - procesor powinien osigga¢ w tescie wydajnosci PassMark
Performance Test co najmniej wynik 5000 punktéw PassMark CPU Mark.
Sprzetowe wsparcie technologii wirtualizacji

oprogramowanie

- system operacyjny: 64 bitowy system operacyjny wspotpracujacy z
wykorzystywanym przez zamawiajgcego oprogramowaniem Windows Serwer w
oparciu o Active Directory,

- oprogramowanie biurowe umozliwiajgce prace na dokumentach

wykorzystywanych w GUP tj. doc, docx, pps, ppt, ppsx, pptx, xls, xIsx.

Wytyczne dotyczgce wyktadziny

Na planie zaznaczone sg miejsca z zaznaczonym potozeniem wyktadziny:
Minimalne wymagania dotyczgce wyktadziny: ,dywanowa”, igtowana, gramatura

320g/m2, kolory zaznaczone na planie, trudnopalna BFL-S1.



Tereny zewnetrzne

W ramach zamdwienia wykonawca zapewni zewnetrzne, zabezpieczone przed
czynnikami atmosferycznymi, przytgcze elektryczne 230 V w celu podigczenia
symulatoréw. Miejsce instalacji zaznaczone na planie ,Plan terendw

zewnetrznych”.

Promocja

W ramach zamowienia wykonawca przeprowadzi akcje promocyjng targéw.

wykonawca ma do zrealizowania nastepujgce dziatania:

1. Emisja tacznie 2 ogtoszen prasowych opracowanych graficznie przez
Gdanski Urzad Pracy o powierzchni %2 strony w bezptatnych gazetach
wydawanych na terenie Tréjmiasta. Ogtoszenia ukazg sie miedzy 6 a 21
kwietnia 2020 r. Plan uwzgledniajgcy daty emisji zostanie przedtozony do
akceptacji GUP najp6zniej do 23 marca 2020 r. Specyfikacja warunkéw
technicznych ogtoszenia zostanie przekazana do GUP najpdzniej do dnia 13
marca 2020 r, a gotowe materiaty graficzne przeznaczone do druku
wykonawca otrzyma najpo6zniej do 23 marca 2020 r.

2. Wydruk oraz emisja 20 ogtoszen wielkopowierzchniowych (wys. 1,8 m,
szer. 1,2 m) tzw. citylight na przystankach komunikacji miejskiej
zlokalizowanych na terenie Gdanska w okresie od 01.04.2020 do 15.04.2020 r.
Lista proponowanych lokalizacji zostanie przedtozona do akceptacji GUP
najpozniej do 9 marca 2020 r. Specyfikacja techniczna grafik przeznaczonych
do druku zostanie przekazana GUP najp6zniej do 6 marca 2020 r., a gotowe
materiaty wykonawca otrzyma od zamawiajgcego najpdzniej do 13 marca 2020
r.

3. Opracowanie raportu z realizacji kampanii opisanej w pkt. 2, wraz ze

zdjeciami nosnikow i przekazanie go do GUP najpozniej do 27 kwietnia 2020 r.
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4. Wydruk 100 petnokolorowych, jednostronnych plakatéw w formacie A2

na papierze o gramaturze kreda btysk 130g oraz ich emisja w miejscach
uzytecznosci publicznej na terenie Gdanska, w szczegdlnosci miejskich
bibliotekach, parafiach rzymsko-katolickich dziatajgcych na terenie
archidiecezji gdanskiej, wielkopowierzchniowych galeriach handlowych.
Materiaty graficzne przeznaczone do wydruku zostang przekazane wykonawcy
najpdzniej do 18 marca 2020 r., ekspozycja plakatéw musi rozpoczgc sie z
dniem 1 kwietnia 2020 r.

. Opracowanie tresci co najmniej 2 postéw informacyjnych nt. targéw i
przedtozenie ich do akceptacji GUP do 23 marca 2020 r.), a po jej uzyskaniu
(nie p6zniej niz 26.03.2020 r.) ich emisja w mediach spotecznosciowych, na
ktérych swoje kanaty komunikacji posiada Gdanski Urzad Pracy
(facebook.com).

Kampania zostanie przeprowadzona w okresie od 01.04.2020 r. do 21.04.2020
r. wsrod grupy docelowej: mieszkancy Trojmiasta w wieku 24-54 |ata, kobiety i
mezczyzni zainteresowani podjeciem nowej pracy lub udziatem w szkoleniach,
Sledzacy (,lajkujgcy”) profile agencji zatrudnienia JobHouse, Pracuj.pl oraz
biorgce udziat w wydarzeniach AbsolventTalentDaysGdansk 2019, CarrerExpo
Gdansk 2019. Kampania powinna zostac przeprowadzona na urzgdzeniach
typu desktop oraz mobile. Kampania musi uzyskac zasieg co najmniej 65 000
0s6b oraz liczbe wyswietle na poziomie nie mniejszym niz 450 000.

. Opracowanie raportu statystycznego dotyczgcego zrealizowanej kampanii
w mediach spotecznosciowych, uwzgledniajgcego zakres czasowy
prowadzonej kampanii, dane demograficzne (m.in. wiek, pte¢, region), dane
emisji (rodzaj urzagdzenia, na ktérym bylty wyswietlane kreacje oraz platforma),
zasieg kampanii, aktywnos¢ odbiorcéw (np. polubienia, wzmianki) oraz
konwersje (wyswietlenia witryny/podstrony wydarzenia). Raport zostanie

przekazany do GUP najpozniej do 24 kwietnia 2020 r.
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7. Przeprowadzenie kampanii informacyjnej przy wykorzystaniu Google

AdWords w okresie od 01.04.2020 r. do 21.04.2020 r. dla grupy docelowej:
mieszkancy Tréjmiasta w wieku 24-54 |ata, kobiety i mezczyzni zainteresowani
podjeciem nowej pracy lub udziatem w szkoleniach, odwiedzajgce serwisy
rekrutacyjne Pracuj.pl. Kampania powinna zostac przeprowadzona na
urzadzeniach desktop oraz mobile. Przed rozpoczeciem kampanii musi ona
zostac potgczona z kontem Gdanskiego Urzedu Pracy w systemie Google
Analytics. Kampania musi uzyska¢ wynik nie mniejszy niz 900 000 wyswietlen
lub 3 500 kliknie¢ w kreacje reklamowg przy srednim CPC nie wiekszym niz
0,80 zt. Specyfikacja warunkéw techniczny kreacji reklamowych zostanie
przekazana do GUP najpdzniej do dnia 02 marca 2020 r, a gotowe materiaty
graficzne przeznaczone do emisji wykonawca otrzyma najpézniej do 23 marca
2020 r.

. Emisja (najpdzniej od 01.04.2020 r.) i wydruk 2 ogtoszen
wielkoformatowych na terenie Gdanska o powierzchni nie mniejszej niz 12
m2 na nosnikach i w lokalizacjach przewidzianych w uchwale nr XLVIII/1465/18
Rady Miasta Gdanska z dnia 22 lutego 2018 r. w sprawie ustalenia zasad i
warunkow sytuowania obiektéw matej architektury, tablic reklamowych i
urzgdzen reklamowych oraz ogrodzen, ich gabarytéw, standardéw
jakosciowych oraz rodzajow materiatéw budowlanych, z jakich mogg by¢
wykonane, na terenie Miasta Gdanska. Specyfikacja warunkéw techniczny
wydruku zostanie przekazana do GUP najpdzniej do dnia 6 marca 2020, a
gotowe materiaty graficzne przeznaczone do druku wykonawca otrzyma
najpozniej do 23 marca 2020 r.

. Emisja materiatéw graficznych dot. wydarzenia,

dostarczonych przez GUP, na nosnikach elektronicznych i papierowych na
terenie AmberExpo (strona internetowa - kalendarz wydarzen, gabloty

informacyjne) poczawszy od 1 do 23 kwietnia 2020 r.
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10. Wydruk 150 zaproszen w formacie DL, petnokolorowych, na papierze o
gramaturze kreda btysk 170 g wg projektu graficznego GUP, ktory zostanie
przekazany wykonawcy najpézniej do 28 lutego 2020 r. Gotowe zaproszenia

zostang przekazane GUP najp6zniej do 9 marca 2020 r.

Roland Budnik
Dyrektor
Gdanskiego Urzedu Pracy
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